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Annotatsioon

Kéesoleva t60 eesmargiks on ldbi viia dokumendihaldussiisteemi Delta olemasolevate
arinduete, spetsifikatsioonide ja kasutuslugude analiilis; uuele loodavale siisteemile
administraatori  haldusliidese funktsionaalsete ja mittefunktsionaalsete nduete
kirjeldamine, 1dhtudes uuritud tehnikatele ja mudelitele ning visuaalsete prototiiiipide

loomine.

Tulenevalt sellest, et hetkel kasutusel oleva dokumendihaldussiisteemi arendamist
alustati aastal 2006 ning tootmiskeskkonda mindi siisteemiga aastal 2012, on kaasaegseid
lahendusi niiiidseks aegunud tarkvaraga teenuses peaaegu voimatu voi ebaefektiivne
teostada. Seetdttu soovitakse nii kasutajamugavuse kui ka uute arenduste ning taakvara

protsendi vahendamise nimel luua uus dokumendihaldussiisteem Delta.

T66 tulemusena on autor uurinud nduete klassifitseerimise ja koostamise pdhimotteid
ning Registrite ja Infosiisteemide Keskuse (RIK) poolt seatud reegleid nende kirja
panekuks. Informatsiooni kogumiseks ja analiiiisimiseks on autor kasutanud RIKi

olemasolevaid dokumentatsioone.

Loputdo on kirjutatud eesti keeles ning sisaldab teksti 28 lehekiiljel, 6 peatiikki, 8 joonist,
1 tabelit.



Abstract
Analysis and Prototyping of the Administrative Interface for

the Document Management System Delta

The purpose of present thesis is to carry out an analysis of the existing business
requirements and specifications of the document management system Delta; researching
and examining existing techniques and models on the classification of software
requirements. Then describing functional and non-functional requirements based on the
research and lastly creating visual prototypes for the administrator's user interface for the
new system being created.

Due to the fact that the development of the currently used document management system
was started in 2006 and the system went into the production environment in 2012, it is
almost impossible or inefficient to implement modern solutions suffieciently in the
outdated software. Therefore, it is desired to create a new document management system
Delta for the sake of user convenience as well as new developments and reducing the

percentage of legacy code.

As a result of the work, the author has studied the principles of classification and
compilation of claims and the rules for recording them set by the Center for Registers and
Information Systems (RIK). To collect and analyze information, the author has used

RIK's existing documentation.

The thesis is in Estonian and contains 28 pages of text, 6 chapters, 8 figures, 1 tables.



Liihendite ja moistete sonastik

AD Ingl. k. Active Directory, tarkvara

ADR Avalik dokumendiregister

AK Asutusesiseseks kasutamiseks

DHS Dokumendihaldussiisteem

DHX Dokumendivahetuskiht

Dokument Koosneb metaandmetest. Lisaks vdivad olla juurde lisatud failid
FURPS Tarkvaranduete klassifitseerimise mudel

Metaandmed Dokumendi kohta kdivad andmed, mis seadistatakse igale

dokumendi liigile

RIK Registrite ja Infosiisteemide Keskus
UXx Ingl. k. User Experience, kasutajakogemus
Viit Funktsiooni ja sarja tdhisest ning kasutatavast registrist

voetavast numbrist koosnev tihis



Sisukord

1 SHSSEJUNELUS ...t 10
1.1 TauSt Ja ProbIEEM ..o 10
1.2 ULeSande PUSHTUS .......ccvevevreeecrereiesieeteteteseeeeesete s s st et s s st s s s st es s seanas 11

2 Teoreetilise tauSta UUIING........c.oiiiieieeie ettt re e sre e 12
2.1 FURPS MUE ...ttt 12
2.2 Funktsionaalsed ja mittefunktsionaalsed nduded .............cccovvriirieniiiinnienennnnn, 14
2.3 DromeY MUAEL ........eeeieeceece ettt ns 16
2.4 Kasutatavate tehnikate ValiK............ccccoviriiiiiiii 18

B MELOOTIKA. ...t s 19
3.1 Objekti TGIEVAAAE ......ccvveeiiiiiiieie e 19
3.2 TOOTTISTAG ...ttt ettt ettt e e e b e e s e e nee s 21
3.3 TOO ProtSessi KIiFJEIAUS. .......ueviieieieie st 21

4 NOUCE dETINEEITMINEG ... .veevvieiiieiie ittt r e sne e s nneesneas 23
4.1 Nouete defINeerimiSe PrOTSESS ......vverreeireerrirrieree s ese e s e e e 23
4.2 Funktsionaalsed nduded haldusliidese protsessidele...........c.cccooiniiniciiiniennn. 24

4.2.1 Dokumendi liigi seadistamise nduded............ccccvvviiiniiniininicc 24
4.2.2 Eelseadistatud terviktoovoo seadistamise nduded...........cccevvveiiiiiienieninnnne 25
4.2.3 Asjatoimiku liigi seadistamise nouded............ccoooveriiiieniinie e 25
4.3 Mittefunktsionaalsed NOUAERA...........cceerveiirrieriiie e 26
4.3.1 KASULALAVUS.......coiiiiiiiiiiie e e s 26
4.3.2 USAIAUSVAATSUS ....eouvieiieiiiieiiie sttt ettt sttt ne e saeeanbeesneeenneen 27
A.3.3 JOUAIUS ... 28
4.3.4 JAKuSUUtIIKKUS ....oooiiiici 28
4.4 ProtSesSid Ja AISAIN.......eciuieiiieiie ittt sae et e e nres 29
4. 4.1 PTOTOtTUD ..veuveevriiiieiii ettt 31

5 Analiilis ja tuleVIKUtOOd. ......uvieiiiieiiii e 36

0 KOKKUVOLE ...t 39

Kasutatud KIFJanQUS .........cooiiiiiiie et 40



Lisa 1 — Lihtlitsents 10putdd reprodutseerimiseks ja 10putdo iildsusele kéttesaadavaks

LT [=] 0 ST OSSR 42
Lisa 2 — Delta juurdepaédsu grupid ja nende Gigused ........ccevvrveerverieiiesieesesie e 43
Lisa 3 — “Uldandmed” plokis kuvatud andmeviljad dokumendi liigi seadistamisel ..... 45

Lisa 4 — “Vaikimisi asukoht” plokis kuvatud andmeviljad dokumendi liigi seadistamisel

........................................................................................................................................ 48
Lisa 5 — Voimalikud t66vood terviktovoo eelseadistamisel.........cocvevvevivreiiieninnnnns 49
Lisa 6 —,,Uldandmed* plokis kuvatud andmeviljad dokumendi liigi seadistamisel ..... 51
Lisa 7 — Dokumendi liigi seadistamise laiendatud nouded ............ccoovvveieneniiinininnnnns 52
Lisa 8 — Eelseadistatud terviktoovoo seadistamise laiendatud nduded .............coocvreeneee 54
Lisa 9 — Asjatoimiku liigi seadistamise laiendatud nduded ...........ccooevevereiiiieniininnnnns 56



Jooniste loetelu

JooNis 1. Dromey MUEL. .......ooviiieicie e e 17
Joonis 2. Dokumendi liigi seadistamise ProtSessi JOONIS. .........ccovrvririerieriencrenenenieas 30
Joonis 3. Eelseadistatud terviktodvoo seadistamise protSessi JOONIS. ..ocvvverrverrriveesvnes 30
Joonis 4. Asjatoimiku liigi seadistamise protSessi JOONIS. .........cccveveiieereeresieeseeseenenns 31
Joonis 5. Meniilipunkti ,,Administraator* ekraanivormi prototiiip...........cc.cervvvivereenne. 32
Joonis 6. Dokumendi liikide ekraanivormi prototlilip. ..........coeerereririeeiierieneseseseeieas 33
Joonis 7. Uue dokumendi liigi seadistamise prototiilip. .........ccovvveereerireenierrieeniesiieenene 34
Joonis 8. Dokumendi liigi seadistamise prototiilip peale salvestamist. .............c.ccveneee. 35



Tabelite loetelu

Tabel 1. FURPS mudeli faktorid ja nende Kriteeriumid. ..........c.cooveiiiiiiiinencicnenn 13



1 Sissejuhatus

Pea iga siisteem vajab teatud aja moodudes uuendamist. Kahjuks alati ei piisa kord kuu
vOi paari tagant tehtavatest vigade parandusest. Et siisteem kéiks kdsikdes tehniliste
arenduste, kohustuslikke turvanduete ning kasutaja rahuloluga, tuleb ilmselt iiks hetk

vastu vOtta otsus luua uus siisteem.

Kasutusel olev dokumendihaldussiisteem (DHS) Delta on moeldud kogu asutuse
dokumentidega seotud tegevuste labi viimiseks ja haldamiseks. Praegune DHS on
igapdevaselt kasutusel iile 50-nes riigiasutuses. Nende hulka kuuluvad erinevad
ministeeriumid, kohtud, vanglad jne. Riigisektoris on Delta kasutajaid umbes 15 000, mis
tahendab, et ligikaudu pool riigi ametnikkonnast kasutab dokumendihaldussiisteemi
Delta. Sellest omakorda voib jareldada, et sellise dokumendihaldussiisteemi, kus on

voimalik mugavalt dokumente luua ja tooiilesandeid téita, vajadus on riigis oluline.

Kuna Delta puhul on tegemist monoliitse arhitektuurse lahendusega, kus ei ole voimalik
eraldiseisvalt Alfresco 3 platvormi uuendada, tehti otsus luua uus siisteem. Kéesoleva

té0ga soovitaksegi tulevikus loodava silisteemi arendamist efektiivseks muuta.

Antud bakalaureuset6d keskendub uue dokumendihaldussiisteemi administraatori
haldusliidese ~ nduete  kirjeldamisele. Seda  viiakse  1dbi  analiiiisides
dokumendihaldussiisteemi Delta olemasolevaid drindudeid, spetsifikatsioone ja uurides
erinevaid tehnikaid ja mudeleid nduete kategoriseerimiseks ning loomiseks. T66 kédigus

toetutakse lisaks ka RIK i poolt ette seatud ndutele ja reeglitele.

1.1 Taust ja probleem

Dokumendihaldussiisteem Delta on loodud kogu asutuse dokumentide haldamiseks,
sdilitamiseks, arhiveerimiseks ning hédvitamiseks. Lisaks on silisteemis vdimalik

tooprotsesside menetlemine 1dbi toovoogude ning tooiilesannete [1].
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Antud

to0s  keskendutakse  just  siisteemi administraatori  kasutajaliidese

funktsionaalsusele, samuti visuaalsete prototiiiipide loomisele tulevasteks arendusteks,

peamiste toimingute etappidel.

T66 autor on bakalaureusetoé teema valinud seoses oma tGokohaga Registrite ja

Infosiisteemide Keskuses ning soovist tulevikus loodava siisteemi arendusele kaasa

aidata.

1.2 Ulesande piistitus

Autori seotud eesmérgid antud t60ks on:

1)

2)

3)

4)

Autor vaatleb erinevaid tehnikaid ja mudeleid nduete kategoriseerimiseks ning

Kirjeldamiseks;

Autor uurib ja analiiiisib siisteemi administraatori haldusliidese tdhtsamaid

funktsionaalsusi;

Analiitisile ja spetsifikatsioonidele tuginedes kirjutab autor vilja toimingute
funktsionaalsed nouded haldusliidesele ja mittefunktsionaalsed nduded

stisteemile kui tervikule;

Analiitisile ja spetsifikatsioonidele tuginedes loob autor protsessijoonised ja

visuaalsed prototiiiibid tahtsamatele funktsionaalsustele.
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2 Teoreetilise tausta uuring

Antud peatiiki eesmérgiks on vaadelda ja uurida erinevaid tehnikaid ja meetodeid

analiiiisi labiviimiseks ning nduete kirjeldamiseks.

Kvaliteedi nouete kirjeldamine ja hilisem vastavuse kontroll on tarkvara loomise protsessi
oluline osa, selleks, et organisatsiooni poolt pakutav teenus tdidaks kliendi ootuseid ja
toodete korget kvaliteeti. See keskendub siisteemi loomise protsessi kooskdlastamisele

nende teenuste ja toodete jaoks médratletud kvaliteedi nduetega [2].

Siisteemi tarkvaranduded on aga kirjeldus selle kohta, mida siisteem peaks igal juhul
tegema ja milliseid teenuseid pakkuma. SWEBOK (The Software Engineering Body of
Knowledge) kirjeldab nduet jargmiselt: tingimus, mida kasutaja vajab probleemi
lahendamiseks voi eesmérgi saavutamiseks; tingimus, mida siisteem vdi komponent peab

tditma; tingimuse voi voime dokumenteeritud esitus [3].

Jargnevates vaadeldakse nduete klassifitseerimist FURPS mudeli, funktsionaalseteks ja

mittefunktsionaalseteks jaotamise ning viimasena Dromey mudeli jérgi.

2.1 FURPS mudel

Uks viis nduete kategoriseerimiseks on FURPS siisteem, mis on liihend jirgmistele
siisteemi nduete kategooriatele: funktsionaalsus, kasutatavus, usaldusvairsus, joudlus ja
jatkusuutlikkus. Algselt to6tas antud siisteemi vilja Hewlett-Packard ning hiljem
taiendasid seda mudelit Robert Grady ja Deborah Caswell, lisades ka lithendi 16ppu ,,+

mAargi.

Jargneva tabeliga on FURPS mudeli faktorid ja nende kriteeriumid lithidalt kokku voetud:
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Tabel 1. FURPS mudeli faktorid ja nende kriteeriumid [4], [5].

Faktorid Kriteeriumid

Funktsionaalsus (Functionality) Stisteemi voimalused, suutlikkus. Need
nduded kirjeldavad silisteemi {ildisi
funktsioone, kaasa arvatud liideseid teiste

siisteemidega

Kasutatavus (Usability) Jéarjepidevus, inimfaktor, kasutaja
dokumentatsioon. Nouded kirjeldavad
kasutajale suunatud funktsioone nagu
slisteemi iildine viljandgemine,

kasutajamugavus ja reageerimisvoime

Usaldusvairsus (Reliability) Kéideldavus, vigade tihedus, taastuvus.
Nouded kirjeldavad niiteks millal peab
siisteem saadaval olema; kui tihti tohib
stisteemis katkestusi ette tulla ning kui

kaua need kesta voivad.

Joudlus (Performance) Reaktsiooniaeg, korrektsus, taasteaeg,
ressursside kasutatavus (milu ja ketta

mahu kasutus ning andmebaasi maht).

Jatkusuutlikkus (Sustainability) Adapteeritavus, hooldatavus,
konfigureeritavus, testitavus, lhilduvus,

laiendatavus, paindlikkus

FURPS+ akroniiiim lisab eelnevalt vilja toodule veel jargmised faktorid:

e Disain - tdpsustab vOi piirab slisteemi kujundamise vOimalusi (Nt

relatsiooniandmebaasi vajadus);
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e Implementatsioon - méadrab voi piirab siisteemi kodeerimist voi iilesehitust

(niiteks noutavad standardid, rakenduskeeled ja ressursipiirangud);

e Liidesed - méaaratleb vilise siisteemi vOi teenuse, millega siisteem peab suhtlema,
vOi piirangud vormingutele voi muudele teguritele, mida sellise suhtluse kdigus

kasutatakse;

e Infrastruktuur - madrab siisteemi majutamiseks kasutatavale riistvarale

kehtestatud fiiiisilised piirangud (nt kuju, suuruse voi kaalu) [6].

2.2 Funktsionaalsed ja mittefunktsionaalsed nouded

Tihti jaotatakse nduded veed eraldi funktsionaalseteks ja mittefunktsionaalseteks

noueteks.

Funktsionaalsed nduded on funktsioonid, mida programmeerimismeeskond siisteemi
arendamisel peab rakendama. Konkreetsemalt nahakse funktsionaalseid ndudeid kui
tarkvaralahenduse tehtud toiminguid, kuidas see tootleb ja genereerib andmeid. Peaaegu
iga toiming (arvutamine, kontrollimine, esitamine vdi enamik teisi tegusdonu) vaib olla

funktsionaalne noue [7], [8].

Mittefunktsionaalsed nduded maédratlevad tarkvaratoote tShususe, kasutatavuse ja
kasutuskogemuse (UX); tavaliselt ei mojuta need pohisiisteemi funktsionaalsust.
Enamikul juhtudel suudab tarkvara tdita oma ettendhtud eesmirki isegi siis, kui see ei
vasta seatud mittefunktsionaalsetele nduetele. Kuigi siisteem todtab, voib tulemuseks olla

vastuvOetamatu siisteemi joudlus voi mitterahuldav kasutajamugavus [9].

Funktsionaalsete nduete kirjeldamisel vOiks arvestada jargmiste kategooriatega:

1. Arinduded - harilik funktsionaalne ndue hdlmab ndudeid, mida siisteem vajab
edukaks tegutsemiseks. Igal siisteemil vdivad olla erinevad drinduded, mis aitavad
neil korrektselt toimida. Arinduded tipsustavad kliendi ja ettevdtte ndudeid kindlate
protsesside funktsionaalsusteks ehk mida peab iga protsess igal juhul voimaldama ja
tagama.

2. Haldusprotokollid - haldusprotokollid voimaldavad tarkvaral tdita administratiivseid

protsesse. Need protokollid voivad sisaldada siisteemi testimist, et tagada tarkvara
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torgeteta todtamine. Néiteks voib tarkvarasiisteem kiivitada igakuise iilevaate, mis
tuvastab parendusvaldkonnad, mille kallal to6tada.

3. Kasutaja eelistused - kasutaja eelistus on funktsionaalne ndue, mis aitab inimestel
tarkvara mugavalt kasutada. See vOib hdlmata konkreetseid funktsioone, mis
parandavad kasutatavust, nagu funktsioonid, mis aitavad kasutajatel teatud
veebilehtedele navigeerida. Olenevalt tarkvarast tuleb médrata konkreetsed
eclistused, mis pohinevad kas asutuse voi kliendi vajadustel.

4. Nouded siisteemile - siisteeminduded holmavad tarkvara ja riistvara spetsifikatsioone.
See voib holmata konkreetseid toiminguid, mida siisteem tilesande tditmiseks teeb voi
kuidas see kindlates olukordades reageerib. Néiteks kui tarkvara arhiveerib andmed
vastavalt kuupdevale, millal kasutaja andmed salvestas, kdib siisteem enne arhiivi
teisaldamist 1dbi ka koik teised andmed.

5. Autentimine - autentimine tagab, et kasutajad kinnitavad oma identiteedi enne
slisteemi kasutamist vOi teatud protsesside tditmist. See voib holmata parooli,
kasutajanime vOi ettevotte teabe sisestamist. Seda nduet kasutatakse ka oma
asutusesiseseks andmekaitseks. Lisaks kasutakse autentimist kirjeldavaid noudeid
tagamaks, et ainult asjakohalistel isikutel oleks juurdepdds tundlikele andmetele,
néiteks konkreetsetel juhtkonna litkmetel.

6. Seadusest tulenevad noudmised — paljudel asutustel, eriti erasektoris, noutakse, et
ettevotted jéargiksid eeskirju ja rakendaksid oma tarkvarasiisteemidele esitatavaid
noudeid. Ettevotte tarkvaral voivad olla funktsionaalsed nouded, mis aitavad

siisteemidel neid méérusi ja ndudeid tiita.

Mittefunktsionaalsete nduete kirjeldamisel vdiks arvestada jargmiste kategooriatega:

1. Kasutatavus - harilik mittefunktsionaalne ndue hdlmab spetsiifilisi funktsioone, mis
aitavad kasutajatel tarkvara holpsalt kasutada. Kuigi kasutatavus on monikord
funktsionaalne ndue, voib see olla ka mittefunktsionaalne ndue, et kasutatavust veelgi
kvaliteetsemaks muuta. Kui tarkvara kasutatavus on korge, tdhendab see, et kasutajad
saavad tarkvara liidest mugavalt késitseda ning siisteem on piisavalt lihtsasti
moistetav.

2. Tookindlus - on oluline, et kasutajatel oleks usaldusvéirne tarkvara, et nende teave
oleks kaitstud vdimalike turvaohtude vdi andmete kadumise eest. Siisteemi

tookindluse madramiseks tuleks votta arvesse siisteemi testimise kdigus ilmnenud
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torgete arvu. Torge vOib hdlmata ootamatut siisteemi seiskumist, teabe kadumist,
tihenduse probleeme voi probleeme andmete alla laadimisel.

Skaleeritavus - see on funktsioon, mida asutused voivad lisada, kui siisteemis on
tegemist suure andmemahuga. Sellise tarkvara kasutamine holmab salvestusruumi
laiendamist. Ettevotted voivad kasutada mittefunktsionaalset nduet, mis annab neile
voimaluse suurendada oma salvestamise mahtu tarkvara esialgsest vOimalusest
kaugemale.

Turvalisus - mittefunktsionaalsed turvafunktsioonid hdlmavad véartuslike andmete
kaitsmiseks vastavate protokollide lisamist. Kuigi enamik tarkvara sisaldab kasutajaid
autentivaid funktsioone, voOib ettevote lisada tdiendavaid turvameetmeid, et
minimeerida vOimalikku andmetega seotud rikkumise voi nende pahatahtliku
kasutamise ohtu.

Lokaliseerimine — need on siisteemi nduded, mis holmavad tarkvaras olevate andmete
lokaliseerimist kasutaja piirkonnas. Tarkvara kohandub asukohaga, et kasutaja saaks
siisteemis leiduvast informatsioonist paremini aru. Antud nduded vdivad muuta
stisteemi keelt, rahavaluutat voi ajavoondit. Néiteks kui kasutaja reisib monda teise
ritki, vOib tema siisteemis olla vastav funktsioon, mis muudab ajavoondit
automaatselt.

Esitus - kasutajad voivad installida mittefunktsionaalseid ndoudeid, mis parandavad
nende siisteemi {ildist joudlust. Enamasti on siisteemi kiirus kasutajate jaoks oluline,
kuna iildjuhul soovitakse kiiresti tootavat siisteemi. Mittefunktsionaalsed nouded

voivad holmata siisteemi kiirust ja tdhusust kirjeldavaid protokolle [10].

2.3 Dromey mudel

Mudeli looja R. Geoff Dromey tuli esmakordset mudeliga avalikult vélja aastal 1995.

Tema sonul oli mudeli loomise peamiseks eesmirgiks luua sobilik mudel erinevatele

stisteemidele, seega pidi see olema piisavalt laiaulatuslik (vt Joonis 1) [11].

Dromey leidis, et hindamisprotsessi loomiseks on vaja diinaamilist mudelit, sest iga toote

ja stisteemi hindamine on erinev. Selleks, et {ihendada omavahel toote omadused ja

kvaliteedinditajad, keskendus ta peamiselt suhetele kvaliteediga seotud omaduste ja

alamomaduste vahel. Tema eesmairgiks oli just selliste toote omaduste tépsustamine ja

kirjeldamine, millel on otsene moju kvaliteedinditajale [12].
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Dromey koostas oma mudeli loomiseks jargmised viis sammu:

=

Korgtasemel kvaliteediomaduste valimine kvaliteedi hindamiseks.

Loetelu koostamine siisteemi komponentidest voi moodulitest.

Kirjeldatud komponentide puhul toote kvaliteeti mdjutavate nditajate leidmine.
Kvaliteedinditajate ja kvaliteediomaduste vaheliste tegurite kirjeldamine.

Mudeli hindamine ning ndrkuste parandamine [13].

Implementasioon

Korrektsus Funktsionaalsus,
(Correctness) usaldusviirsus
Sisemine H:f';ldmams'

effektiivsus,
LR usaldusvairsus

(Implementation)
Hooldatavus,
Kontekstuaalne taaskasutatavus,
(Contextual) teisaldatavus,
usaldusviidrsus
Hooldatavus,
Kirjeldav taaskasutatavus,
(Descriptive) teisaldatavus,
usaldusviarsus
Tarkvara toode Toote omadused Kvaliteedindgitajad

Joonis 1. Dromey mudel [13].
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2.4 Kasutatavate tehnikate valik

Vaib jéreldada, et ei ole iihte diget mudelit voi tehnikat, mis oleks teistest parem voi
halvem. Sobiva meetodi valik soltub suures osas t60 sisust, piistitatud eesméarkidest ning

konkreetse siisteemi vajadustest.

Kasutajanouete kirjeldamisel on autor otsustanud kasutada FURPS mudelit, kuna see on
védga diinaamiline ning samas lihtsasti mdistetav. Olenemata mudeli lihtsusest on FURPS
siiski oma kategooriatega piisavalt pohjalik ehk koik olulised nouete liigid saavad
kajastatud. Lisaks sisaldab FURPS mudel ka eraldi funktsionaalsed ja
mittefunktsionaalseid ndudeid, seega sobib antud mudel t66 eesmarkide saavutamiseks

histi.
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3 Metoodika

3.1 Objekti iilevaade

Antud peatiiki eesmérk on anda iilevaade olemasolevast Delta silisteemist, tipsemalt

administraatori haldusliidese tdhtsamatest protsessidest ning selle funktsionaalsusest.

Haldusliidesed vdimaldavad operaatoritel hallata oma vorkudes voi slisteemides olevaid
seadmeid ning kasutajaid, pakkudes vastavaid juurdepdidsu diguseid igale seadmele voi
kasutajale. On olemas mitmeid erinevaid haldusliideseid, kuid iildiselt koosneb
haldusliides kahest osast: protokollist, mis kirjeldab reegleid operaatori ja seadme (antud
juhul siisteemi ja kasutaja) vahel ning selle protokolli jargi vahetatava informatsiooni

sisust [14].

Deltas on kasutajatele loodud erinevad haldusliidesed, mida rakendatakse 1ibi AD
antavate diguste. Lisaks on kasutusel struktuuriiiksuste pdhised grupid ning asutuste enda
soovil kasutajate grupeerimiseks loodud grupid. Ule kdikide Deltade on kasutusel kolm
pOhilist erinevate oOigustega gruppit ning lisaks haldusliides administraatorile ja

arhivaarile, kuid antud t69s on keskendatud administraatori liidesele.

e Administraator — kdige korgemad oigused, saab teha koiki tegevusi ning lisaks
meniiliribal ,,Administraator meniilipunktis kuvatakse téielikku vaadet, kus on
voimalik koiki tegevusi sooritada. Teised juurdepddsu grupid ja nende digused on

vilja toodud Lisas 2.

Vastavad digused on asutuste dokumendihaldussiisteemides tildiselt vaid paaril isikul.
Nendeks on tavaliselt asutuste Delta peakasutajad, kes on siisteemi loppkasutajate
esimene poordumispunkt. Peakasutaja hoiab silma peal kogu siisteemil, seal kasutatavatel
oigustel, tooprotsessidel ning konsulteerib kasutajaid. Lisaks peakasutajatele on Deltas

administraatori digused RIK'1 poolsetel Delta halduritel, analiititikul ning tiimijuhil.
Dokumendi liigi seadistamine
Vdéimalikud tegevused ekraanivormil:
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1. Halda &igusi — nupp avab kasutajagruppide ja iiksikute kasutajate dokumendi
liligiga sidumise vaate.

2. Kustuta — nupp kuvatakse, kui dokumendi liik on salvestatud; klikk nupul kuvab
teksti: ,,Oled kindel, et soovid kustutada dokumendi liigi?“.

3. Salvesta— nupu vajutus voi Enter klahvi vajutus Klaviatuuril salvestab
tildandmete, vaikimisi asukoha ja metaandmete plokkides tehtud muudatused ja
kuvab kasutajale teate ,,Andmed salvestatud®.

4. Tagasi — klikk nupul viib kasutaja tagasi dokumendi liikide nimekirja, muudatusi

ei salvestata.
,,Uldandmed* plokis kuvatud andmeviljad on vilja toodud Lisas 3.
Viimasena on ekraanivormil vaikimisi asukoha plokk:

a) Plokk kuvatakse pérast dokumendi liigi esmakordset salvestamist
b) Kui documentType.defaultFunction = null, siis on plokk ekraanivormi avanemisel
vaikimisi suletud. Kui documentType.defaultFunction != null, siis on plokk

ekraanivormi avanemisel vaikimisi avatud.
Plokis kuvatud andmeviljad on vilja toodud Lisas 4.

Eelseadistatud terviktoovoo loomine

Terviktoovoog sisaldab toovooge (workflow) ja toovoog sisaldab todiilesandeid (task).

Terviktddvoo eelseadistamise ekraanivormil vdimalikud tegevused: ,,Uldandmed* plokis
on: tekstivéli ,,Nimetus“, rippmeniiii ,,Tulp“, valikuvdli ,,Dokumendi liik* koigi
aktiivsete dokumendi liikide hulgast ning checkbox ,Kuva TTV rippmentiiis®.

Terviktoovoo eelseadistamisel lisatavad t66vood on vilja toodud Lisas 5.
Asjatoimiku liigi seadistamine
Vdéimalikud tegevused ekraanivormil:

1. Halda Gigusi — nupp avab kasutajagruppide ja iiksikute kasutajate dokumendi

lilgiga sidumise vaate.
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2. Kustuta— nupp kuvatakse, kui dokumendi liik on salvestatud; klikk nupul
kuvatakse tekst: ,,Oled kindel, et soovid kustutada asjatoimiku liigi?*.

3. Salvesta— nupu vajutus voi Enter Kklahvi vajutus Klaviatuuril salvestab
iildandmete ja metaandmete plokkides tehtud muudatused ja kuvab kasutajale
teate ,,Andmed salvestatud*.

4. Tagasi — klikk nupul viib kasutaja tagasi dokumendi liikide nimekirja, muudatusi

ei salvestata.

,,Uldandmed* plokis kuvatud andmeviljad on vilja toodud Lisas 5.

3.2 Tooriistad

To606 tegemiseks kasutati peamiselt jargmisi tooriistu:

e Atlassian Confluence ehk RIK i siseveebis asuv dokumentatsioon. Antud tarkvara
on autor kasutanud olemasoleva siisteemi spetsifikatsioonide uurimiseks, mille

abil on kirja pandud nduded uue DHS-i administraatori haldusliidesele.

e Bizagi Modeler ehk tarkvara erinevate protsesside dokumenteerimiseks. Siisteemi
on autor kasutanud kolme analiiiisitava funktsionaalsuse protsessi jooniste

loomiseks.

e Figma ehk veebirakendus liidese kujundamiseks. Rakendust on autor kasutanud

stisteemi funktsionaalsuste visuaalseks prototiilipimiseks.

3.3 Too protsessi kirjeldus

Autor on oma ametikohaga seonduvalt pikaajaliselt tutvunud  Delta
dokumendihaldussiisteemiga, et olla kursis hetke olukorra ja lahendustega.

Bakalaureuset6o idee tuli samuti RIK “ist autori juhendajalt.

Loputdd jaoks on autor uurinud mitmeid teoreetilisi allikaid funktsionaalsete ja
mittefunktsionaalsete nouete tehnikate ja Kkirjeldamise kohta, lisaks asutuse sisestele

nduetele ja t66 keskmeks oleva siisteemi dokumentatsioonile.

Kogutud andmete pohjal on autor analiitisinud administraatori haldusliidese

funktsionaalsust, Kirjutanud vélja nende funktsionaalsed ja mittefunktsionaalsed nduded,
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loonud protsessijoonised ja visuaalsed prototiiiibid. T66 16pus on vilja toodud

edaspidised plaanid ja jareldused.
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4 Nouete defineerimine

Selle peatiiki eesmérk on sdnastada funktsionaalsed nduded eelmises peatiikis kirjeldatud
protsesside kohta administraatori haldusliideses ning mittefunktsionaalsed néuded, mis
kehtivad kogu siisteemile, vottes aluseks lisaks ka asutuse RIK dokumentatsioonis kirja
pandud spetsifikatsioonid. Lisaks on autor loonud antud protsessidele ka protsessi

joonised.

Ndue on midagi, mida toode peab omaniku dritegevuse toetamiseks tegema, voi kvaliteet,
mis sellel peab olema, et muuta see omanikule vastuvdetavaks ja atraktiivseks. Noue on
olemas, kas seetottu, et toote tiilip nduab teatud funktsioone ja omadusi, voi seetottu, et

klient soovib digustatult, et see ndue kuuluks tarnitava toote hulka.

4.1 Nouete defineerimise protsess

Jargnevates bakalaureusetdod alampeatiikkides kirjeldatud nduete loomiseks analiiiisiti
eelnevalt olemasolevat DHS-i Delta funktsionaalsusi, driprotsessi ja varasemalt

dokumenteeritud spetsifikatsioone.

Funktsionaalsed nduded on kirja pandud toetudes mainitud dokumentatsioonile, antud
poOhiliste administraatori haldusliidese protsesside teadaolevatele nduetele ning uuele
loodavale siisteemile seatud parenduste soovidele. Protsesside funktsionaalsed nduded
toovad, ldhtudes funktsionaalsuse moistest, vilja to0 aluseks olevate protsesside nduded
stisteemi korrektseks toimimiseks. Ehk kirjeldavad, mida siisteem peab igal juhul

voimaldama tegevuste 10puni viimiseks.

Mittefunktsionaalsed nduded on kirja pandud ldhtudes FURPS mudelis vilja toodud
kategooriatest. Kuna mittefunktsionaalsus, nditeks joudluse ja usaldusvédirsuse vaatest,
kehtib kogu siisteemile, siis antud nduded on loodud siisteemile kui tervikule, mitte ainult
to0 aluseks oleva administraatori haldusliidese vaatest. Selline ldhenemine sai

kooskdlastatud autori tiimijuhiga RIK-ist.

Peatiiki 10pus on autor loonud protsessi joonised eelnevalt vélja toodud funktsionaalsete
nduete pohjal tdhtsamate protsesside kohta, mida DHS-i administraatori digustega
kasutaja peab saama kasutada. Protsessi joonised on loodud rakenduses Bizagi Modeler,

mida kasutas autor esimest korda. Lisaks on autor loonud visuaalsed prototiiiibid
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haldusliidesele, kasutades varasemalt vilise osapoole loodud stiiliraamatut ja
komponente. Aluseks voetud Figma komponendid on eelnevalt Delta tellija poolt vélja
valitud ja kooskolastatud. Veebirakendust Figma, mis on loodud konkreetselt
haldusliideste kujundamiseks, on autor pealiskaudselt ka varem kasutanud. Autori
ametikohaga seonduvalt on ldbitud koolitusi rakendusega tutvumiseks ja lihtsamate

toimingute sooritamiseks.

4.2 Funktsionaalsed nouded haldusliidese protsessidele

Funktsionaalsed nouded on sellised tarkvaranduded, mida ldppkasutajad nduavad
sisteemi pohivahenditena. Seega tuleks need funktsioonide nouded lepingu osana
tingimata silisteemi lisada ning arendusfaasis implementeerida. Need on esitatud

tarkvaraslisteemi, selle kditumise ja védljundi sisenditena.

Jargnevad funktsionaalsed nduded administraatori haldusliidese peamiste protsesside
kohta on bakalaureuset6o sisus vélja toodud lithendatult ning konkreetsemalt. Laiendatud

versioonid protsesside funktsionaalsetest nduetest asuvad lisades.

4.2.1 Dokumendi liigi seadistamise nouded

DOL.001 ,,Uldandmed* plokis peab olema vdimalik muuta kdiki andmevilju peale

,ldentifikaator ka peale esialgset salvestamist.

DOL.002 Peale esmakordset salvestamist peab ,,Oiguste haldus“ ekraanivormil saama

médrata, millistel kasutajatel v3i gruppidel on igal juhul digus antud dokumendi liigile.

DOL.003 Dokumendi liigi seadistamisel on ,,Metaandmed* plokis teatud andmevéljad
kohustuslikud.

DOL.004 ,Metaandmed* plokis peab olema voimalik lisada nii andmevilju kui ka

gruppe.

DOL.005 ,,Metaandmed* plokis peab olema vdimalik andmeviljade jarjekorra muutmine

ja andmevilja kustutamine plokist.
DOL.006 Peab olema vdimalik lisada lubatud vastus- ja jargseoseid.

DOL.007 Kuvatud peavad olema vastava dokumendi liigi versioonid.
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DOL.008 Peale esmakordset salvestamist peab olema vdimalik méérata vaikimisi asukoht

funktsiooni, sarja, toimiku ja teema niol.

Dokumendi liigi seadistamisele seatud laiendatud nouded asuvad Lisas 7.

4.2.2 Eelseadistatud terviktoovoo seadistamise nouded

TTV.001 ,,Uldandmed* plokis on enne esmakordset salvestamist ainult andmeviljad

»Nimetus* ja ,, Ttiip®.

TTV.002 ,,Uldandmed* plokis peab olema vdimalik muuta kdiki andmevilju ka peale
esmakordset salvestamist.

TTV.003 Andmevilja ,, Tiilip* valikus on soltuvalt vastava siisteemi konfiguratsioonist

kuni kolm tervikt6ovoo tiitipi.

TTV.004 Andmevilja ,,Dokumendi liik* juures peab olema vdimalik valida ainult

koikide kasutusel olevate dokumendi liikide hulgast.
TTV.005 Kuvatud peab olema checkbox ,,Kuva TTV rippmentiiis*.

TTV.006 Kuvatud peab olema ,,Lisa to6voog" rippmeniiii. Automaatselt on valikus seitse

slisteemset to6voogu ning soltuvalt konfiguratsioonist saab valikus olla veel neli.
Eelseadistatud terviktoovoo seadistamisele seatud laiendatud nouded asuvad Lisas &.

4.2.3 Asjatoimiku liigi seadistamise nouded

ASJ.001 ,,Uldandmed* plokis peab olema vdimalik muuta kdiki andmevilju peale

,Identifikaator ka peale esialgset salvestamist.

ASJ.002 ,,Uldandmed* plokis peavad olema kuvatud checkbox tiiiipi viljad ,, Kasutusel*

ja ,,Ndita tditmata vilju®.

ASJ.003 ,,Uldandmed* plokis andmevilja ,,Asjatoimiku liigi grupp® valikus peavad
olema koik klassifikaatori caseFileTypeGroup aktiivsed vairtused.

ASJ.004 Peale esmakordset salvestamist peab ,,Oiguste haldus* ekraanivormil saama

madrata, millistel kasutajatel ja gruppidel on igal juhul digus antud asjatoimiku liigile.
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ASJ.005 Asjatoimiku liigi seadistamisel on ,,Metaandmed* plokis teatud andmeviljad
kohustuslikud.

ASJ.006 ,,Mctaandmed* plokis peab olema voimalik lisada andmevalju kui ka gruppe.

ASJ.007 ,,Metaandmed* plokis peab olema voimalik andmevéljade jarjekorra muutmine

ja andmevilja kustutamine plokist.
ASJ.008 Kuvatud peavad olema vastava asjatoimiku liigi versioonid.

Asjatoimiku liigi seadistamisele seatud laiendatud nduded asuvad Lisas 9.

4.3 Mittefunktsionaalsed nouded

Mittefunktsionaalsed nduded on moeldud siisteemi kvaliteedi médratlemiseks, erinevate
atribuutide jaoks. Need atribuudid ei title, mida siisteem teeb, vaid kui hésti see seda teeb.
Mittefunktsionaalsed nduded on siisteemile sama olulised nagu funktsionaalsed nduded.
Nende tditmata jatmise tulemuseks voivad olla siisteemid, mis ei vasta ettevotte, klientide,

turu voi kohaldatavate eeskirjade voi standardite vajadustele [15].

Kuna kéesolevas bakalaureuse t66s on otsustatud tugineda FURPS mudelile, siis

kategoriseeritakse mittefunktsionaalsed nduded jargnevalt:
e Kasutatavus (usability)
e Usaldusvairsus (reliability)
e Joudlus (performance)
e Jatkusuutlikkus (sustainability)

4.3.1 Kasutatavus

Kasutatavus on iiks olulisemaid komponente kasutajate jaoks, sest see Kkirjeldab
kasutajate siisteemi haldamise ja selle produktiivse kasutamise lihtsust. Kasutatavuse
nouded kisitleb tegureid, mis médravad, et siisteemi kasutajad mdistavad ja saavad

tarkavara mugavalt kasutada [16].
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Sellest ldhtuvalt, on autor kasutatavust kéasitlevad nduded kirjeldanud silmas pidades
olemasoleva Delta kasutajate kogemusi ja eelistusi. Seoses ametikohaga infosiisteemi
haldurina on autor igapdevaselt kokku puutunud DHS-i kasutajatega ning nende
murekohtadega silisteemi mugavusega. Seega sisaldavad jargmised nouded lisaks ka

slisteemi parandamist vorreldes pracgusega.

USA.001 Vaadetel peab saama tagasi navigeerimiseks kasutada veebibrauseri ,,Back*

nuppu

USA.002 Siisteem peab automaatselt salvestama pooleliolevad dokumendid, t66vood,

tooiilesanded ning failid.

USA.003 Enne vilja logimist v0i ekraanivormilt lahkumist peab siisteem kasutajale

edastama teavituse, kui moni tegevus on jadnud 1opetamata (nditeks andmevili lisamata).

USA.004 Siisteem peab tootama koigil enimkasutatud veebibrauseritel (nt. Edge,

Chrome, Safari jne). Ka allkirjastamine peab toimima koigil veebibrauseritel.
USA.005 Siisteemi iilene stiiliraamat peab siisteemi olema tihesugune.

USA.006 Enne dokumentide, failide ja muude andmete kustutamist peab siisteem

kasutajalt kinnitust kiisima.
USA.007 Kustutatud dokumente ja faile peab olema voimalik taastada.

USA.08 Koik veateated peavad olema kasutajale arusaadavad ning ei tohi sisaldada ainult
logikirjeid.
4.3.2 Usaldusviirsus

Usaldusvéérsus on rakenduse voime sdilitada oma terviklikkus ja digsus teatud aja
jooksul ning ka torgete voi erandite korral. Seda moddetakse kui tdendosust, et tarkvara

el torku ja et see jatkab tootamist kindlaks méadratud ajavahemiku jooksul [16].

REL.001 DHS Delta tddajaks arvestatakse toopdevad 07.00 — 18.00, kuid kittesaadavus

peab iildjuhul olema 66pédevaringne.

REL.002 Planeeritud katkestustest (niiteks uus versioon) tuleb kasutajaid ette teavitada

vihemalt 2 toOpéeva.
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REL.003 Erakorralise katkestuse (naiteks restart) puhul peab teavitama peakasutajat.
REL.004 Uhe siisteemi katkestuse pikkus tohib olla maksimaalselt 2 tundi.

REL.005 Sessiooni aegumise ldhenemisel peab siisteem Kkasutajale edastama vastava

teavituse.

REL.006 Usaldusvéirsuse ja tookindluse tagamiseks tuleb siisteemi pdhjalikult testida

(nii automaattestidega kui ka manuaalselt).

4.3.3 Joudlus

Joudlus tépsustab, kui Kiire, suur, tdpne, turvaline, vastupidav, skaleeritav ja kauakestev

ning kui suur on siisteemi voimsus [8].

Ka joudlust késitlevad nduded sisaldavad suures osas siisteemi efektiivsemaks muutmist
vorreldes hetkeolukorraga. Seda enim siisteemi kiiruse ja joudlusega seoses mahukamate

taustatdoode korral.

PER.001 Siisteem peab logima koiki kasutaja tehtud toiminguid ja muudatusi (nt.

sisselogimine, dokumendi loomine ja registreerimine).
PER.002 Joudlus ei tohi ka taustatoode (néiteks arhiveerimine) korral vaheneda iile 25%.
PER.003 P3hivormide ja -tegevuste avamine ning teostamine on viiksem kui 3 sekundit.

PER.004 Siisteem peab arvestama kuni 10 000 kasutajaga {ihes instantSis ning vihemalt

500 aktiivse kasutajaga.

PER.005 Siisteem peab arvestama vdhemalt kiimne jargdokumendiga, maksimaalselt
0,01% koikide dokumentide arvust.

4.3.4 Jatkusuutlikkus

Jatkusuutlikkus on vastupidavus, seega jatkusuutlik arendus on selline, mis rahuldab

oleviku vajadusi ilma kahjustamata tuleviku voimet neid samu noudeid téita [17].

SUS.001 Siisteemil peavad olema uuendatud ja kehtivad spetsifikatsioonid ja

dokumentatsioon.
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SUS.002 Siisteem peab olema holpsalt seadistatav kdikides riigiasutustes.

SUS.003 Siisteemile peab olema loodud protsessi plaan, mis tdpsustab, millal

komponente uuendada.

SUS.004 Siisteem peab olema iihenduses meiliserveriga teavituste edastamiseks ning

dokumentide hdlmamiseks.

SUS.005 Siisteem peab olema iihendatud DHX-ga dokumentide siisteemivéliseks

edastamiseks.

SUS.006 Siisteem peab olema iithendatud ADR-ga.

4.4 Protsessid ja disain

Ariprotsessid on iihe vdi mitme seotud tegevuse kogumid, mis realiseerivad drieesmérgi
voi lepingu eesmérgi, niiteks lepingu tditmine ja/vdi konkreetse kliendi vajaduse
rahuldamine. Ariprotsessi elutsiikkel hdlmab kdike alates protsessi eesmirkide ja nduete
seadmisest ja protsesside arvutipdhises esituses jaddvustamisest. See hdlmab tavaliselt
konkreetseid samme protsesside mootmiseks, hindamiseks ja tdiustamiseks. Antud t60s
kuvatakse driprotsesse kindlate funktsionaalsuste jaoks 1dbi protsessijooniste, mis

pakuvad graafilist tdhistust driprotsesside maératlemiseks [18].

Jargnevalt on vilja toodud protsessi joonised peatiikis 4.1 kirjeldatud administraatori
haldusliidese tdhtsamate funktsionaalsuste kohta. Mudelid on loodud kasutades rakendust

Bizagi Modeler ning vdttes arvesse varasemalt kirjeldatud ndudeid antud protsessidele.
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4.4.1 Prototiiiip

Visuaalsed prototiiiibid on loodud veebirakenduses Figma ning kasutades varasemalt

viliste osapoolte loodud stiiliraamatut, mis sai Delta tellija poolt kinnitatud.

Kuna kdik protsessid on iildjoontes sarnased, siis on esiteks loodud prototiiiip peamentiiii
elemendist ,,Administraator (vt. Joonis 5). Kuvatud on vdimalikud toimingud antud
liideses. Hetkel on valikusse lisatud vaid peamised protsessid, kuna ei ole selgunud, kas

uue arendusega kanduvad iile koik varasemad toimingud.
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o T ™, Deltat Kasutava
C,{ Ava detailotsing | Uus tétvoog Uus dokument | 26 teavitust  Asutuse Nimi 2] Vilju

ate haldus
ajagruppide haldus
ifikaatorid

Parameetrid

Mallid
Dokumendi liigid
Asjatoimiku liigid

Andmevaljad

Joonis 5. Meniiiipunkti ,,Administraator* ekraanivormi prototiiiip.

Jargmine prototiilip visualiseerib ekraanivormi kuva, kui eelnevast meniiiist on valitud
»Dokumendi liigid* (vt. Joonis 6). Vormil on vdimalik ndha koiki varasemalt loodud
dokumendi liike ning nende tdhtsamaid omadusi. Lisaks klikk nupul ,,Uus dokumendi

liik** viib kasutaja dokumendi loomise vaatesse (vt. Joonis 7).
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o »
Awa detailotsing

DELTA Q. Leia kiirelt
Todlaud

Dokumendi liigid

Tosilesanded Lisa uus dokumendi liik
Kasutusel ADR
Jah Jah
Jah Ei
Ei Jah
Jah Ei
Jah Jah

'
| Uus todvoog
M

Pealkiri
Aruanne
Késkkiri
Leping
Viljaminev kiri

Madrus

Uus dokument |
S

Identifikaator
report

order

contract

outGeingLetter

regulation

26 teavitust

Joonis 6. Dokumendi liikide ekraanivormi prototiiiip.

Deltat Kasutava
Asutuse Nimi 2] vilju

Naita 5 20 Koik

Kommentaar

Uldine dokumendiliik

Uldine dokumendiliik

Uldine dokumendiliik

Dokumendi liigi seadistamise ekraanivormil on esialgsel seadistamisel kuvatud

koigepealt {ildandmed, millest kaks on kohustuslikud. Seejdrel metaandmed, kuhu on

voimalik kasutajal soovi korral gruppe ja andmevilju juurde lisada ning nende jarjekorda

muuta. Ekraanivormi 1dpus saab méérata lubatud vastus- ning jargseoseid. (vt. Joonis 7)
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a y T Y Deliat Kasutava
QL Leia kiirelt Q Ava detallatsing | Uus tidvoog Uus dokument | 26 fteavitust  Asutuse Nimi 5] valju
e |
Dokurnendi liigi seadistamine Salvesta Tagasi
Uldandmed
Mimetus * Kasutuszel
ADR
Mita taitmata vlju
Identifikaator * . .
Muutmine uue dokumendiga
Registresrimine lubatud
Kommentaar Dok IGpetatakse registreerimisel
Reg-mata dok valja saatmine lubatud
Jargdak lisamine reg-mata dokumendile lubatud
Dokumendi liigi grupp vastuzdok lizamine reg-mata dokumendile lubatud
Tee valik wr Lopetatud dak faili lisamine lubatud
Maita dow vormil reg nuppu
® Naita allkirjasta nuppu vastutajale
Metaandmad Q) Olemasolev andmevili Q) Siisteamne qrupp Uus andmevili Uus grupp Eraldusriba
Jrk. nr Mimetus Tildp Taiendav info
1 Grupp Juurdepddsupiirang, Juurdep&Esupiirangu alus, Kehtiv alates, Kehtiv kuni
2 Grupp ‘Wastutaja nimi, ametinimeatus, struktuuriiksus, tddkoha sadress, e-post, telefon
i Pealkiri Andmevali Redigeeritav valikuvili. Sisteemne, Kohustuslik
4 Dokumendi asukoht Grupp Funktzioon, Sar, Toimik, Teema
5 Registreerimisandmed Grupp “Wiit, Registresrimise kuupbey
-3 Staalus Andmevali Vallkuvali, Sstesmne, Kohustuslik
Tékenda info Andmeval Tekstivill. Shsteemne, Mittekohustus|ik
[:} Teabekandia Andmevali Valikuvali. Sisteemne. Kohustuslik
Lubatud vastusseosed Uus vastusseos Lubatud jiirgseosed Uus jiirgseos
Dokumendi lik Identifikaator Dokumendi liik Identifikaator

—

Eursopa Lit Fosii
Eurmopn bueriih bk
Aagusdasmegu Ford

Joonis 7. Uue dokumendi liigi seadistamise prototiiiip.

Viimasel prototiiiibil on kuvatud vaade peale dokumendi liigi salvestamist (vt. Joonis 8).
Vérreldes algse seadistusega on niiiid lisandunud nupud ,,Oiguste haldus* ja ,,Kustuta“.

Lisaks on peale esialgset salvestamist kasutajal vdimalik méérata dokumendi vaikimisi

asukoht funktsiooni, sarja ja toimiku néol.
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Deltat Kasutawa

] Lala kivalt sing i‘: Uiis ooy Uus dokument | 28 feavitust  Asubuse Mimd 5] Vil
Dokumendi ligi seadistamine Qiguste hakdus Kustuta Salvesta Tagas
Uidandmed
Nimetus * Kaguiuge

ADR

Mita 1Eimata wilju
Iden par * Muuimine uue dokumentige

Registreenmine kibatud
Kormmerntaar Dok Idpatatakse registreerimizal

Risg-mata dok wiljp saatrmine lubatud

Hirgdak lisamire reg-mata dokumendie ebaud
Dokumendi Bigi grupp Vastusdok lsemine reg-rata dokernendile batud

Toe valik s Lipetatud dok faili lisemire lubetud
Maita dok varmil reg nuppu
B Maita allkinasta nuppu vastutajake

Valkimisl asukoht
Funktsioan

Tae valik L
Sarl

Tee valik e
Toimik

Tee valik e
Metaandmed 2, Dlemasoley andmevali (} Siisteamne grupp Wus andrmevali Ui grupgp Eraldusriba
e, e Nimetus Tuep Tilerday info

1 e ESs pirang Gnpp Juwrdepiasuplirang, Jurdepaasupdrangu alus, Kehtie alates, Kehti kun|

Grupp Washstaja nimi, ametnimetus, stukiuonitksos, iakoha aadiess, e-post, telefan

Angmeydll Fedigeeritay valikuvall, Sigtesmne Kohustualik

Grupp Funktsican, Sari, Taimik, Teema

L=t ThT ] Wil Regisirearinmie kuy pdey

Andmevill Viallkueal Sisteemne Kohustuslik

Andmesali Tekstivdli. Sisteemne. Mittekohustuslik

Andmesdli Walikiwal, Slsteemne. Kohustualik

Uus vastussoos M]ilﬁ.ﬂw Uus jilirgseos

Dokumendi liilk Identifikaator Diokumendi lik Mdentifikaator

o

(=
Pegorasereg. Fom

[
Rk r

Joonis 8. Dokumendi liigi seadistamise prototiiiip peale salvestamist.
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5 Analiiiis ja tulevikutood

Antud bakalaureusetods oli eesmirgiks voetud administraatori haldusliidese vaatlemine.
Kuna vastava liidese kogumaht ja kdikide funktsionaalsuste hulk on suur, siis otsustati
keskenduda administraatori t60s tdhtsamate ja enim kasutust leidvatele protsessidele.
Nendeks olid dokumendi liigi, eelseadistatud terviktdovoo ja asjatoimiku liigi
seadistamised. Sellest tulenevalt on tulevikus veel mitmeid protsesse administraatori

haldusliideses, mis vajavad funktsionaalsete nduete kirjeldamist ja analiiiisi.

Jargnevalt annabki autor hinnangu t66 alguses seatud lilesannetele, saadud tulemile, toob
vilja t60 jooksul tekkinud raskused ja dppetunnid ning kirjeldab tegevused edaspidiseks

taiendamiseks.
Hinnang seatud nouetele ja teostusele

T66 alguses seati peamisteks ndueteks olemasolevate tehnikate ja mudelite uurimine
nduete kategoriseerimise ja kirjeldamise kohta; DHS-i Delta hetkeolukorra analiilisimine,
funktsionaalsete ja mittefunktsionaalsete nouete kirjeldamine ning viimasena protsessi

jooniste ja visuaalsete prototiilipide loomine.

Taustauuringu kdigus vaatles t66 autor FURPS ja Dromey mudeleid ning eraldi
funktsionaalseteks ja mittefunktsionaalseteks noueteks klassifitseerimist. Teoreetilise
poOhja analiilisimise tulemusena otsustas autor FURPS mudeli kasuks, kuna antud mudel

oli piisavalt diilnaamiline erinevate nduete kirjeldamiseks, kuid samas lihtsasti mdistetav.

Peale tookoha poolse juhiga arutlust leidis autor, et mittefunktsionaalsed nduded kehtivad
kogu siisteemile ning seega ka administraatori haldusliidesele. Seega on koik

mittefunktsionaalsed nduded antud t60s vilja toodud terve slisteemi vaatest.

Viimasena said loodud ka protsessi joonised, ldahtudes varasemalt kirjeldatud nduetele ja
autori tehtud iseseisvale analiilisile. Lisaks loodi ka prototiitip arendatavast
administraatori haldusliidesest, kasutades eelnevalt viliste osapoolt koostatud

stiiliraamatut, mis on kooskolastuse saanud ka tellijalt.
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Suurema osa vottis enda alla t6d analiiiitiline osa ning teoreetilise tausta uuring.
Olemasoleva dokumentatsiooni vaatlemine ning tihtsamate administraatori haldusliidese
protsesside valik osutus t66 esimeseks osaks. Seejdrel todtati 14bi erinevad tehnikad ja
mudelid nduete kategoriseerimiseks ja kirjeldamiseks ning tehti otsus, milliseid tehnikaid
kajastada bakalaureusetdds. Otsus jitkata FURPS mudeliga oli tipriski lihtne valik tdnu
mudeli diinaamilisusele, mdistetavusele ja kattuvusele siisteemi eesmérkidega. Siiski
vaadeldi enne otsuse langetamist ka teisi olemasolevaid teooriad, kuid analiiiisi 18pus jai

autor esialgse valiku juurde.

Olgugi et rakendust Bizagi Modeler ei olnud autor varasemalt kasutanud, osutus protsessi
jooniste loomine oodatust kergemaks. Rakendus oli holpsasti mdistetav ning ténu

varasematele teadmistele funktsionaalsuste toimimisest said joonised edukalt loodud.

Uheks keerukamaks t66 osaks kujunes visuaalsete prototiiiipide loomine veebirakenduses
Figma. T6o autor oli varasemalt osalenud mainitud rakenduse tutvustamisele ja
toimingutele piihendatud koolitustel. Kuid reaalseid prototiiiipe luues satuti siiski mone
takistuse ette. Nimelt ei olnud alguses selge, kas autoril on vdimalik ligi padseda
varasemalt loodud ja kinnitatud stiiliraamatule ning valmis komponentidele. See oleks
tdhendanud, et autor peab iseseisvalt jdljendama seatud ndudeid ja visuaale, mis
omakorda voinuks negatiivselt mdjuda tulevase siisteemi esindamisele. Kuid viimasel

hetkel dnnestus t60 autoril stiiliraamatule siiski ligipdds saada ning vastav prototiilip luua.
Tulevikutood edaspidiseks

Nagu varasemalt mainitud, siis bakalaureusetod raames otsustati kasutada FURPS
mudelit, mis katab siisteemi nduete  kirjeldamist  funktsionaalsuse ja
mittefunktsionaalsuse (kasutatavuse, usaldusviirsuse, joudluse, jatkusuutlikkuse)

raames. Antud mudeli mittefunktsionaalsed nduded ei kata aga néiteks turvalisust.

Tulevikus tuleb kindlasti lisaks analiiiisida ja kirjeldada ka nduded turvalisusele. Antud
bakalaureuse t66 skoopi see ei kuulunud, kuid ilma turvalisust analiilisimata ja tingimusi
vilja toomata sellist siisteemi luua ei saa. Nouete kirjeldamisel turvalisusele voiks lisaks
asutuse ja riigi poolt seatud tingimustele aluseks votta nditeks OWASP ASVS-i. ASVS
sisaldab nditeks selliseid kategooriaid nagu autentimine, juurdepédédsu kontroll, vigade

kasitlemine / logimine ja veebiteenused. Iga kategooria sisaldab nduete kogumit, mis
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esindavad selle kategooria parimaid tavasid, mis on koostatud kontrollitavate viidetena
[19].

Lisaks sai eelnevalt vilja toodud, et t66 eesméarkideks voeti administraatori haldusliidese
tdhtsamate protsesside funktsionaalsuste kirjeldamine. Seega tuleb edaspidiste toodena
kirjeldada protsessid ja funktsionaalsed nouded ka iilejddnutele administraatori

toimingutele.
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6 Kokkuvote

Bakalaureuset6d eesmirgiks oli uuele loodavale Delta infosiisteemile analiiiisi 1dbi

viimine. Eesmaérkide tditmiseks teostati jargmised tilesanded:

1) uuriti erinevaid tehnikaid ja mudeleid infosiisteemi nouete kategoriseerimiseks ja

Kirjeldamiseks;
2) teostati analiiiis tdhtsamatele funktsionaalsustele,

3) kirjeldati nii funktsionaalsed nouded haldusliidesele kui ka mittefunktsionaalsed

nduded suisteemile kui tervikule;
4) 16pptulemusena loodi administraatori haldusliidesele protsessi joonised ja prototiitip.

Infosiisteemi Delta eesmédrk on optimeerida dokumentide haldamist, sdilitamist,
arhiveerimist ning hadvitamist. Lisaks on siisteemis loodud lihtsustatult to6protsesside

menetlemiseks 1dbi tdéovoogude ning todiilesannete.

Too esimeses etapis uuriti meetodeid ja tehnikaid nduete kirjeldamiseks ning valiti

sobivaim mudel siisteemi ning t66 eesmarkide tditmiseks.

To0 teises etapis viidi 1dbi analiiiis infostlisteemi vajaduste véljaselgitamiseks. Uuringust
saadud info pohjal koostati funktsionaalsed ndouded administraatori haldusliidese
tadhtsamatele protsessidele ja mittefunktsionaalsed nouded siisteemile kui tervikule,
lahtudes FURPS mudelist. Analiitis ja kirja pandud nduded olid sisendiks ka
ariprotsesside kirjeldamiseks 1dbi protsessi jooniste. Arvestades kasutaja vajadusi

modelleeriti 1dpptulemusena prototiilip administraatori haldusliidesele.

Bakalaureuset6os analiilisiti ning uuriti  kodige prioriteetsemaid haldusliidese
funktsionaalsusi ja protsesse. Nouete kirjeldamisel tuleks tulevikus lisaks tdhelepanu
poOorata veel turvalisusele. To6 kdigus koostatud nouete pohiselt tuleb edaspidisetoona

kirjeldada ka protsessid, mida antud t60s ei késitletud.
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Lisa 1 — Lihtlitsents 10puto6 reprodutseerimiseks ja 16putoo

iildsusele kiittesaadavaks tegemiseks’

Mina, Sarah-Lisee Laipaik

1. Annan Tallinna Tehnikaiilikoolile tasuta loa (lihtlitsentsi) enda loodud teose

»Administraatori haldusliidese analiiiis ja prototiilipimine dokumendihaldussiisteemi

Delta naitel”, mille juhendaja on Kristiina Hiie

1.1. reprodutseerimiseks 10putdo séilitamise ja elektroonse avaldamise eesmargil, sh
Tallinna Tehnikaiilikooli raamatukogu digikogusse lisamise eesmérgil kuni
autoridiguse kehtivuse tdhtaja 16ppemisent;

1.2. tildsusele kittesaadavaks tegemiseks Tallinna Tehnikaiilikooli veebikeskkonna
kaudu, sealhulgas Tallinna Tehnikatilikooli raamatukogu digikogu kaudu kuni
autoridiguse kehtivuse tahtaja Idppemiseni.

Olen teadlik, et kdesoleva lihtlitsentsi punktis 1 nimetatud digused jadvad alles ka

autorile.

Kinnitan, et lihtlitsentsi andmisega ei rikuta teiste isikute intellektuaalomandi ega

isikuandmete kaitse seadusest ning muudest digusaktidest tulenevaid digusi.

17.05.2023

1 Lihtlitsents ei kehti juurdepddsupiirangu kehtivuse ajal vastavalt iilidpilase taotlusele 16putddle juurdepéddsupiirangu kehtestamiseks, mis on allkirjastatud

teaduskonna dekaani poolt, vélja arvatud iilikooli digus 10putd6d reprodutseerida iiksnes sdilitamise eesmaérgil. Kui 10put66 on loonud kaks voi enam isikut oma

iihise loomingulise tegevusega ning 15put66 kaas- voi tihisautor(id) ei ole andnud 16putddd kaitsvale tilidpilasele kindlaksmédratud tédhtajaks ndusolekut 16putoo

reprodutseerimiseks ja avalikustamiseks vastavalt lihtlitsentsi punktidele 1.1. ja 1.2, siis lihtlitsents nimetatud téhtaja jooksul ei kehti.
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Lisa 2 — Delta juurdepéiisu grupid ja nende 6igused
e Kiilaline — ei nde dokumente, kuid tal on voimalik tdita tooiilesandeid, mis on

temale suunatud.

e Tavakasutaja — saab tdita tooiilesandeid ning ndha koiki dokumente, mille

juurdepddsupiirang on AK.

e Arhivaar — meniiiiribal kuvatakse piiratud vaatega meniitipunkt ,,Administraator.

Lisaks on arhivaaril jargnevad digused:

o Toimikute (dokumentide) elukdikude seadistamine

o Arhiveerimistegevuste teostamine. Voimalikud tegevused:
= Arhivaalide loetellu liigutamist ootavad toimikud;
» Hindamist vajavad toimikud;
» Ulevaatust ootavad toimikud;
= Arhiiviasutusele iile andmist ootavad toimikud;
= Arhiiviasutusse saatmisel olevad toimikud;
= Havitamist ootavad toimikud;
= Sooritatud arhiveerimistegevused.

o Lugemisdigus sarjas olevate asjatoimikute ja  dokumentide
metaandmetele, kuid arhivaaride grupp on ka vdimalik sarja digustest

eemaldada.
o Toimikute sulgemine kasitsi.

e Dokumendihaldur — meniiiiribal kuvatakse piiratud vaatega meniiiipunkt

»Administraator. Lisaks on dokumendihalduril jargnevad digused:

o Funktsioonide ja sarjade lisamine ning sulgemine dokumentide loetelus;
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Toimikute avamine, sulgemine ning nende elukdigu haldus;
Arhiveerimistoimingud;

Saabunud dokumentide registreerimine ja hdlmamine. Dokumentide

paigutamine dokumentide loetelus digesse kohta;

Dokumentide viljasaatmine e-posti kaudu voi ile DHX, juhul kui

juurdepadsuoigustesse on lisatud grupp Dokumendihaldurid;

Dokumentide kustutamine juhul, kui juurdepaisudigustesse on lisatud

grupp Dokumendihaldurid;

Kasutajate ja kasutajagruppide haldus.
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Lisa 3 — “Uldandmed” plokis kuvatud andmeviiljad

dokumendi liigi seadistamisel

Nimetus Identifikaator Vilja tiiiip ja selgitus

Infotekst systematicComment Tekstivéli. Plokk dokumendil
lisa info vOi  selgituste
kuvamiseks. Kuvatakse, Kkui
systematicComment != null

Nimetus name Tekstivili. Kohustuslik.

Identifikaator id Tekstivili. Kohustuslik.
Muudetav vaid enne
esmakordset salvestamist

Dokumendi docTypeParent Drop-down meniiii. Valitakse

tiilip dokumendi tiitip, mille
funktsionaalsust soovitakse
dokumendi liigile lisada

Kommentaar comment Tekstivéli

Kasutusel used Checkbox. Maéiratakse, kas
dokumendi liik on kasutusel

Siisteemne systematic Mittemuudetav tekstivali.
Kuvatakse ,,Jah®, kui systematic
= true; ,,Ei%, kui systematic =
false

ADR publicAdr Checkbox

Niita tditmata | showUnvalued Checkbox

valju

Muutmine uue | changeByNewDocumentEnabled | Checkbox

dokumendiga

Dokumendi menuGroupName Valik Klassifikaatori

liigi grupp docTypeGroup vadrtuste
hulgast.
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Registreerimine
lubatud

registrationEnabled

Checkbox

Niita dok | registrationOnDocFormEnabled | Checkbox
vormil reg

nuppu

Dok lopetatakse | finishDocByRegistartion Checkbox

registreerimisel

Lopeta
todlilesanded
vastusdok reg-
misel/ peatditja
todlilesande

teostamisel

finishTaskByResponsibleOrReply

Checkbox.  Kuvatakse,
konfiguratsioonifailis
conf.document-

workflow.enabled = true

kui

on

Reg-mata dok
vilja saatmine

lubatud

sendUnregistratedDocEnabled

Checkbox

Jargdok
lisamine  reg-
mata dok-le
lubatud

addFollowUpToUnregistred-

DocEnabled

Checkbox

Vastusdok
lisamine  reg-
mata dok-le
lubatud

addReplyToUnregistred-

DocEnabled

Checkbox

Lopetatud  dok
faili muutmine
lubatud

editFilesOfFinishedDocEnabled

Checkbox

Ndita
AllKirjasta
nuppu

vastutajale

docSigningForOwnerEnabled

Checkbox
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Automaatne docTypeAutoSendAllowed Checkbox.  Kuvatakse, kui
véljasaatmine konfiguratsiooni parameeter
lubatud conf.document-
autoSending.enabled = true
E-kirja mall | autoSendTemplateNamePublik Valik koikide e-kirja mallide
automaatsel hulgast;  valikus  kuvatakse
saatmisel mallide name véirtused (ilma
(avalik) laiendita). Mitteaktiivne,
kui docTypeAutoSendAllowed =
false. Kohustuslik,
kui docTypeAutoSendAllowed =
true. Vili kuvatakse,
kui konfiguratsiooniparameeter
conf.document-
autoSending.enabled = true.
E-kirja mall | autoSendTemplateNameNonpublic | Valik kd&ikide e-kirja mallide
automaatsel hulgast. ~ Vaikimisi  valitud
saatmisel (AK) vaartus ,,Kasuta avaliku
dokumendi malli®.
Mitteaktiivne, kui

docTypeAutoSendAllowed =

false. Vili kuvatakse,
kui konfiguratsiooniparameeter
conf.document-

autoSending.enabled = true.
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Lisa 4 — “Vaikimisi asukoht” plokis kuvatud andmeviljad

dokumendi liigi seadistamisel

Nimetus

Identifikaator

Selgitus

Funktsioon

defaultFunction

Valikuviljal kuvatakse koik sellised function
tiutipi ruumid documentList nimekirjas, mille
status = avatud ja mille all leidub vdhemalt {iks
series tliipi ruum, mille status = avatud ja

docType sisaldab seadistatavat dokumendi liiki.

Sari

defaultSeries

Valikuviljal kuvatakse koik viljal
defaultFunction valitud funktsiooni all olevad
series tiilipi ruumid, mille status = avatud ja

docType sisaldab seadistatavat dokumendi liiki.

Toimik

defaultVolume

Valikuviljal kuvatakse kdik viljal defaultSeries
valitud sarja all olevad volume tiiiipi ruumid,

mille status = avatud.

Teema

defaultCase

Valikuviljal kuvatakse kdik viljal defaultSeries
valitud sarja all olevad volume tiiipi ruumid,

mille status = avatud.
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Lisa 5 — Voimalikud toovood terviktoovoo eelseadistamisel

Nimetus

Identifikaator

Toovoo andmeviljad

Allkirjastamiseks

signatureWorkflow

Tliip, kas paralleelne voi
jarjestikune; kirjeldus;
resolutsioon;  allkirjastajad:

nimi, resolutsioon, tidhtaeg

paevades, checkbox
,,Kohustuslik®.
Arvamuse andmiseks opinionWorkflow Kirjeldus; resolutsioon;

arvamuse  andjad:  nimi,

resolutsioon, téhtaeg
paevades; checkbox
,,Kohustuslik®.

Dokumendi I6petamine

docEndingWorkflow

Checkbox ,,Kohustuslik*.

Grupitaitmiseks groupAssignmentWorkflow | Kirjeldus; resolutsioon;
grupitditjad: nimi,
resolutsioon, tdhtaeg
péaevades; checkbox
,,Kohustuslik®.

Kinnitamiseks confirmationWorkflow Kirjeldus; resolutsioon;

Kinnitajad: nimi, resolutsioon,

tahtaeg pédevades; checkbox

,,Kohustuslik*; checkbox
,Peata 16ppedes
terviktoovoog*.

Kooskolastamiseks

reviewWorkflow

Tiitip, kas paralleelne voi
jarjestikune; kirjeldus;
resolutsioon; kooskdlastajad:
nimi, resolutsioon, tdhtaeg
pievades, checkbox
,,Kohustuslik*; checkbox
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,Peata 16ppedes

terviktoovoog™.

Registreerimine

docRegistrationWorkflow

Checkbox ,,Kohustuslik*.

Teadmiseks informationWorkflow Kirjeldus; resolutsioon;
teadmiseks  vOtjad:  nimi,
resolutsioon, tédhtaeg
paevades; checkbox
,,Kohustuslik®.

Téitmiseks assignmentWorkflow Kirjeldus; resolutsioon; tditja:

nimi, resolutsioon, tdhtaeg
paevades; kaastditjad;

checkbox ,,Kohustuslik*.
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Lisa 6 —,,Uldandmed* plokis kuvatud andmeviljad

dokumendi liigi seadistamisel

Nimetus Identifikaator Vilja tiiiip ja selgitus

Nimetus name Tekstivili. Kohustuslik,
ekraanivormi avanemisel aktiivne.

Identifikaator id Tekstivali. Kohustuslik, muudetav
enne asjatoimiku liigi esmakordset
salvestamist.

Kommentaar comment Diinaamiliselt kasvav tekstivéli.

Kasutusel used Checkbox.

Naita tditmata vélju showUnvalued Checkbox.

Asjatoimiku liigi grupp menuGroupName Valik klassifikaatori

caseFileGroup véaartuste hulgast.
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Lisa 7 — Dokumendi liigi seadistamise laiendatud néuded

DOL.001 ,,Uldandmed* plokis peab olema vdimalik muuta kdiki andmevilju peale

»ldentifikaator ka peale esialgset salvestamist.

DOL.002 Peale esmakordset salvestamist peab ,,Oiguste haldus* ekraanivormil saama
madrata, kellel on igal juhul digus antud dokumendi liigile. Lisaks peab olema vdimalik

néha, kellele on juba varasemalt digused antud. Valikus on:
a. Kasutajad
b. Kasutajagrupid

DOL.003 Dokumendi liigi seadistamisel on ,Metaandmed*“ plokis kohustuslikud

jargmised andmeviljad:

C. Juurdepdidsupiirang, mis sisaldab juurdepadsupiirangut,
juurdepadsupiirangu alust, kehtiv alates kuupédeva, kehtiv kuni kuupdeva

ja kehtiv kuni kirjeldust;

d. Dokumendi/Asjatoimiku vastutaja, mis sisaldab vastutajat ning tema
teenistusastet, ametinimetust, struktuuritiksust, tookoha aadressi, e-posti

ja telefoni;
e. Pealkiri;
f.  Dokumendi asukoht, mis sisaldab funktsiooni, sarja, toimikut ja teemat.

g. Registreerimisandmed, mis sisaldavad dokumendi viita ja registreerimise

kuupéeva,
h. Staatus;
i. Taiendav info;
J. Teabekandja.

DOL.004 ,,Metaandmed* plokis peab olema vdimalik lisada jargmisi andmevilju:
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k. Olemasolev andmevili
I. Siisteemne grupp

m. Uus andmevali

n. Uus grupp

0. Eraldusriba

DOL.005 ,,Metaandmed‘ plokis peab olema vdimalik andmeviljade jarjekorra muutmine

ja andmevilja kustutamine plokist.
DOL.006 Peab olema vdimalik lisada lubatud vastus- ja jargseoseid.

DOL.007 Kuvatud peavad olema vastava dokumendi liigi versioonid, mis tekivad
esimese muudatusega peale esmakordset salvestamist. Versioone peab saama tagasi votta

ja uuema vastu vahetada.

DOL.008 Peale esmakordset salvestamist peab olema voimalik méérata vaikimisi asukoht
funktsiooni, sarja, toimiku ja teema nédol. Vaikimisi asukoha valimiseks peab antud

dokumendi liik soovitud sarja andmetes lubatud olema.
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Lisa 8 — Eelseadistatud terviktoovoo seadistamise laiendatud

nouded

TTV.001 ,,Uldandmed* plokis on enne esmakordset salvestamist ainult andmeviljad

»Nimetus* ja ,, Tliip®.

TTV.002 ,,Uldandmed* plokis peab olema vdimalik muuta kdiki andmevilju ka peale

esmakordset salvestamist.

TTV.003 Andmevélja , Tilip*“ valikus saavad soOltuvalt vastava silisteemi

konfiguratsioonist olla jargmised terviktoovoo tiitibid:
a. iseseisev;
b. asjatoimiku;
c. dokumendi.

TTV.004 Andmevilja ,,.Dokumendi liik* juures peab olema vdimalik valida ainult

koikide kasutusel olevate dokumendi liikide hulgast.
TTV.005 Kuvatud peab olema checkbox ,,Kuva TTV rippmentiiis*.
TTV.006 Kuvatud peab olema ,,Lisa todvoog* rippmeniiii.
Automaatselt on valikus:

a. Allkirjastamiseks;

b. Arvamuse andmiseks;

c. Dokumendi Io6petamine;

d. Kooskdlastamiseks;

e. Registreerimine;

f. Teadmiseks;

g. Taitmiseks.
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Soltuvalt konfiguratsioonist on veel valikus:
h. Kinnitamiseks;
i.  Grupitditmiseks;
J. Otsuse tditmiseks;

k. Asutuseviliseks kooskdlastamiseks.
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Lisa 9 — Asjatoimiku liigi seadistamise laiendatud nouded

ASJ.001 ,,Uldandmed* plokis peab olema vdimalik muuta kdiki andmevilju peale

»ldentifikaator ka peale esialgset salvestamist.

ASJ.002 ,,Uldandmed* plokis peavad olema kuvatud checkbox tiiiipi viljad ,, Kasutusel*

ja ,,Ndita tiitmata vélju®.

ASJ.003 ,,Uldandmed* plokis andmevilja ,,Asjatoimiku liigi grupp* valikus peavad
olema koik klassifikaatori caseFileTypeGroup véairtused, millel on linnutatud checkbox

,,Aktiivne®.

ASJ.004 Peale esmakordset salvestamist peab ,,Oiguste haldus“ ekraanivormil saama
maidrata, kellel on igal juhul digus antud dokumendi liigile. Lisaks peab olema vdimalik

niha, kellele on juba varasemalt digused antud. Valikus on:
a. Kasutajad
b. Kasutajagrupid

ASJ.005 Asjatoimiku liigi seadistamisel on ,Metaandmed* plokis kohustuslikud

jargmised andmevdéljad:

c. Dokumendi/Asjatoimiku vastutaja, mis sisaldab vastutajat
ning tema teenistusastet, ametinimetust, struktuuriiiksust,

tookoha aadressi, e-posti ja telefoni;
d. Asjatoimiku asukoht, mis sisaldab funktsiooni ja sarja;
e. Asjatoimiku viit;
f. Toimiku pealkiri;
g. Kirjeldus;

h. Asjatoimiku kehtivus, mis sisaldab kehtiv alates ja kehtiv kuni

kuupieva,

i. Staatus.
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ASJ.006 ,,Metaandmed* plokis peab olema vdimalik lisada jargmisi andmevélju:
J. Olemasolev andmevili
k. Siisteemne grupp
I.  Uus andmevili
m. Uus grupp
n. Eraldusriba

ASJ.007 ,,Metaandmed* plokis peab olema vdimalik andmeviljade jarjekorra muutmine

ja andmevilja kustutamine plokist.

ASJ.008 Kuvatud peavad olema vastava asjatoimiku liigi versioonid, mis tekivad esimese
muudatusega peale esmakordset salvestamist. Versioone peab saama tagasi votta ja

uuema vastu vahetada.
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