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Annotatsioon
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juhendamiste ning tudengi poolt kaitsmisele esitatud 16putddde haldamist voimaldava infosiisteemi
projekteerimist, realisatsiooni ja juurutamist Tallinna Tehnikaiilikooli informaatikainstituudis.

Lisaks on kirjeldatud edasiarenduste soovitused.

Stisteem on iilesse ehitatud Amphora dokumendihaldustarkvara baasil ning voetakse kasutusele
2015. aasta kevadsemestri kaitsmisperioodiks. Realisatsioon on teostatud vastavalt Amphra
tarkvara voimalustele. Toos kirjeldatud edasiarendused tagavad tiielikult analiiiisi kaigus

selgitatud nduetele vastavuse.

Loputdo on kirjutatud eesti keeles ning sisaldab teksti 89 lehekiiljel, 7 peatiikki, 26 joonist, 3 tabelit.



Abstract

The Master’s thesis includes internships, project topics, thesis topics, supervising and thesis
management information system design, realization and implementation based on the document
management system Amphora for the Tallinn Technical University Department of Informatics. In

addition, further developments are described in the recommendations.

For a faster and more efficient management of information and documents, it is necessary to design
a system that would support the Institute's work processes. An analysis was carried out using
Design Action Research methodology. The analysis has mapped the current situation and the

requirements of the system.

The realization of the project is completed in accordance with the capabilities of Amphora software.

Further development ensures full compliance with the requirements revealed by the analysis.

The thesis is in Estonian and contains 89 pages of text, 7 chapters, 26 figures, 3 tables., etc.
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1. Sissejuhatus

Digitaalse ajastuga kaasneb aina suurem elektroonilise info ja dokumentide osakaal ning sellega
seoses on tdhtsustunud ka oluliselt infohalduse roll asutuste ja ettevotete igapdevatdod

organiseerimises.

Infohalduse {iiheks osaks on dokumendihaldus, mis kisitleb endas dokumentide loomist,
haldamist, menetlemist ja siilitamist. Elektrooniline dokumendihaldus on elektrooniliste
dokumentide haldamise tarkvara, mis on mdeldud eelkdige elektroonilistele dokumentidele,
kuigi seda vdib kasutada ka fiiiisiliste dokumentide haldamiseks [1] [2]. Mida rohkem on
elektroonilist infot ja dokumente, seda keerukam on nende haldamine ning vastava tarkvara
kasutuselevott muutub hédavajalikuks, et tagada dokumentide autentsus, ajakohasus, sédilimine
ning kontrolljilje  olemasolu. Elektrooniline  dokumendihaldussiisteem lihtsustab
mirkimisvéérselt asutuse voi ettevotte t66d, voimaldades koordineerida tooprotsesse, saada

erinevaid teavitusi, iilevaateid ja viljavotteid ning aidates nii teha to6ks olulisi otsuseid.

Nimetatud pohjustel on ka Tallinna Tehnikaiilikooli informaatikainstituudis tekkinud vajadus
elektroonilise ~ dokumendihaldussiisteemi  kasutuselevotuks, mille projekteerimist,

realisatsiooni, juurutamist ja edasiarendust Amphora DHS-i baasil kéesolev to6 késitleb.

1.1 Taust ja probleem

Tallinna Tehnikaiilikooli informaatikainstituudi 15petajate arv kasvab iga aastaga, mistdttu on
tudengi poolt kaitsmisele esitatud 10putdid ja 16putdddega seonduvaid dokumente ning infot
jarjest raskem ja ajamahukam hallata. Dokumentide mahu kasvades suureneb mirkimisvééarselt
inimlike vigade tekkimise risk ning puudub terviklik iilevaade. Palju tehakse t66d kisitsi, mis
ei ole tdnapédeva tehnoloogia ja vdimaluste juures otstarbekas ning millega kaasneb mitmeid
olulisi riske. Kiiremaks ja efektiivsemaks info ja dokumentide haldamiseks on vajalik
projekteerida siisteem, mis toetaks instituudi toSprotsesse. Loodav siisteem ja tooprotsessid
peavad olema vastavuses, mis tihendab, et dokumendihaldussiisteemi kasutuselevott eeldab ka

tooprotsesside muudatusi informaatikainstituudis.
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1.2 Ulesande piistitus

Kiesoleva t66 essmarkideks on:
e Kaardistada olemasolev olukord;
e Vilja selgitada nduded siisteemile;
e Nouete analiiiis;

e Projekteerida keskkond, mis tagab vdOimalikult maksimaalses ulatuses nduetele

vastavuse;

e Projekteeritud keskkonna realisatsioon, juurutamine ja kasutuselevott 2015. aasta

kevadsemestri kaitsmisperioodiks;

e Juurutamine sisaldab kasutusjuhendeid;

Projekteerida edasiarendused.

To6 eesmirkide saavutamiseks ldbiviidava analiilisi teostamiseks on vajalik leida sobiv
metoodika. Tulemuseks peab olema 2015. aasta kevadsemestril informaatika instituudis
kasutusele voetav siisteem, mis vastab voimalikult maksimaalses ulatuses piistitatud nduetele

ning arendusettepanekud, mille edasine realisatsioon tagab kdikidele nduetele vastavuse.

Ulesandepiistituses on ette antud platvorm, milleks on Amphora Professional ja mis on
osapoolte kokkuleppel antud Tallinna Tehnikaiilikooli informaatikainstituudile tasuta

kasutamiseks, eesmirgiga piloteerida DHS-i rakendamisv&imalusi infosiisteemi arendamisel.

1.3 Metoodika

Metoodika valik peab tagama parimal viisil seatud eesmirkide saavutamise. Antud to0s
kasutatakse Action Design Research metoodikat, mis pShineb tegevusuurimuse metoodikal ja

kuulub oma olemuselt kvalitatiivsete metoodikate alla.

Valitud metoodika sisaldab nelja etappi ja pohineb tsiiklitel. Esimene etapp sisaldab
hetkeolukorra ja probleemide kaardistamist, teine kaardistatud info analiiiisi ja prototiiiibi voi
esialgse realisatsiooni valmimist, kolmas etapp sisaldab jéarelduste tegemist ehk dppimist ning

neljas etapp 10pliku tulemuse sonastamist. Kolme esimest etappi korratakse nii kaua, kuni
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jéarelduste tegemisel enam uusi probleeme ei kajastu ning seejérel joutakse neljanda etapini ehk
16pliku tulemuseni. Tsiiklilisus on antud metoodika puhul oluline eelis, mis tagab kvaliteetse

tulemuse. [3].

ANALUUS JA

/\A ’ PROTOTUUP

KAARDISTAMINE 1

\/ 3 JARELDUSED JA
OPPIMINE

LOPLIK 4 (_/

TULEMUS

Joonis 1 Action Design Research metoodika

Hetkeolukorra ja probleemide kaardistamiseks on esimeses tsiiklis 14bi viidud struktureerimata
individuaalintervjuud peamiste protsessis osalejatega, tutvutud avaliku infoga ning teiste

iilikoolide samade to6protsesside ja infosiisteemidega.

Struktureerimata intervjuu on vestluse vormis intervjueerimine, kus kiisimused tekivad suures
osas intervjuu kéigus. Sellisel viisil ldbiviidud intervjuu on ajamahukas, aga samas vdimaldab
parimal moel saada t60 eesmirkide saavutamiseks vajaliku detailsusega infot.
Intervjueeritavateks olid Tallinna Tehnikaiilikooli informaatikainstituudi direktor Rein Kuusik,
direktori abi Siiri Taveter, lektor Regina Sirendi, vanemteadur Enn Ounapuu. Esialgu oli
juhendaja ja retsensendi rollis intervjueeritavaid rohkem, aga erinevatel pohjustel ei olnud
voimalik neil intervjuuks sobivat aega leida. Intervjuudest selgunud info alusel lisandus t66
eesmirgi saavutamiseks intervjueeritavaid Tallinna Tehnikaiilikoolist, kelleks olid
raamatukogu direktor Jiiri Jérsi, infotehnoloogia osakonna infosiisteemide talituse juhataja Enn
Rebane ning diguse instituudi lektor Addi Rull. Lébiviidud intervjuude kokkuvdtted on

leitavad kiesoleva too lisas 1.

Lisaks on tutvutud avalikult kittesaadava infoga ning teiste iilikoolide samade toOprotsesside

jainfosiisteemidega. Teiste iilikoolide kogemuse saamiseks on t60 kdigus e-kirja teel podrdutud
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sarnaste Oppekavadega iilikoolide poole. Avalik-Giguslikest korgkoolidest on selleks Tartu
Ulikool ja Tallinna Ulikool ning erakdrgkoolidest Eesti Infotehnoloogia Kolled?. Kdikidelt

nimetatud koolidelt on saadud ka tagasiside.

Teadaoleva info pohjal kaardistati esimese tsiikli hetkeolukord, probleemid ja nduded ning viidi

lébi analiiiis, mille pohjal valmis esialgne realisatsioon.

Teises tsiiklis on esialgselt valminud realisatsiooni teostust tutvustatud Tallinna
Tehnikaiilikooli informaatikainstituudist Rein Kuusikule, Siiri Taveterile ning 1dputodde ja
retsensioonide osa dotsent Gunnar Pihole. Ulevaatuse kiigus selgunud tiiendavad nduded ja

vajadused on lisatud nduete kaardistusele ning 16plikus lahenduses realiseeritud.

Antud magistritoés on kirjeldatud 16plik tulemus ehk tsiiklite jooksul kaardistatud
hetkeolukord, nduded siisteemile ja nduete analiiiis, mille alusel on teostatud realisatsioon ning

edasiarenduste kirjeldus.

1.4 Ulevaade toost

Kiesoleva to0 teises peatiikis on kaardistatud olemasolev olukord, tuues vilja seni kehtinud

tooprotsessid ja kirjeldatud kaasnevaid riske.

Kolmandas peatiikis on kajastatud 10plikud nduded projekteeritavale siisteemile, mis on vilja
selgitatud tuginedes Action Design Research metoodikale. Eraldi on kisitletud aruandeid ja

raporteid.

Neljas peatiikk kirjeldab nduete analiiiisi, mille teostamisel on arvestatud teiste iilikoolide
kogemusega, siisteemile seatud nduetega ning piirangutega, mis tulenevad Amphora

vOimalustest.

Analiiiisi tulemus kajastub peatiikis viis ja kuus, mis kirjeldavad vastavalt realisatsiooni ehk

kasutusele voetavat lahendust ning tulevikuks mdeldud arendusettepanekuid ehk edasiarendusi.
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2. Olemasoleva olukorra kaardistus

Jargnevates alampeatiikkides kirjeldatakse olemasolevat ehk seni Tallinna Tehnikaiilikooli
informaatikainstituudis kehtivat olukorda ja téoprotsesse. Peamiselt liigub info suuliselt voi e-
maili teel. Kuna iihtset korda ei ole kehtestatud, siis ei ole protsess alati sama ning kirjeldatud

on ainult peamisi stsenaariumeid.
Kisitleme eraldi kolme valdkonda:
e Ldputdode juhendamised;
o Kaitsmisele esitatud 16putéode haldamine;
e Praktika kohtade, projektide ja 16putoode teemade haldus.

Loputdode all kiésitletakse antud to6s bakalaureusetdid ja magistritdid. Doktoritéddele kehtivad
teistsugused nduded, nende kaitsmine toimub teaduskonna tasemel ning neid siilitatakse
alaliselt Tallinna Tehnikaiilikooli Raamatukogus [4] [5], mistdttu jadvad need kéesoleva t66

skoobist vilja.

2.1 Loputoode juhendamised

Loputoode juhendamise all moeldakse tegevusi alates tudengi ja Oppejou vahelisest
kokkuleppest 16put6o alustamiseks ning kogu tegevuskéiku kuni 16putoo 16pliku (kaitsmisele

esitatava) versiooni valmimiseni.

Kirjeldus olemasolevast olukorrast:
e Juhendamine on Oppejou ja tudengi vaheline kokkulepe;
e Juhendamisi ei registreerita ega tehta sellega seotud avalikke miérkeid;
e Mbnel juhendajal on palju juhendatavaid, teisel ainult moned;

e Mitmel juhendajal vdib olla juhendamise kokkulepe sama tudengiga ning juhendaja ei

oma infot, kelle tudeng 16puks juhendajaks valis ning 16put66 kirjutamist alustas;

e Juhtkonnal puudub jooksev iilevaade, mitu juhendatavat juhendajal on;
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Olulisemad kaasnevad probleemid:

e Uhel juhendajal v&ib olla palju juhendatavaid, mis tihendab, et juhendamine ei ole suure

toendosusega kvaliteetne ja tudeng ei saa piisavat juhendaja tihelepanu;

e Oppejdud arvestab tudengiga kui juhendatavaga ning kui tudeng alustab ilma juhendaja
teavitamiseta teise juhendajaga koostodd, siis esialgne juhendaja vdib seetdttu monest

juhendamisest keelduda, kuna arvab, et on juba juhendamisega hdivatud.

2.2 Kaitsmisele esitatud 16putoode haldamine

Kaitsmisele esitatud 10putd6é haldamise all mdeldakse tegevusi alates tudengi poolt valmis

16putdo kaitsmisele esitamisest kuni kaitstud 10putéo arhiveerimiseni.
Kirjeldus tinasest olukorrast:

e Tudeng edastab 16putdd elektroonilise versiooni juhendajale, kes vastutab faili omamise ja

hoiustamise eest;

e Paberkandjal 16putdo esitamise ndue tuleneb Tallinna Tehnikaiilikooli ndukogu méérusega
kehtestatud 16putdode avalikustamise ja séilitamise korrale ning Opingute l0petamise

eeskirjale [6] [4];

e Paberkandjal 16put6d toob tudeng direktori abile, kes selle vastu votab, kontrollib vajalike
dokumentide olemasolu nagu t66 lithikokkuvodtte, allkirjastatud lihtlitsentsi ning

metaandmed [7];
e Metaandmete leht on tudengi poolt esitatud paberkandjal ja lisatud koidetud 16putdo vahele;
e Paberkandjal esitatud I6putodd hoiustatakse direktori abi kabinetis;
e Vajadusel tudeng muudab paberil olevat t66d ja esitab selle uuesti direktori abile;

e Tudengi kontaktinfo kirjutatakse virvilisele (virvidega eristatakse magistritdid ja

bakalaureusetdid) méirkmepaberile ja pannakse paberkandjal esitatud 16putd6 vahele;
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Kui OIS [8] pealkirjas on t66 pealkirjaga vorreldes erisusi voi mingi muu asjaolu vajab
tédpsustamist, siis direktori abi kontakteerub tudengiga ja vajadusel niiteks parandab OIS-is

deklareeritud pealkirja;

Direktori abi ja direktor médravad 16putdole retsensendi, keda teavitatakse sellest e-maili

teel ja kes saavad t60 ldbivaatamiseks paberkandjal;
Soovi korral kiisib retsensent elektroonilist t66d juhendajalt;
Retsensent koostab ja allkirjastab retsensiooni ning annab 16put6ole hinde;

Retsensent edastab retsensiooni direktori abile, kes edastab retsensiooni tudengile voi

edastab retsensent ise retsensiooni tudengile;

Juhendaja  kontrollib  plagiaadituvastussiisteemis  tudengi  esitatud  16putdod.
Plagiaadituvastussiisteemis 10put6d kontrollimine ei ole otseselt kohustuslik, aga enamus

juhendajaid siiski kontrollivad,;

Plagiaadituvastussiisteemist saadud tulemust kuhugi eraldi ei salvestata ega séilitata ning

kasutatakse erinevaid siisteeme;

Juhendaja hinnang koostatakse sarnaselt retsensioonile, aga hinnet ei panda;

Uldjuhul saadab juhendaja tudengile ise oma hinnangu;

Tudeng saab retsensiooni ja juhendaja hinnangu hiljemalt kaks pdeva enne kaitsmist;
Juhendaja ja retsensent hoiustavad ja sidilitavad juhendaja hinnangut ja retsensiooni ise;

Juhendaja hinnangu ja retsensiooni kirjutamiseks ei ole tihtset malli, kasutatakse nii Excelis

koostatud malli kui ka kirjutatakse vabalt valitud vormis;

Esineb ka kaksikjuhendamist, kus pdhiline juhendaja on véljastpoolt iilikooli. Sellisel juhul

maédratakse ka kooli poolne juhendaja [4];
Kaitsmiskomisjon mizratakse direktori kisikkirjaga ja koostatakse OIS-is;

Kaitsmiskomisjoni liikmed jaotatakse instituudi siseselt poole pdeva kaupa vastavalt

kaitsmise aegadele;
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Komisjoni liitkmed kiisivad 16put6od lidbivaatamiseks juhendajalt voi direktori abilt;

Statistilised véljavotted, kaitsmise aegade nimekiri, kaitsmiskomisjoni hindamisleht ja

muud raportid koostab direktori abi Excelis ja tdiendab késitsi;

Kaitsmisel margitakse késitsi hindamislehele iga 16putod kohta iga kaitsmiskomisjoni

liikme hinne ning koondhinne;
Kaitsmiskomisjoni hindamislehed siilitatakse hiljem direktori abi poolt paberil;
Eduka kaitsmise tulemusena kantakse 16put66 hinne OIS-i;

Kolme kuu jooksul peale edukat kaitsmist on instituudil kohustus vastavalt Tallinna

Tehnikaiilikooli kdskkirjale 16putd6 edastada iilikooli digikogusse [9];

Direktori abi sisestab digikogusse andmed kisitsi tudengi poolt I8putodga esitatud

metaandmete lehelt;

Hilisema statistika jaoks otsitakse andmeid késitsi.

Kaasnevad probleemid:

Loputood ei joua koikidele komisjoni litkmetele digeaegselt ldbivaatamiseks;

On juhtumeid, kus retsensendini ei ole Oigeaegselt joudnud toodiilesanne kirjutada

retsensioon;

On olnud juhtumeid kus tudeng saab retsensiooni kitte hiljem, kui kaks pdeva enne

kaitsmist, mis on ettendhtud miinimum;
Puudub iilevaade, kes on retsensiooni ja juhendaja hinnangu saatnud;
Puudub iilevaatliku info vdimalus kaitsmisperioodil toimuvast;

Koik viljavotted ja statistika tuleb koguda kisitsi, mis on aegandudev ja tiilikas ning

seetdttu on suurenenud risk ebatépseks infoks;

Digikogusse kandmiseks peab info sisestama késitsi;
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e Metaandmete lehte esitatakse ka késitsi kirjutatult, mis on kohati digikogu sisestamiseks

raskesti loetav;

o Loputdode elektrooniliste versioonide hoiustamine on mitme inimese vastutada, mistdttu

on suurenenud risk 16putédde hidvimiseks;

e Puudub iilevaade, kas kdikide 16putoode kohta on elektrooniline versioon iileiildse olemas;

2.3 Praktika kohtade, projektide ja loputoode teemade haldus

Praktika kohtade, projektide ja 16putdode teemade halduse all mdeldakse olukorda, kus ettevote
poolt informaatikainstituudi tudengitele pakutud praktika koht, projekti voi 16putdd teema
jouab tudengini ning kuidas selliste pakkumiste iile peetakse arvestust, saadakse tagasisidet ja

omatakse iilevaadet.
Kirjeldus tinasest olukorrast:

e Hetkel saadetakse instituudile edastatud praktika kohad, projektide ja 16putddde teemad

tudengitele e-posti teel;
e Osa 10put6d teemasid on instituudi kodulehelt kéittesaadavad;
e Instituudil puudub igasugune iilevaade edasisest.
Kaasnevad probleemid:
e Instituudil ei ole iilevaadet, kas teema on hdivatud voi vaba;
e Instituudil ei ole tagasisidet pakutava teema voi praktika koha sobivuse osas.

e Puudub vdimalus statistikaks.
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3. Nouded projekteeritavale siisteemile

Alljargnevalt on kirjeldatud siisteemi funktsionaalsed nduded, mis on vilja selgitatud kidesoleva

t60 punktis 1.3 kirjeldatud metoodika alusel.
Juhendamise registreerimisel peab olema voimalik:
e Registreerimisvormile sisestada juhendatava ehk tudengi nimi;
e Teha registreerimisvormile mirkmeid;
e Mairata juhendamisele staatus, mis peab kajastama juhendamise olekut;
e Juhendaja nimi, mis on eeltdidetud registreerija nimega, aga muudetav.
Loputoodega seonduvalt peab olema voimalik:

e Tudengil veebiliidese kaudu sisestada vajalik info ja saata see kooli vdi piiratud ligipds

siisteemile ning tudeng sisestab info otse siisteemi;

e Siisteemis peab olema vdimalik sisestada kdiki andmeid, mis on vajalikud edasisteks
tegevusteks (tudengile vajaliku info edastamiseks, statistikaks, raportiteks, digikogusse

edastamiseks);

e Ldputdo registreerimisvormil peab kuvama maksimaalselt eeltdidetud infot ehk tudengi
poolt 16put6o kooli edastamisel sisestatud info peab olema 16putdo registreerimisel juba

registreerimisvormil kuvatud;

e Kui direktori abile esitatakse paberil 15put6o, siis selle iile vaatamisega kontrollitakse
kohe iile ka tudengi poolt eelnevalt elektrooniliselt esitatud info. Vajadusel peab saama

teha metaandmetes muudatusi;
e Mairata juhendaja ja magistritodde puhul ka retsensent;

e Saatajuhendajale, retsensendile, komisjoni liikmetele tooiilesandeid, millest peab jiima

vastav mirge registreerimisvormile tdoiilesande edastamise kuupideva ja kellaajaga;

e Saata tudengile kaitsmise kuupideva ja kellaaecga, millest peab jddma vastav mérge

registreerimisvormile teavituse edastamise kuupideva ja kellaajaga.
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Retsensioonide ja juhendaja hinnangute lisamisel peab olema voimalik:

Juhendaja hinnangu ja retsensiooni lisamine siisteemi peab olema kasutajasoralik ja

lihtne;

Juhendaja hinnang v6i retsensioon peab olema automaatselt seotud vastava 15putodga;

Tudengi ees- ja perekonnanimi ning e-posti aadress peavad olema eeltdidetud, aga

muudetavad,;

Juhendaja vai retsensendi nimi peab olema eeltdidetud kasutaja enda infoga, aga peab

olema muudetav;

Juhendaja  hinnangu  korral peab  olema  vdimalik  maérkida, kas

plagiaadituvastussiisteemis on t66d kontrollitud;

Retsensiooni puhul peab olema vdimalik lisada retsensendi poolne 15put6 hinne;

Allkirjastada faili;

Saata fail tudengile, millest jidib siisteemi logisse edastamise tdpne aeg ja saatja;

Teemade registreerimisel peab olema voimalik:

Sisestada teema pealkiri;

Sisestada teema tase — bakalaureus voi magister;

Sisestada teema tiiiip — klassifikaator (uurimuslik, rakenduslik);

Sisestada teema kirjeldus;

Sisestada teemaga seotud kontaktisikud, mis edastatakse tudengile end teema juurde

registreerimisel;

Ettevotte esindaja peab saama teemat ise registreerida;

Ettevotte esindaja peab saama teemat ise avalikust registrist eemaldada, sisestades

tudengi nime, kellega koostd0d tegema hakati;

20



Aruanded ja Raportid:

e Kaitsmise kuupidevade ja kellaaegade méiédramiseks on vaja iilevaadet, kui palju
kaitsmisi ithe voi teise Oppekava 1dikes kaitsmisperioodi kohta tuleb ja kui palju on

kokku kaitsmisperioodi kohta;

e Infotahvlile vajalik printida kaitsmise kuupéeva ja kellaajaga nimekiri 16putd6 autoritest

koos 10putdo pealkirjaga eesti keeles;

e Risttabel komisjoni litkmetest ja tudengitest, kus on kajastatud iga tudengi kaitsmise
kellaaeg, retsensendi hinne ja tiihi koht 16plikust hindest. Tabelit peab saama vilja votta

ja printida pdevade kaupa ning vajalik on see kaitsmiskomisjonile;

e Juhendamise kohta on vajalik saada koikidel dppejoududel tudengi kohta néha tema

kehtivaid juhendamisi;

e Uhe aasta 15ikes 16putoo hinnetest viljavote, kus on kajastatud mitu protsenti milliseid

hindeid on 16putd6d saanud,;
e Vajalik on saada viljavote dppejoudude 16ikes juhendamiste arvu kohta;

e Oppejou Idikes iihe kaitsmisperioodi kohta on vajalik viljavéte, kui palju retsensioone
on koostatud, kui palju juhendamisi on olnud bakalaureusetoodel ja kui palju

juhendamisi on olnud magistritoddel.
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4. Nouete analiiiis

Analiiiisi tulemus on aluseks kahele olulisele t66 eesmérgile:

e Projekteerida siisteem, mis vastaks voimalikult palju esitatud nduetele ning mille saab
seadistada Amphora praeguste voéimaluste piires ehk edaspidi kirjeldatud kui AS-IS

lahendus;

e Projekteerida edasiarendused, mille realisatsioon vastaks kdikidele esitatud nduetele

ehk edaspidi kirjeldatud kui TO-BE lahendus.

Analiiiisi teostamisel on aluseks vdetud kogu teadaolev info, mis on kokku koondatud peatiikis
1.3 kirjeldatud tsiiklilisele metoodikale pohinedes. Analiiiisi sisendiks on intervjuud ja arutelud,
avalikult kittesaadavad materjalid, teiste iilikoolide praktika ning Amphora tehnilised
vOimalused siisteemi seadistamiseks. Intervjueeritud on peamisi todprotsessis osalejaid ja

seotud osapooli.

Siisteem peab vdimaldama kakskeelselt kasutajaliidest ehk kasutajal peab olema v&imalik
valida kasutatavaks keeleks nii eesti keel kui ka inglise keel. Seda seetottu, et Tallinna
Tehnikaiilikooli informaatikainstituudis on ka dppejoude, kelle emakeel ei ole eesti keel. Lisaks

voib inglise keelne kasutajaliides vajalik olla vilistele retsensentidele ja juhendajatele.

Kuna projekteeritava siisteemi keskne dokument on 10putdd, siis on kiesolevas td0s

realiseeritava siisteemi nimetuseks ,,Loputoode haldamise siisteem*

4.1 Amphora Professional

Kindlasti on mitmeid tarkvarasid, mida saab iilesandepiistituse realiseerimiseks kasutada, aga
kuna Amphora Professionali kasutamine on iilesandepiistituses ette antud tingimus, siis antud

t60 kiigus ei analiiiisita tarkvara valikut.

Amphora Professional, mida kéesolevas to6s nimetame edaspidi Amphora, on oma
vOimalustelt paindlik ja mitmeti kasutatav infohaldustarkvara, mida kasutatakse peamiselt
dokumendihaldussiisteemina. Amphora kasutuse osakaal Eesti dokumendihaldustarkvara turul
on mérkimisviirne, mis loob eelduse, et siisteem peab olema todkindel ja usaldusviérne ning
vastab koikidele kaasaja infohaldusele ja dokumendihaldusele kehtestatud nduetele. Vorreldes

teiste dokumendihaldussiisteemidega on Amphora silmapaistvalt paindlike seadistamise

22



vOimalustega, mistdttu saab Amphorat nimetada just infohaldustarkvaraks ja peale
dokumendihalduse kasutada ka sellistes valdkondades nagu ajahaldus, kaugt&o ja kodukontor,
digitaalne arhiiv, ostuarvete menetlus, lepingute haldus, kliendipodrdumiste haldus,

sisekommunikatsioon, projektikeskkond [10].

Majandus-ja Kommunikatsiooniministeerium [11] kavandab ja koordineerib asjaajamise ja
elektroonilise dokumendihalduse arengut ja elektroonilisele dokumendihaldusele iileminekut
avalikus sektoris ning annab dokumendihalduse alaseid juhiseid [12]. Viimastel aastatel on
tehtud suuri joupingutusi dokumendihaldustarkvarale miinimumnduete juhise kehtestamisega,
mille eesmirk on esitada minimaalsed nduded elektrooniliste dokumendihaldussiisteemide
funktsionaalsusele ja mis tuleb kirjeldada RIHA-s. Miinimumnduete alusel on v&imalik
elektroonilisi dokumendihaldussiisteeme tulevikus ka testida ja hinnata. [13]. Amphora on
RIHA-s standartlahendusena registreeritud ning sealse info kohaselt vastab Amphora
metaandmestik 87% ulatuses riigi metaandmemudelile. Vorreldes teiste RIHA-s registreeritud
kasutusel staatusega dokumendihaldussiisteemidega (GoPro 70,5%, DORA 79,4%, Postipoiss
80%, Delta 85%, DocLogix ja Webdesktop iile 90%) on Amphora vastavuse protsent
keskmisest korgem, mis kinnitab iilal mainitud eeldust, et siisteem on t6okindel ja

usaldusviirne. [14].

Olenemata sellest, et Amphora on ette antud tingimus, on see ka eelmistes 16ikudes kirjeldatule
tuginedes hea valik. Amphora on oma olemuselt dokumendile keskenduv tarkvara, mis sobib
antud t60 kontekstis hidsti. Kédesolevas to0s teostatud analiiiisi tulemuste iiheks oluliseks

mdjutajaks on kahtlemata Amphora tehniliste voimalustega arvestamine.
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Amphora arhitektuur on iilesehitatud jargnevalt:
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4.2 Teiste praktika

To66 teostamise jaoks on kiisitletud avalik-Giguslikest kdrgkoolidest Tartu Ulikooli, Tallinna
Ulikooli ning erakdrgkooli Eesti Infotehnoloogia KolledZ. Tallinna Tehnikaiilikooli teiste
instituutide kogemuse ja praktika kohta on esitatud kiisimus Tallinna Tehnikaiilikooli

infotehnoloogia osakonna infosiisteemide talituse juhatajaga l4biviidid intervjuu kdigus.

Uheski nimetatud koolis ega instituudis ei ole teadaoleva info pohjal olemas ega kasutusel
I6putodde haldamiseks sellist siisteemi, mis rahuldaks antud t66 raames tostatatud vajadusi.
Kasutusel on mitmeid erinevaid siisteeme, kuhu voi mille kaudu saab tudeng 16put6o edastada,
aga kogu sellele jargnev tooprotsess toimib kiisitletud koolides samuti peamiselt e-posti ja

suulise info jagamise teel.

Kiisitletud iilikoolides toimub sarnaselt Tallinna Tehnikaiilikooliga kaitstud 15putdode
avalikustamine. Tallinna Ulikoolis on kaitstud 18putééde nimekirjad voi tdiismahus 16putood

instituutide kodulehtedel [15] [16] [17], teemade registris [18] ning lisaks hoitakse ka loputoid
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raamatukogu repositooriumis E-ait [19]. Tartu Ulikoolis on kehtestatud 15putddde ja
doktorivditekirjade avalikustamise kord [20], mille alusel kantakse kaitstud 15putddd iilikooli
raamatukogu digitaalarhiivi DSpace [21] ning tehakse sealt kaudu avalikult kodikidele

kittesaadavaks.

Plagiaadituvastamiseks kasutatakse teistes kiisitletud iilikoolides peamiselt siisteemi KRATT,
mida muuhulgas kasutavad peale Tartu Ulikooli, Tallinna Tehnikaiilikooli ja Tallinna Ulikooli
veel Eesti Maaiilikool, Tartu Tervishoiu Korgkool, Sisekaitseakadeemia ning Tallinna

Tervishoiu Korgkool. [22].
Mitmes koolis on aga kasutusel oma praktikate ja 16putdo teemade haldamise siisteem.
Tallinna Ulikool kasutab teemade registrit [ 18], mis sisaldab jargmist:
1. Juhendajate poolt viljapakutud vabade teemade loetelu;
2. Ulidpilase poolt valitud ja juhendaja poolt kinnitatud teemade registreerimine;
3. Kaitstud 16putdode register.

Tartu Ulikoolis on kasutusel tudengiveeb [23], mida haldab iilikoolide konsortsium, sh ka
Tallinna Tehnikaiilikool. Ettevotted saavad endale ise tudengiveebis kasutajakonto luua ning
sisestavad praktikapakkumised ise. Enne pakkumise avaldamist vaatab need iile tudengiveebi
moderaator. Tudengiveeb ei vdimalda saada iilevaadet, kas praktikakoht on tdidetud ning

millise tudengi poolt.

IT-Kolledzi praktikapakkumised leiab kooli kodulehelt [24], kuhu saab sisestada nii
toopakkumisi, kui ka praktikakohti. Infot on sisestatud nii faili kujul, kirjeldusena kui ka lingina
toopakkumisele. Tagasisidet, kas koht sai tdidetud ning millise tudengi poolt, siisteemist kétte

el saa.

Tallinna Tehnikaiilikoolis kasutatakse erinevaid siisteeme praktikakohtade edastamiseks
tudengile, aga iikski nendest ei kogu informaatikainstituudi jaoks huvipakkuvat statistikat ja
tagasisidet. Kasutatakse nii vabavaralist avatud litsentsiga MOODLE [25] [26] keskkonda, e-

posti teel teavitamist, instituudi kodulehekiilje kaudu info jagamist.
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4.3 Huvigrupid ja nende eesmiirgid

Peamisi huvigruppe vdib nimetada kolm:

1. Administratiivtootaja ehk informaatikainstituudi puhul direktori abi, kelle peamiseks
eesmirgiks on kiirem ja efektiivsem 1dputodde haldamine, todiilesannete jagamine 14bi

siisteemi, iilevaate ja raportite saamine siisteemist;
2. Direktor, kelle peamine eesmirk on iilevaate ja raportite saamine siisteemist;

3. Juhendaja, kelle peamiseks eesmirgiks on juhendamiste registreerimisel info saamine,

kas tudengil on teiste dppejoududega juhendamise kokkuleppeid.

Kasutajaid on siisteemi mdistes rohkem, aga kdiki ei saa nimetada huvigruppideks kuna neil
puudub otsene huvi siisteemi kasutamiseks ning dokumendi registreerimine v3i nende

vaatamine siisteemis on nende jaoks rohkem lisakohustus.

4.4 Juhendamiste registreerimine

Juhendamiste registreerimise peamised eesmérgid on:
1. Juhtkonnale iilevaate vdoimaldamine, mitu juhendamist juhendajal on;
2. Juhendajal on vdimalik vaadata, kas tudengil on teiste juhendajatega kokkuleppeid.

Juhendamise registreerimiseks tuleb luua registreerimisvorm, mis sisaldab vihemalt tudengi
ees- ja perekonnanime, teemat vOi valdkonda ja juhendaja nime. Samuti peab vormil olema
metaandmeviljana ka staatus, mis vdimaldab eristada, millises jargus 15put6d valmimine on
vOi kas juhendamine on iildse enam aktiivne. Niiteks voib tudeng teha kokkuleppeid mitme
Oppejouga ja seejdrel valida endale sobiv teema ja juhendaja. Sellisel juhil teine juhendaja
kandidaat saab mirkida selle juhendamise mitteaktiivseks. Lisaks on vajalik tekitada
juhendajale vdimalus registreerimisvormil teha enda jaoks mirkmeid, kuhu saab kirja panna
mirksonu teema kohta voi muid detailsemaid kokkuleppeid. Faili lisamise voimalust ei peetud
praegu vajalikuks, aga sellegi poolest saab selle voimaluse vajaduse tekkimisel tulevikus alati

registreerimisvormile lisada.

Juhendamised registreeritakse eraldi sarja, mis peab olema registreerimisvormil vaikimisi

miiratud. Sarja diguseid tuleb piirata nii, et juhendajad ei nide liksteise juhendamisi. Seda
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sellisel kaalutlusel, et kellegi teise vidiksem juhendamiste arv ei mdjutaks juhendaja otsust
juhendada. Siisteemi kasutuselevott ei tohi kuidagi raskendada tudengil 16putéd juhendaja

leidmist.

Olukorra vilistamiseks, kus iiks tudeng on mitme juhendajaga teinud 16putd6 teemaga seotud
kokkuleppeid, peab olema vdimalik kéivitada raport, mis viljastab kasutaja poolt sisestatud
tudengi ees- ja perekonnanime jirgi info, kas tudengil on kehtivaid kokkuleppeid teiste
juhendajatega voi mitte. Selline vdimalus motiveerib eeldatavasti juhendajaid ka enda
juhendamisi infosiisteemi sisestama. See ei tihenda, et tudeng ei vdi mitme Oppejouga

labirdédkida, vaid on mdeldud pigem juhendajale tdiendavaks infoks.

Juhtkonnale iilevaate saamiseks on vajalik raporti olemasolu, mis annab infot kdikide
oppejoudude ja nende juhendamiste kohta. Nimetatud raport peab olema n#htav vaid
peakasutajale. Juhtkond peab nidgema ka kdikidest juhendamistest iilevaadet ehk juhtkonnal on

vajalik omada sarjas vihemalt lugemise diguseid.

Juhendamiste registreerimine on vdimalik terves ulatuses realiseerida ehk teostada AS-IS
lahendusena. Raportid teostatakse edasiarendusena. Alternatiivina on juhtkonnal v&imalik
endale vajalikku infot juhendamiste kohta kitte saada Amphora otsingu funktsionaalsust

kasutades.

4.5 Loputoode haldamine

Loputddde haldamisega seotud peamised eesmirgid:
1. Loputodde registreerimine siisteemis;
2. Loputds sdilitamine hilisema statistika eesmaérgil;
3. Kaitsmiskomisjoni litkmetele 16putto ldbivaatamiseks saatmine;

4. Retsensendile ja juhendajale tooiilesannete saatmine Idputodga tutvumiseks ja

retsensiooni vdi juhendaja hinnangu koostamiseks;
5. Tudengile kaitsmise aja edastamine;

6. Tegevuste logimine hilisemaks tuvastamiseks ehk kontrolljilje olemasolu;
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7. Kaitsmiskomisjonide moodustamine;
8. Kaitsmiskomisjoni sidumine esitatud 16putéodega;
9. Tooks vajalike raportite viljastamine siisteemist;

Kui esialgu pooldati tudengile Amphorasse ligipdédsu tekitamist, siis kaalutletud otsusena ei ole
see mdistlik lahendus. Tudengile siisteemi ligipddsude tegemine eeldaks tudengile Tallinna
Tehnikaiilikooli informaatikainstituudi administratiivtdotaja poolt kasutajakonto loomist ja
diguste andmist, mis on aga ajamahukas ning seega ebaefektiivne lahendus. Samas peab just
tudeng vastutama andmete digsuse eest ja nende esitamise eest, milleks sobib viga histi néiteks
veebiliides. Amphora praecgune funktsionaalsus ei vdimalda luua tudengile veebiliidest 15put66
saatmiseks ning see ldheb kindlasti edasiarenduste nimekirja. Veebiliides voib olla Amphora
avaliku vaate iiks osa ning nihtav kasutajale sisse logides. Vajadusel saab kaaluda ka OIS-iga
liidestamist, mis vdimaldab tudengi sisse logimisel tuvastada, kas ta on informaatikainstituudi
tudeng voi mitte. Ainult positiivse vastuse korral on kasutajale 15put6d edastamise veebivorm
nihtav. OIS liidese korral saab ka iilidpilaskoodi ja dppetooli automaatselt OIS andmete alusel

tdita. Isikuandmete parimine peab olema koosk®dlas isikuandmete kaitse seadusega [27].

Amphora praeguseid vdoimalusi arvestades on kdige mdistlikum ja vihem aegandudev lahendus
selline, et tudeng saadab 10put66 koos vajalike lisadokumentidega kokkulepitud e-posti
aadressile ehk informaatikainstituudi direktori abile, kes selle meilitarkvara kaudu Amphorasse
registreerib. Outlookist Amphorasse dokumendi edastamiseks tuleb kasutaja arvutisse eelnevalt
paigaldada Amphora klient ja Outlooki integratsioon [28] ning seadistada Amhoras
registreerimise profiil, et saatja aadress ja aeg kanduksid automaatselt registreerimisvormile.
Ule kanduvad ka manused, mida saab registreerimisvormilt vajadusel kustutada voi muuta
pohifaili lisafailiks ja vastupidi. Outlookist Amphorasse saatmise asemel voib kasutada ka
eraldi e-posti aadressi loomist, mis Amphoras seadistatakse. Lisaks vdimaldab Amphora
direktori abi postkasti sisu Amphora e-kirjade mooduliga siinkroniseerida ehk enda postkasti

sisu ndeks kasutaja nii Outlookist kui ka Amphorast.

Loputoode jaoks tuleb luua dokumendi registreerimisvorm, mis sisaldaks digikogusse
kandmiseks vajalikke metaandmeid, statistika jaoks vajalikke metaandmeid ja kaitsmise infot.
Suur osa digikogusse saatmiseks vajalikke andmeid saab olla 16putd6 registreerimisvormi
konfiguratsioonis eeltdidetud. Digikogusse sisestamise ekraanikuva asub kéesoleva to0 lisas 2.

Registreerimisvormi iilesehitus peab olema loogilises jirjekorras, vastavalt andmete
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sisestamise jdrjekorrale. Kuna kaitsmise aeg sisestatakse registreerimisvormile kaitsmise aja
selgudes ehk hiljem, siis kaitsmise aeg peaks olema sellises kohas, mis registreerimisvormi
avamisel ei nduaks lehe alla poole kerimist. Kuna I6putddd saabuvad instituudi suhteliselt
viikse aja sees (esitamise tdhtajal vdoi moned pidevad varem), siis tuleb arvestada vdoimalusega,
et direktori abil ei ole voimalik k&iki vilju to6d vastu vottes téita. See tdhendab, et siisteemis ei
saa olla palju kohustuslikke vélju ning kdik, mis on vdimalik eeltdita, see peab olema
eeltdidetud. Amphora ei vdimalda hetkel luua tingimuslike vilju ning ka see on iiks

tulevikuarendus, mis lihtsustaks oluliselt kasutaja t66d.

Kuna bakalaureusetdd ja magistritoo registreerimisvormi erinevus seisneb suures osas vaid
selles, et iihel on retsensent ning teisel ei ole, siis on mdistlik teha mdlemale 15putodle iihine
registreerimisvorm. Seetdttu peab olema vormil ka vili 10putéd liik, et viljavotetel ja
hilisemaks statistikaks on vdimalik neid 16putdid siiski eristada. Samuti saab Outlookist 15put66
registreerimisel vOi otse Amphorast registreerimise algatamisel olla vaikimisi valitud juba

16putdo registreerimisvorm.

Peale esmast registreerimist peab saama ISputdd registreerimisvormi tdiendada vastavalt
vajadusele. Niiteks on vajalik peale esmast registreerimist kindlasti sisestada kaitsmise aeg ja
saata see tudengile. Kaitsmise aegu muudetakse enne ldpliku kinnitamist mitmel korral,
mistottu on vajalik massredigeerimise voimalus. Niiteks sobib selleks dokumentide vaade, kus
oleks teatud digustega kasutajal (peakasutajal) voimalik vastavaid veerge mitmel dokumendil
korraga muuta. Nii ei peaks kaitsmisaegade paika saamiseks iikshaaval 15put6o
registreerimisvorme muutma. Praeguste Amphora vdimaluste juures massredigeerimine
voimalik ei ole, mistdttu jddb see edasiarenduseks ning esialgu tuleb aegu muuta igal

registreerimisvormil eraldi.

Méidratud kaitsmise aeg peab mdlemal juhul joudma ka tudengile. Selleks saab kasutada
Amphora vdimalust e-postiga kirja saatmiseks. Kahjuks ei ole vdimalik tdna méiirata, et
saatmisel vOetaks saaja aadress registreerimisvormi konkreetselt véljalt, mistdttu on tudengi
aadress soovitatav eelnevalt kopeerida 16ikelauale ning e-kirja saatmisel digesse kohta kleepida.
Samuti ei ole véimalik saadetava e-kirja sisu dokumendivormide 15ikes eeldefineerida, mistdttu
tuleb kisitsi kasutaja poolt kirja sisutekst lisada. Samas on dérmiselt oluline, et sellegi poolest
saadetakse tudengile teavitused vélja just 1ibi dokumendihaldussiisteemi kuna hiljem on sealt
voimalik kergesti tuvastada kellele ja millal teavitus saadeti. Tulevikuarendusena saab

kirjeldada selliste teavituste automaatse saatmise nupuvajutusega. Péris automaatne ei saa
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protsess olla, kuna kaitsmise aegu muudetakse mitmel korral enne 10plikult paika saamist ning

seetdttu peab inimene olema kindlasti vaheliiliks.

Loputdo registreerimisvormil on vajalik méérata ka retsensent ja juhendaja voi ainult juhendaja
vastavalt sellele, kas tegemist on bakalaureusetéoga vOi magistritdoga. Juhendajale ja
retsensendile peab Ioputod registreerimisvormilt saama anda ka tooiilesandeid. Saadetud
todiilesannete kohta peab jddma siisteemi mirge kuupideva ja kellaajaga. Retsensent ja
juhendaja voivad olla ka viljastpoolt maja. Amphora vdimaldab anda vilisele kasutajale
vastavaid Oiguseid, neid lisada kontaktideks ja valida registreerimisvormile juhendajaks voi
retsensendiks ning anda ka tooiilesandeid. Selleks tuleb luua uus kasutaja ja lisada ta vastavasse
Oiguste gruppi. Alternatiiviks on dokumendivahetus e-posti teel ning informaatikainstituudi

poolne tdotaja teostab Amphoras ise vajalike dokumentide registreerimise.

Piiratud juurdepididsuga I6putodde korral tuleb diguste gruppidega médrata, millised 16putdood
voivad olla kdikidele instituudi tootajatele ndhtavad ning millised on piiratud juurdepéisuga
16putdod. Kui 18putds on piiratud juurdepiisuga, siis vdivad niha seda vaid komisjoni liitkmed
ning juhendaja ja retsensent. Komisjoni liikmetele antakse lugemise digused iihekordselt
tervele sarjale, kus asuvad piiratud juurdepédisuga 10putood. Juhendajale ja retsensendile
antakse digused dokumendi ehk objekti peal tooiilesande andmisega, millega saab kasutaja
automaatselt konkreetse dokumendi lugemise digused. Teisi selles sarjas asuvaid dokumente,
kasutaja ei nie. Uhekordselt tuleb anda tavakasutajatele piiratud juurdepisisuga sarjas muutmise
digused, mis annab neile voimaluse lisada sellesse sarja dokumente ehk registreerida juhendaja

hinnangut ning retsensiooni.

Kaitsmiskomisjonide registreerimiseks on kdige maistlikul registreerida need eraldi Amphora
asjavaates asjana ning 16put6od vastava asja alla lisada. Kaitsmiskomisjonide registreerimine
on vajalik nii kaitsmiskomisjoni hindamisele jaoks kui ka hilisemate pretensioonide korral
lihtsaks tuvastamiseks, kelle 16put6d millises komisjonis kaitsti. Kaitsmiskomisjone peab
saama moodustada nii poole kui ka terve paeva kaupa, olenevalt vajadusest. Selle info alusel

saab tekitada edasiarendusena ka raporti, mis viljastab kaitsmiskomisjoni hindamislehe.

Peale kaitsmist tuleb veelkord lisada infot 10put6o registreerimisvormile ja selleks on kaitsmisel
saadud hinne. Seda on vaja hilisemaks statistikaks, kus soovitakse niha teatud ajaperioodi

161kes hindeid.
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Vastavalt 10put6dode avalikustamise ja sdilitamise korrale toimub digikogusse sisestatud
I6putddde elektrooniline avalikustamine mitte hiljem kui kolm kuud pérast 10put66 positiivsele
hindele kaitsmist [9]. Hetkel ei saa realiseerida liidest digikogu ja Amphora
dokumendihaldussiisteemi vahel, aga see saab olema iiks olulisemaid edasiarendusi. Téna on
voimalik vaid kopeerimise ja kleepimise teel raamatukogu digikogusse kisitsi andmete
edastamine. Tulevikus vodiks see olla automatiseeritud. Niiteks peale hinde salvestamist,
muutub automaatselt 15put60 registreerimisvormi staatus ,,Kaitstud* ning siisteemis méératud
aja jooksul kanduvad koik need t66d digikogusse, mille tulemusena muutub I5putod staatus
registreerimisvormil ,,Arhiveeritud“ ning siilib vastava tegevuse kuupidev ja kellaaeg.
Nimetatud staatused saab tdna juba registreerimisvormile lisada. Olenemata digikogusse
saatmisest, sdilivad koik 16putddéd Amphoras edasi hilisema statistika eesmérgil. Sellise liidese
realiseerumisel voiks sama tegevuse tulemusena liikuda ka Amphoras kaitstud 16putood

Amphora arhiivi.

Kasutajamugavust arvestades tuleb registreerimisvormil kohustuslik vili sari vaikimisi ette
miirata. Arvestades seda, et iihel kaitsmisperioodil tegeletakse siiski vaid uute ja kaitsmata
I6putdddega, siis peaks uued ja eelmiste perioodide 16putddd olema eristatud. Kuna 18putdid ei
ole dokumendihalduse mdistes vdga palju ning eelmiste perioodide I6putood siilitatakse
peamiselt statistika eesmirgil, siis on mdistlik lahendada olukorda erinevatesse sarjadesse
dokumentide tdstmise abil. Kui kaitsmisperiood on Idppenud, siis saab peakasutaja koik
vastavates sarjades olevad I6putodd iile tosta teise sarja ning uued jélle salvestada sellesse sarja,
mis registreerimisvormil vaikimisi méaératud. Liigitusskeemi loomisel peab nimetatud asjaolu
arvestama. Alternatiivne lahendus on kasutada Amphora arhiveerimise moodulit, mis
voimaldab arhiivi luua sama liigitusskeemi, mis aktiivses dokumendihoidlas ning sellisel juhul
saab dokumendid arhiveerida samasse sarja, kus need paiknesid. Arhiivi lahendus on
dokumendihalduse mdttes kindlasti digem lahendus, aga nduab selliseid lisategevusi nagu
toimiku loomine ja arhiveerimine. Samas on nimetatud lisategevused vajalik teha vaid iiks kord
iga kaitsmisperioodi 16ppedes ning kindlasti on soovituslik arhiivi moodul kasutusele votta, kui
siisteem pikemalt kasutust leiab. AS-IS lahendus teostatakse kaitsmisperioodi Idpus
dokumentide {iihest sarjast teise tOstmisega ning TO-BE lahendusena kirjeldatakse

arhiveerimist.

Arvestama peab ka seda, et 10putdo kui terviku juurde kuulub juhendaja hinnang ja retsensioon
(magistritdodde korral). Vahepeal kaaluti ka tudengipohiste asjade loomist, aga kuna see eeldab

iga tudengi jaoks lisategevusena asja loomist ning selleks ei ole 10putddde saabumisel direktori
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abil aega, siis see alternatiiv kasutust ei leidnud. Samuti tekkis vajadus retsensioonid ja
juhendaja hinnangud registreerida kui asi samas asjas. Tdpsematest pOhjustest saab lugeda

jargmises peatiikis.

Sarnaselt  Tallinna  Ulikooli instituutidele ~ vdiks ka Tallinna  Tehnikaiilikooli
informaatikainstituut kaaluda 16put6dde avalikustamist 14bi Amphora avaliku vaate. Selleks on
vajalik miidrata vastav sari avalikuks. Avalikus vaates on vOimalik ndidata niiteks kaitsmisele
esitatud 16putoode pealkirja, autorit ning kaitsmise aega, kui see on médratud. Avalike
kaitsmiste puhul vdiks see info olla avalikust vaatest kittesaadav, et huvitundja saaks kaitsmise
aegade ja 16put6o teemade kohta soovi korral infot. Kaitstud 16put6od voiksid samuti olla 1dbi
Amphora avaliku vaate Kittesaadavad, eesmérgiga 10put6od huvitundjale veelgi
kittesaadavamaks teha. Mida kittesaadavamad on 10put6dd avalikult, seda rohkem peavad
juhendajad ja tudengid tidhelepanu poorama 16putodde kvaliteedile, mis voib 10putdode iildist
taset tOsta. Avalikustamiseks on vajalik tdita vaid tiks mirkeruut ning siisteemis saab &dra

miirata, millised viljad on avalikud ja millised mitte.

4.6 Retsensioonid ja juhendaja hinnangud

Siisteemis peab saama lisada, allkirjastada ja edastada tudengile retsensioone ja juhendaja
hinnanguid. Allkirjastamise aeg, tudengile edastamise aeg peavad olema registreerimisvormil

ndhtavad.

Retsensendil peab olema vdimalik sisestada dokumendivormile hinne, juhendajal peab olema
voimalik mirkida, et ta on plagiaadituvastussiisteemis 10putodd kontrollinud. Seepirast kaaluti
esialgu ka kahe erineva registreerimisvormi loomist. Kuna aga retsensiooni ja juhendaja
hinnangu peab hiljem ka tudengile e-kirja teel edastama, mis tdhendab, et ka sellel juhendaja
hinnangu ja retsensiooni registreerimisvormile on vajalik tudengi kontaktinfo olemasolu, siis
selle info registreerimisvormile kandmise holbustamiseks on mdistlik tekitada ikkagi iiks
registreerimisvorm ning algatada selle loomine 16put66 vormilt 16put6o lisana. Sellisel juhul
saavad tudengi nimi aja e-posti aadress 10putdo registreerimisvormilt iile kanduda ning see

lihtsustab oluliseks kasutaja t60d. Nimetatud tegevused saab realiseerida AS-IS lahendusena.

Nii nagu peatiikis 4.5 ka mainiti, ei ole vdimalik e-kirja saates miirata saaja e-posti aadressi
eeltdidetuks ega maédrata e-kirja sisuteksti vaikimisi kirjeldust. Seega on ka siin kasutajal

soovitulik enne e-kirja saatmise algatamist kopeerida saaja aadress registreerimisvormilt
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I6ikelauale ning e-kirja saatmisel see digesse kohta kleepida. Sellegi poolest on ka juhendaja
hinnangu ja retsensiooni puhul tungiv soovitus tudengile juhendaja hinnangu vdi retsensiooni
saatmine 14bi dokumendihaldussiisteemi. See annab vdimaluse terviklikuks iilevaateks ning

pretensioonide korral on lihtsasti vdoimalik ka saatmise tuvastamise.

Juhendaja hinnangu ja retsensiooni lisamine peab olema vdimalikult lihtne ja kasutajasdbralik,

et seda ka kasutama hakataks. Kindlasti aitab siinkohal kaasa tookorralduslik suunamine.

4.7 Teemade register

Olemasoleva info pohjal saab jireldada, et iikski teises iilikoolis kasutusel olev siisteem ei
vastanud Informaatikainstituudi poolt kehtestatud nduetele. Kuna peamine eesmérk on saada
infot, kas praktikapakkumine, projekti vdi 16puto6 teema on vaba voi mitte, siis seda ei taga

ikski iilikoolides kasutusel olev siisteem.

Amphora vdimaldab luua avalikus vaates kuvatava sarja, millesse saab registreerida pakutavad
teemad ja praktikakohad. Juhendamise registreerimiseks tuleb luua registreerimisvorm, mis
sisaldab vihemalt teemat, staatust, tudengi ja juhendaja infot. Praeguse funktsionaalsuse pohjal

saabki luua vastava sarja ja sisestada vajaliku info, mis on avalikult kéttesaadav.

Hetkel ei ole vdimalik Amphora vdimaluste juures tudengil ennast teema juurde registreerida,
mis tihendab, et hetke funktsionaalsust arvestades ei saa samuti koguda soovitud infot. Lisaks
ei saa praegu ettevOtte ennast ise kasutajaks registreerida, seda peab tegema instituudi
administratiivtootaja. Tuleb arvesse vota, et vilise kasutaja registreerimine Amphoras ning talle
vastavate Oiguste andmine on mottekas vaid juhul, kui see on vihem ajamahukas, kui
administratiivtdotaja poolt talle e-posti aadressile saadetud praktikapakkumiste ja teemade ise
sisestamine ja haldamine. Juhul, kui vélise kasutaja poolt edastatakse mitu teemat, siis on
kindlasti mdistlikum teha vilise kasutaja jaoks konto ja anda vastavad o&igused. AS-IS
lahendusena realiseerub registreerimisvormi olemasolu, teemade ja praktikakohtade

registreerimise voimalus ja avalikustamine.

Uks edasiarendustest ehk TO-BE vaatena on tudengile libi avaliku vaate teema juurde
registreerimise vdimaldamine ja ettevottel 1dbi avaliku vaate teemade registreerimine ja

haldamine.
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Et tudengil oleks motivatsioon enda infot sisestada ja siisteemi saata, ei saa ta vajalikku
kontaktinfot enne, kui on ennast teema juurde registreerinud. Selleks peab ta sisestama nime,
iliopilaskoodi ning e-posti aadressi, mille tulemusena saadetakse tudengi e-posti aadressile
teemaga seotud kontaktandmed. Tina ei peetud OIS-iga liidestamist vdimalikuks, aga tulevikus
tasub uuesti uurida, kas on vdimalik liidestada Amphora mdone vilise registri voi teenusega, mis
voimaldaks saada isikukoodi alusel iilidpilaskoodi. Amphoral on valmimisjérgus arendus, mis
voimaldab ID-kaardi abil avalikku registrisse sisse logimist ning iseendaga seotud mitte avalike
dokumentide négemist. ID-kaardi abil sisse logides oleks tulevikus vdimalus isikukoodi pdhjal
pdrida vilisest allikast, kas isik on tudeng ja ainult siis voimaldada tal ennast teema juurde
registreerida. Samuti ei pea siis isik ise sisestama iilidpilaskoodi ega nime, need saaks tulla
automaatselt. Ulidpilaskood on aga vajalik hilisemaks statistikaks, see nimelt vdimaldab

enamikel juhtudel Tallinna Tehnikaiilikoolis tuvastada ppekava ja sisseastumise aastat.

Ettevotte puhul peab ldbi avaliku vaate olema ettevdtjal vdimalik end sisse logida ning
praktikakohti ja teemasid saada registreerida. Ettevottel peaks olema vdimalik need sisestada,
aga kui ta soovib need avalikust vaatest eemaldada, siis peab tal olema kohustu mirkida, teema
vOi praktikakoha staatus ning tudengi nimi, kes teema voi praktikakoha hdivas. See tagab
tihtlasi ka info, kas teema vdi praktikakoht on vaba voi hdivatud ning kui palju pakutavatest

teemadest ja praktikakohtadest iileiildse kasutust leidsid.
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5. Realisatsioon

Jargnevas peatiikis on kirjeldatud realiseeritud lahendust, mis on projekteeritud ldhtuvalt
praegustest Amphora vdimalustest ja mis vastaks maksimaalselt piistitatud nduetele ehk AS-IS
lahendus. Jéargnevates peatiikkides on kirjeldatud nii informaatikainstituudi spetsiifilist
siisteemi seadistamist, kui ka loodud registreerimisvorme ja erinevaid tegevusskeeme.

Kasutusele voetav siisteem peab olema kasutajasobralik ning lihtne.

5.1 Siisteemi iildine seadistamine

Kuna infosiisteemi kasutatakse periooditi ehk infosiisteemi aktiivsem kasutus on
kaitsmisperioodil, siis on seadistamisel ldhtutud asjaolust, et kasutajatel oleks voimalikult vihe

vaja teha kisitsi info sisestamist, siisteem oleks lihtne ja loogiline.

5.1.1 Liigutusskeen

Dokumendid registreeritakse ehk salvestatakse sarjadesse, mille pdhiselt saab seadistada

nditeks ka diguseid, avalikustamist ja vormidel médrata vaikimisi kataloogi valikut.

=g Informaatika instituut

E Test

+HEF Leputssd

-JE:? Eelmiste pericadide I8putddd

: |:_=| Kaitstud |&putddd, nende juhendaja hinnangud ja retsensiconid
- 3 Kaitsmata |Gputscd

----- [ Kaitsmisele edastatud lGputdad

""" B3 Kaitsmisele edastatud léputasd (P1)
""" 3 Teemade register
""" E3 Laputddde juhendamised

""" [ Kaitsmiskomisjonid
Joonis 3 Liigutusskeem

Liigitusskeemis olevad sarjad on kirjeldatud dokumendiliigi ja kaitsmisperioodi pShiselt. Nii
saab mdidrata dokumendi registreerimisvormil sarja vaikimisi véértusi ja anda sarjapShiseid
diguseid, mis lihtsustab kasutaja t66d. Liigitusskeemi iimberstruktureerimine ei ole soovitatav,
aga struktuuri saab vajadusel jooksvalt sarju lisada. Niiteks ka sarja ,,Test”, mis sisaldab

testdokumente, voib peale kasutuselevotmist eemaldada.

35



Sarjade eesmirgid on kirjeldatud jirgmises tabelis:

16putosd

Sari Milliseid dokumente sisaldab

Test Testimiseks moeldud dokumentide jaoks, edaspidi voib selle sarja
kustutada vdi muuta passiivseks.

Loputsod Peasari

Eelmiste perioodide Peasari

Kaitstud 16put60d,
nende juhendaja
hinnangud ja

retsensioonid

Peale kaitsmise 10ppu tdstetakse ,,Kaitsmisele esitatud 16putdod‘
ja ,,Kaitsmisele esitatud 16putood (PJ)* sarjast kdoik dokumendid

,,Eelmiste perioodide 16putodd* sarja.

Loputoid siilitatakse selles sarjas statistika eesmérgil. Vajadusel

saab tulevikus siia alla teha ka aastate pohiseid sarju.

Kaitsmata 16put6od

Siia tostetakse koik esitatud 16putdod eelmistest perioodidest, mis

ei ole joudnud kaitsmisele voi ei ole kaitstud positiivsele hindele

Kaitsmisele esitatud

16putdod

Koik kiesolevaks kaitsmisperioodiks esitatud 16putéod, nende

retsensioonid ja juhendajate hinnangud.

Kaitsmisele esitatud

16putdod (PJ)

Koik kdesolevaks kaitsmisperioodiks esitatud piiratud digustega

16putdod, nende retsensioonid ja juhendajate hinnangud.

Teemade register

Praktikate, projektide ja 1oputodde teemade kirjeldused ja

kontaktandmed.
Loputdode Informaatikainstituudi 16putddde juhendajatele mdeldud sari, kuhu
juhendamised registreeritakse 10putddde juhendamised.
Kaitsmiskomisjonid Kaitsmiskomisjonide registreerimiseks mdeldud sari.

Tabel 1 Sarjade kirjeldus

36




5.1.2 Oigused

Infosiisteemi peamised kasutajad on:

1. Administratiivtootaja ehk kdesoleva to60 raames direktori abi, kes registreerib 16putood,
annab tooiilesandeid retsensendile ja juhendajale, komisjoni liikmetele, koostab
kaitsmiskomisjonid, edastab tudengile kaitsmise aja, peab saama niha viljavotteid

slisteemist ja statistilist infot;

2. Juhtkond ehk kéesoleva t60 raames direktor, kes peab vajadusel saama iilevaate kdikidest

infosiisteemi registreeritud dokumentidest nendega seotud statistilistest viljavotetest;

3. Oppejoud, kes peab saama registreerida juhendaja hinnangut v&i retsensiooni, neid
allkirjastama, edastada neid e-posti teel tudengile ja mirkida talle antud 16putddga seotud

tooiilesannet tdidetuks. Peab saama lisada 16put66 juhendamist;

4. Vilised kasutajad, kes saavad vajadustel dokumente lisada teemade registrisse ja enda

dokumente seal muuta;
5. Avalik kasutaja, kes saab vaadata avalikke dokumente infosiisteemi avalikus vaates.

6. Tudeng ehk 16put6o autor, kes edastab 10putod kokkulepitud e-posti aadressile, talle
edastatakse siisteemist kaitsmise kellaaeg, juhendaja hinnang voi retsensioon. Siisteemile

juurdepiis puudub, v.a avalik vaade.

Infosiisteemis saab moodustada kasutajagruppe ja anda grupile diguseid. Kasutajagruppe on
viis: administraator, peakasutaja, tavakasutaja, kaitsmiskomisjoni liikmed ja vélised kasutajad
teemade registreerimiseks. Avalikule kasutajale eraldi kasutajagruppi ei ole, avalik kasutaja on
anoniilimne kasutaja, kes nédeb kdike, mis on avalikustatud. Administraatori grupi diguseid

kiesoleva to6 raames ei muudetud, mistottu edaspidi selle grupiga seotud infot ei tipsustata.

Kasutajagrupp Kirjeldus

Peakasutaja Voimaldab teha koiki vajalikke tegevusi dokumentide
registreerimiseks, muutmiseks, kustutamiseks, siisteemi

seadistamiseks.
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Tavakasutaja

Voéimaldab kindlatesse sarjadesse registreerida dokumente,

muuta neid, saata dokumente e-maili teel vilja, tdita

tooiilesandeid. Omab piiratud juurdepidsuga ,,Kaitsmisele

esitatud 16putodd (PJ)* sarja lisamise diguseid.

Kaitsmiskomisjoni Omavad sarja ,,Kaitsmisele esitatud 16putodd (PJ)* lugemise

litkkmed diguseid. See grupp sisaldab kaitsmisperioodi kaitsmiskomisjoni
liikkmeid (kes kuuluvad ka tavakasutaja gruppi).

Viilised kasutajad Voéimaldab lisada teemasid sarja ,,Teemade register ja enda

teemade teemasid muuta. See diguste grupp omab minimaalselt diguseid

registreerimiseks ja voimalusi

Tabel 2 Kasutajagruppide kirjeldus

Jargmises tabelis on kirjeldatud kasutajagrupi diguseid sarjades:

Sari Peakasutaja Tava-kasutaja | Kaitsmis- Viilised
komisjoni kasutajad
liikmed teemade

registreeri-
miseks

Test Administreerimine | Oigused Oigused Oigused

puuduvad puuduvad puuduvad

Kaitstud 16putood, | Lisamine + Oigused Oigused Oigused

nende juhendaja Lugemine puuduvad puuduvad puuduvad

hinnangud ja

retsensioonid

Kaitsmata 16put6od | Lisamine + Oigused Oigused Oigused

Lugemine puuduvad puuduvad puuduvad

Kaitsmisele esitatud | Administreerimine | Lisamine + Oigused Oigused

16putdod Lugemine puuduvad puuduvad

38




Kaitsmisele esitatud | Administreerimine | Lisamine Lisamine + Oigused

1oputosd (PT) Lugemine puuduvad

Teemade register Administreerimine | Lisamine + Oigused Lisamine
Lugemine puuduvad

Loputdode Administreerimine | Lisamine Oigused Oigused

juhendamised puuduvad puuduvad

Kaitsmiskomisjonid | Administreerimine | Lisamine + Oigused Oigused
Lugemine puuduvad puuduvad

Tabel 3 Kasutajagruppide digused sarjades

Administreerimine digus vdimaldab kasutajal teha peale lisamised, lugemise ja muutmise ka

kasutajaliideses seadistusi ja muid rohkem vastustust ndudvaid toiminguid.

Lisamine + Lugemine digus vdimaldab kasutajal ndha sarjas asuvaid dokumente ning lisada

sinna dokumente. Kasutaja poolt lisatud dokumentidel on kasutajal alati muutmise digused.

Lisamine 6igus vdimaldab kasutajal lisada sarja dokumente ja enda lisatud dokumente ka

muuta. Teiste samasse sarja lisatud dokumente kasutaja ei née.

Lisaks grupi Oigustele, saab tooiilesande andmisega todiilesande saaja automaatselt

konkreetsele dokumendile lugemise digused.

Kasutajagruppide poliisid on seadistatud vastavalt kasutajagrupi eesmirkidele. Kdik iileliigne
on kasutajal kasutajaliidese vaatest eemaldatud, et kasutajal oleks lihtsam siisteemis

orienteeruda.

5.1.3 Avalik vaade

Avalikus vaates kuvatakse Amphora puhul ainut teemade registrisse tehtud kandeid. Avalikku
registrisse padsevad koik kasutajad anoniiiimselt ehk kasutaja autentimine ei ole vajalik ning
avaliku vaate linki saab panna niiteks kodulehele. Avaliku vaate esilehel on kuvatud koik
dokumendid. Kuna Amphoral on vaid iiks avalik sari, siis sarja valikust siin midagi ei sdltu.
Kui avalikuks teha ka moni teine sari, siis avaliku vaate sarja valikul kitsendatakse kuvatud

dokumente vastavalt valikule. Avalikus vaates saab ka otsida mirksonade jédrgi. Avaliku vaate
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koondtabelis saab méirata, millised veerud kuvatakse. Vajutades konkreetse pealkirja peal,

avaneb dokumendi detailvaade, kuhu on kuvatud kd&ik need viljad, mis on avalikustuma

seadistatud.
A B | Logisisse ID kaardiga |
DOkumendlreQISter |cyalisasta 2| | & ? ( : | chg\s\sse MobiiID-ga | -¥alikuundus-  ~| @ Informaatika institut
Kasutusjuhend
E— Kaustad \ <Y DOKUMENDID -> Kaust: Teemade register S\
=l DOKUMENDID Viimase
" owsi Pealkiri Registreeritud  muutmise
; aeg
o Sisteemiadministraator 01.04.2015 01.04.2015
Joonis 4 Amphora avalik vaade
Avalikku vaatesse on voimalik panna kuvama ainult teatud véljad:
Vali vdljad
Valmis I Tagasi
I::-:."e‘:: Valitud
Fail Pealkiri
Teema = | Registreerimisaeg
Kuupdev Viimase muutmise aeg
Registreerija
Number
Top taseme lksus :-}l = |
Liik
Joonis 5 Avaliku vaate viljade seadistamine
Avalikku vaadet saab seadistada jargmiselt:
Uldised seaded v
Menid kuvamine: Q Teemapdhine )] Kataloogip8hine
Avaliku vaate kujundus: IDefauIt -
Google Analytics ID: I Google Site Venfication: |
Loetelude seadistamine hd
DOKUMENDID [] KIRIsVAHETUS
Loetelus = Loetelus
- Pealkiri - Mumber
n?htav_ad Registreerimisaeg Vali | n?hta\."?d Pealkiri vali |
viljad/info Viimase muutmise aeg véljad/info Saajalsaatja asutus

Saaja/saatja isik

Eemalda | Eemalda |

[ asiap
Loetelus

nahtavad vali |
viljad/info
Eemalda |

Joonis 6 Avaliku vaate iildised seaded
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Kui vajutada teema pealkirjale, siis on kuvatud detailne info teema kohta vastavalt sellele,

millised viljad on avalikustuma seadistatud:

. . — () | LogisisselD kaardiga |
Dokumendiregister (-isss | | I O e ST TeS——
Kasutusjuhend
TRt Kaustad “.. <] DOKUMENDID Viit objektile: http://server.amphora.ee/atp/ttu/index.aspx?type=12&id=10114
= DOKUMENDID | Tagasi |
-~ Otsi Pealkiri S

0] Teemade register Registreerimisacg

Teema tase
Teema tiiiip

valdkond

Ettevétte nimi

Kontaktisiku nimi |Ko

Kontaktisiku
e-posti aadress

contakt@gmail.com

Fail HtmFile635630488657330114.htm

Joonis 7 Teema detailvaade avalikus vaates.

5.1.4 Otsing

Otsingut saab seadistada vastavalt vajadusele. Kui kasutamise kdigus selgub, et otsida

soovitakse veel mingite viljade alusel, siis on seda vdoimalik jooksvalt seadistada.

Amphora dokumendi otsing on seadistatud jargmiselt:

Salvesta | Tagasi | Kustuta I
Pealkiri IDok.urrlendid otsing!
Moodul | pakumendid Mooduli vaikimisi profiil
Vormid millelt Léputad = Otsingu vormile Caption Lisa
otsitakse Juhendaja hinnang / Retsensi kuvatavad viljad eesnimi
Teema ragistreeriming Eemalda Oppetocl_EE Eemalda
Koolipoolne_juhendaja
Juhendamise_staatus [CHEE
Koolipoolne_retsensent
v
Staatilised paneelid -
Ezmalda
Otsingu lulemUSES Caption Lisa Loetelu jarjestus Kuupdev kahanevas Lisa
nahtavad valjad eesnimi —_—
Dokumendiliik Eemalda Eemalda
Stastus
Muud.
Kataloag ues
Salvesta | Tagasi | Kustutz I

Joonis 8 Dokumendi otsingu seadistus.
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Dokumendid -> Otsing

Kkaikidelt sisestatud valjadelt |
Otsi
Tulemuste arv 100
Loetelu jdrjestus -
Kuupdev kahanasvas ~ | IPea”c'lr'l
. Ikasvavas
E=eltE I <- Lisa jarjestamistingimus I
Tdpsem otsing -
Pealkiri |
Ees- ja perekonnanimi |
Oppetool (EE) |
Koolipoolne vali
juhendaja I —I
Staatus |
Koolipoolne vali
retsensent I —I
Vilja leidmise kriteeriumid -
O] jaO vii IAId:i andja nimetus |= - I L=
Kiirparingud

-
Uue kiirparingu nimi I Il:lldine kiirparing I- vali kiirpéring - Salvesta I Kustuta |

Joonis 9 Dokumendi otsing

Eraldi seadistus on asjavaate ehk kaitsmiskomisjonide otsing:

Salvesta | Tagasi | Kustuta |

Peallkiri IKaitsmiskomisjcmi otsing
Moodul |Asjavaade Mooduli vaikimisi profiil
Vormid millelt Kaitsmiskamisjon Lisa Otsingu vormile Komisjoniliikmed Lisa
otsitakse —_— kuvatavad véljad Komisjoni_algus _—
Eemalda Komisjoni_lopp Eemalda
Eepl Muuda
v
Staatilised paneelid (=
Eemalda
Otsingu tulen:'luses ‘Caption Lisa Loetelu jérjestus Kuupdev kahanevas Lisa
nahtavad viljad Kemisjoni_algus —— ——
Komisj opp Eemalda Eemalda
Komisjonilikmed
Muuda

Salvesta | Tagasi | Kustuta |

Joonis 10 Asjavaate otsingu seadistus.
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Asjavaade -> Otsi

Kaikidelt sisestatud viljadelt |

Otsi
Tulemuste arv 100 ~
Loetelu jarjestus -
Kuupdev kahanavas o~ IPea|kiri [v]
- Ikasvavas ﬂ
Eemalda <- Lisa jarjestamistingimus |
Tapsem otsing -
Vali komisjoni lilkmed | wali
Algus | I | [ I— vali - ™
Lipp | = | E T v
Pealkiri |
Vilja leidmise kriteeriumid -
® 20 vai [Algus > |- D] | soacnooc [ | Lsa
Kiirparingud -
Vue kiirpéringu nimi | Uldine kiirparing [ ] |- vali kiirparing - [~ m @

Joonis 11 Asjavaate otsing

5.1.5 Avaleht

Avaleht on seadistatud kasutajatele vastavalt siisteemis seadistatud funktsionaalsusele ehk
kasutajatel on niha vaid need meniiiipunktid, mida nad reaalselt kasutada saavad. Avalehele on

kuvama pandud kasutajale jargmine info (olemasolul):

e siisteemi poolt saadetavad teated, ka kasutajate 1dhema 7 pdeva stinnipdevad;

e kasutajale médratud tooiilesanded;

e kasutajale suunatud dokumendid;

e kasutaja poolt lemmikuks mérgitud objektid;

e Amphora kliendi [28] abil siisteemi laetud failide nimekiri.

Esmasel siisteemi sisenemisel kiisitakse kasutajalt kontaktandmete sisestamist. Kui
kontaktandmeid on tdiendatud ning salvestatud, siis jirgmistel sisenemistel neid enam kasutaja

kiest ei kiisita vaid kuvatakse avaleht iilal nimetatud infoga.
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Peakasutaja avaleht on Gigustest sdltuvalt kdige rohkemate voimalustega. Jargnevas néites on

peakasutaja avalehet, kuhu on kuvatud iiks to6iilesanne ning iiks lihenev siinnipdev:

<=\ Amphora Profassional Avaleht M oariv o =y

20.04.2015 22:31:5%

B[

Laadi dok Kirjuta dok Lisa sénum Lisa saadetav sénum Lisa iilesanne
] pokumendid [# Suunamised
[E] kirjavahetus [ kéik (1) | Kooskal i 0 | Taitmiseks (0) [ Teadmiseks (1) [ Allkiriastamiseks (0) |
Asjavaade Nr. To8 Kellelt Kuupdev Tihtaeg
Eﬁ {ilesanded -1 Kl Magistntdd / Labivaatamiseks Anneli Karu 30.04.2015 06.05.2015 Suuna edasi Margi tehtuks |
B rsikud |#] siinnipdevad
[F2] Asutused Tulevased (7 paeva): TEST KASUTAJA (01.05)
g E-kirjad
'Ef Priigikast
£ Admin

Avalik vaade

Klienditugi: helpdesk@interinx.com, E-Gpe ja koolitusmaterjalid www.amphora.ee

ver. 10.3.25.17632
Amphora @ Facebook

Joonis 12 Peakasutaja avaleht (néide)

Tavakasutaja avalahel on moningad meniilipunktid vorreldes peakasutajaga vihem, lisaks ei
ole tavakasutajal lubatud tooiilesandeid ja suunamisi avalehel edasi delegeerida voi tdidetuks

mirkida. Seda seetdttu, et iilesandeid kergekéeliselt tdidetuks ei mérgitaks ning tegelik tilesande

eesmirk kogemata tditma ei jaiks.

Jargnevas niiteks on tavakasutaja avaleht, kus on hetkel kuvatud kaks tooiilesannet ning iiks

suunamine:

<=\ Amphora Professional Avaleht Moodul ~ qJ |
07.05.2015 01:05:06 Laadi dok Kirjuta dok Lisa il Lisa kal, isU
E) pokumendid [7 Suunamised
[7 Ulesanded [ ksik (4) [ Kooskal @ | Taitmiseks (3) [ Teadmiseks (1) [ Allkiriastamiseks (0) |
S Nr. Té6 Kellelt Kuupiev Tihtaeg
1 Mari magistritéé / Palun kirjutada retsensicon Anneli Karu 03.05.2015 20.05.2015
B E-kirjad - o e 05.05.2
-1 1Al Magistrita / Palun lisada retsensioon I 30.04.2015 05.05.2015
Admin
Klienditugi: helpdesk@interinx.com, E-pe ja koolitusmaterjalid www.amphora.ee 26.17356 ver. 10.3.

Amphora @ Facebook

Joonis 13 Tavakasutaja avaleht (ndide)
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Viilise kasutaja avaleht on eesmérgipiraselt kdige viahemate voimalustega. Jirgnevas néites on

vilise kasutaja avaleht, kus ei ole hetkel kuvatud teavitusi ega todiilesandeid:

=\ Amphora Professional Avaleht filencinli Q| (2]

30.04.2015 22:56:32 Laadi dokument Kirjuta dokument

£ Dokumendid

Admin

Klienditugi: helpdesk@interinx.com, E-dpe ja koolitusmaterjalid www.amphora.ee ver. 10.3.25.17632
Amphora @ Facebook

Joonis 14 Vilise kasutaja avaleht (nédide)

5.2 Kasutusmallid

Jargnevalt on kirjeldatud peamised informaatikainstituudi spetsiifilised stsenaariumid

kasutusmallidena, mis kirjeldavad siisteemi ja kasutaja vahelisi mojusid.

Eesmirk Registreerida siisteemis 10putdo.

Eeltingimus Tudeng on saatnud 16putdo ja metaandmete lehe eelnevalt kokkulepitud e-

posti aadressile;

Tudeng esitab 10put6d paberkandjal.

Jareltingimus | Loputdo koos vajalike andmetega on siisteemis registreeritud.

Pohiegevused | 1. Direktori abi vastava Outlooki e-kirja, kus manuses on elektrooniline

16putd6 Outlooki kaudu Amphorasse;
2. Avanenud registreerimisvormil tdidetakse kohustuslikud viljad;

3. Direktori abi salvestab 16puto6 vajutades nuppu ,,Laadi®.

Alternatiivid la. Outlookist hdlmamine ebadnnestub.

.1. Direktori abi salvestab e-kirja manuse oma arvutisse ning
registreerib selle vajutades faili peal paremat klahvi ja valides sealt

,Registreeri Amphorasse” ning siirdub tegevuse 2 juurde voi
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siirdub kohe tegevuse 2 juurde ning lisab faili, mis on eelnevalt

kasutaja arvutisse salvestatud, manuaalselt.

3a. Salvestamine ebadnnestub kohustuslike viljade tditmata jitmise voi

siisteemi vea tottu.

.1. Olenevalt vea pdohjusest liigub kasutaja tagasi pohitegevuse

punkti 2 voi 3.

Jareltegevused | Kaitsmisaja kohta saadetakse tudengile e-kiri;

Antakse tooiilesandeid.

Sagedus Iga esitatud 16putd6 kohta 1 kuni mitu korda.

Vahetegevusteks, peale 16putoo registreerimist, vdivad olla retsensendi lisamine ja juhendaja
lisamine registreerimisvormile. Kui 16putol on viline juhendaja vai viline retsensent, siis tuleb
anda Oigused vilisele kasutajale siisteemis vajalike dokumentide registreerimiseks voi
saadetakse vajalikud dokumendid direktori abi e-posti aadressile, kes hdlmab dokumendi

vastavalt reeglitele ise siisteemi ja teeb koik muud kaasnevad toimingud.

Loputod registreerimisvormil antakse tditmiseks todiilesandeid juhendaja hinnangu
kirjutamiseks ja retsensiooni kirjutamiseks ning tutvumiseks tooiilesandeid komisjoni

liikmetele 16putddga tutvumiseks.

Jargnevas kasutusmallis on kirjeldatud tditmiseks tooiilesande kasutajale andmine. Teiste

tooiilesannete andmine toimub analoogselt.

Eesmirk Tooiilesande andmine.

Eeltingimus Lodputdo on registreeritud;
Juhendaja voi retsensent on siisteemis registreeritud kui kasutaja;

Direktori abi on avanud 16putd6 registreerimisvormi muutmise vaates.
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Jareltingimus | Toodiilesanded on antud.
Pohitegevused | 1. Direktori abi vajutab nuppu ,,Menetlus*;
2. Avanevas aknas ,,Vali isikud“ nupu abil valitakse todiilesande saajad
(valik kinnitatakse vajutades nupule ,,Valmis®);
3. Lisatakse vajalik info ja valitakse paralleeltditmise (vaikimisi valitud)
ja todiilesande roll;
4. Salvestamiseks vajutatakse ,,Saada‘ nupule.
Alternatiivid 4a. Salvestamine ebadnnestub kohustuslike viljade tditmata jdtmise voi
slisteemi vea tottu.
.1. Olenevalt vea pdohjusest liigub kasutaja tagasi pohitegevuse
punkti 2, 3 voi 4.
Jareltegevused | Puuduvad
Sagedus Iga magistritoo kohta retsensendile ja juhendajale tooiilesande andmine ja
iga magistritoo kohta juhendaja hinnangu tdé6iilesande andmine.

Teiste tooiilesannete andmine toimub analoogselt. Komisjoni liikmetele antakse tooiilesanne

asjavaates iithe asja kaupa, mis on moodustatud iga kaitsmiskomisjoni pooliku pideva kohta ning

mille kaudu komisjoni lilkmed ndevad selle asja alla lisatud 16putdid. Tootilesande andmine

kiib sama kasutusmalli alusel nagu eelnevalt kirjeldatud tditmiseks tooiilesande andmine.

Retsensiooni ja juhendaja hinnangu registreerimine toimub I8putdd registreerimisvormi peale,

et juhendaja voi retsensent ei peaks kisitsi dokumente siduma ning tudengi nimi ja e-posti

aadress saaks tulla automaatselt uuele registreerimisvormile. Juhendaja hinnang ja retsensioon

holmatakse siisteemi kui 16put6o lisa ehk dokument samas asjas.

Eesmirk

Juhendaja hinnangu vdi retsensiooni registreerimine

Eeltingimus

Loputdo on siisteemis registreeritud;
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Juhendajale voi retsensendile on vastav tdodiilesanne antud,;

Juhendaja vdi retsensent on avanud todiillesande kaudu 1dputdo

registreerimisvormi.
Jareltingimus | Juhendaja hinnang v6i retsensioon on siisteemis registreeritud.
Pohitegevused | 1. Juhendaja v&i retsensent vajutab nuppu ,,Registreeri lisa®;
2. Avaneval registreerimisvormil tdidetakse vajalikud viljad;
3. Lisatakse fail ehk juhendaja hinnang vi retsensioon;
4. Juhendaja voi retsensent salvestab dokumendivormi vajutades nupule
,.Laadi“;
5. Juhendaja voi retsensent allkirjastab digitaalselt dokumendi.
Alternatiivid 4a. Salvestamine ebadnnestub kohustuslike viljade tditmata jdtmise voi
slisteemi vea tottu.
.1. Olenevalt vea pdohjusest liigub kasutaja tagasi pohitegevuse
punkti 2 voi 4.
Sa. Allkirjastamine ebadnnestub niiteks ID kaardi puudumise vdi vajalike
sertifikaatide aegumise tottu;
.1. Kasutaja allkirjastab faili oma arvutis DigiDoc kliendiga;
2. Kasutaja lisab registreerimisvormilt ,,Sirvi“ nupu abil
allkirjastatud faili.
Jareltegevused | Tudengile allkirjastatud faili saatmine.
Sagedus Iga magistritoo kohta retsensendile ja juhendajale tooiilesande andmine ja

iga magistritdo kohta juhendaja hinnangu tdéiilesande andmine.
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Retsensiooni voi juhendaja hinnangu tudengile saatmine kiib samuti Iibi Amphora, mis jétab

saatmise kohta siisteemi ka vastava jilje ning tagab hilisemate pretensioonide korral tegevuste

jélgitavuse.
Eesmirk Retsensiooni voi juhendaja hinnangu tudengile saatmine.
Eeltingimus Retsensioon voi juhendaja hinnang on siisteemis registreeritud,;
Retsensioon vdi juhendaja hinnang on digitaalselt allkirjastatud;
Retsensent voi juhendaja on avanud retsensiooni vdi juhendaja hinnangu
registreerimisvormi.
Jareltingimus | Retsensiooni vdi juhendaja hinnangu tudengile saadetud.
Pohitegevused | 1. Kasutaja vajutab timbriku ikoonile, mis on objekti saatmine e-postiga;
2. Téidetakse vajalikud viljad (sh saaja e-posti aadress) ning vajutatakse
nupule ,,Saada“.
Alternatiivid 2a. Salvestamine ebadnnestub kohustuslike viljade tditmata jatmise voi
slisteemi vea tottu.
.1. Olenevalt vea pdohjusest liigub kasutaja tagasi pohitegevuse
punkti 1 voi 2.
Jareltegevused | Puuduvad.
Sagedus Iga juhendaja hinnangu ja retsensiooni kohta vihemalt iiks saatmine.

Koik kasutajatele antud ja tditmata todiilesanded on kuvatud automaatselt kasutaja avalehel.

Kui tooiilesanded on teostatud, siis tuleb need ka tehtuks mirkida. Jirgmine kasutusmall

kirjeldab just tooiilesande tehtuks mérkimist.

Eesmirk

Tooiilesande tehtuks méarkimine.

Eeltingimus

Tooiilesanne on kasutajale saadetud;
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Tooiilesanne on saajal tehtud (vastutab todiilesande saaja ainuisikuliselt).

Jareltingimus | Tooiilesanne on mérgitus tehtuks.

Pohitegevused | 1. Todolilesande saaja avab talle antud toéiilesande;

2. Vajadusel lisatakse kommentaar, mis salvestatakse kommentaari jirel

olevat ,,Salvesta® nuppu vajutades;
3. Mirgitakse tooiilesanne tdidetuks ,, Tdidetud* ees valikut tehes;

4. Salvestamiseks vajutatakse ,,Valmis* nupule.

Alternatiivid 2a. Kui kommentaari ei salvestata, siis seda tooiilesande juurde ka ei

kuvata;
.1. Kasutaja kordab pohitegevuse punkti 2.
3a. Kui valikut ei tehta, siis jadb tooiilesanne tditmata;
.1. Kasutaja kordab pohitegevust alates punktist 1.

4a. Kui salvestamist ei toimu, siis jddb olenemata eelmistest valikutest

tooiilesanne tditmata.
.1. Kasutaja kordab pohitegevust alates punktist 1.
4b. Salvestamine ebadnnestub siisteemi vea tottu.

.1. Olenevalt vea pdhjusest liigub kasutaja tagasi pohitegevuse

punkti 3 voi 4.

Jareltegevused | Puuduvad

Sagedus Iga antud to6iilesande kohta iiks kord.

Kaitsmise aja tudengile saatmine toimub 16putdd registreerimisvormi kaudu, kui direktori abi
on peale 10putod registreerimist teostanud vahetegevuse kaitsmise kuupdeva ja kellaaja

registreerimisvormile salvestamiseks.
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Eesmirk Kaitsmise aja tudengile saatmine.

Eeltingimus Kaitsmise aeg on 10putdo registreerimisvormile salvestatud ehk tudengile

madratud;

Jareltingimus | Kaitsmise aeg on tudengile e-posti teel saadetud.

Pohitegevused | 1. Kasutaja vajutab timbriku ikoonile, mis on objekti saatmine e-postiga;
2. Vaikimisi kaasa manustatud fail ehk 16put66 eemaldatakse;

3. Tiidetakse vajalikud viljad (sh saaja e-posti aadress, mis on soovitatav

eelnevalt kopeerida 1dikelauale ja siis kleepida);

4. Salvestamiseks vajutatakse nupule ,,Saada*.

Alternatiivid 4a. Salvestamine ebadnnestub kohustuslike viljade tditmata jdtmise voi

siisteemi vea tottu.

.1. Olenevalt vea podhjusest liigub kasutaja tagasi pohitegevuse

punkti 3 voi 4.

Jareltegevused | Puuduvad.

Sagedus Iga 16putd6 kohta viahemalt iiks kord.

Amphoras on vdimalik registreerida ka 16putdd juhendamist, mida kirjeldab jidrgmine

kasutusmall.
Eesmirk Loputdo juhendamise registreerimine.
Eeltingimus Tudengiga on kokkulepe 10putd6 juhendamises;

Juhendaja on avanud registreerimisvormi ,,LOput6d juhendamise

registreerimine“.

Jareltingimus | Loputdo juhendamine on registreeritud.
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Pohitegevused

1. Téidetakse vajalikud viljad kasutaja poolt;

2. Salvestamiseks vajutatakse nuppu ,,Salvesta®.

Alternatiivid 2a. Salvestamine ebadnnestub kohustuslike véljade tditmata jitmise voi
slisteemi vea tottu.
.1. Olenevalt vea pohjusest liigub kasutaja tagasi pohitegevuse
punkti 1 voi 2.
Jareltegevused | Puuduvad.
Sagedus Iga vastava kokkuleppe korral.

Teema lisamine:

Eesmirk Lisada siisteemi teema.
Eeltingimus Viilise kasutaja puhul on kasutajal on ligipédédsu digused siisteemi antud.
Kasutaja on avanud registreerimisvormi .
Jareltingimus | Teema on registreeritud.
Pohitegevused | 1. Tiidetakse vajalikud viljad kasutaja poolt;
2. Salvestamiseks vajutatakse nuppu ,,Salvesta®.
Alternatiivid 2a. Salvestamine ebadnnestub kohustuslike viljade tditmata jdtmise voi
slisteemi vea tottu.
.1. Olenevalt vea pdohjusest liigub kasutaja tagasi pohitegevuse
punkti 1 voi 2.
Jareltegevused | Puuduvad.
Sagedus Harva.
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Kaitsmiskomisjone moodustatakse iga pdeva kohta kuni kaks komisjoni. Kaitsmiskomisjonid

moodustatakse asjavaates, mis vOimaldab sinna alla lihtsasti lisada kdik selle komisjoniga

seotud 10put6od.

Eesmairk Moodustada kaitsmiskomisjon.
Eeltingimus Kasutaja on asjavaates alustanud uue asja loomist ja valinud
,,Kaitsmiskomisjon* vormi.
Jareltingimus | Kaitsmiskomisjon on moodustatud.
Pohitegevused | 1. Kasutaja tdidab vajalikud andmed ja valib komisjoni liikmed;
2. Kasutaja salvestab kaitsmiskomisjoni vajutades nupule ,,Salvesta®.
Alternatiivid 2a. Salvestamine ebadnnestub kohustuslike viljade tditmata jdtmise voi
slisteemi vea tottu.
.1. Olenevalt vea pdohjusest liigub kasutaja tagasi pohitegevuse
punkti 1 voi 2.
Jareltegevused | Kaitsmiskomisjoni liikmetele toGiilesande andmine.
Sagedus Keskmine.

Registreeritud teema avalikust vaatest eemaldamine:

Eesmirk Eemaldada avalikust vaatest objekt.

Eeltingimus Uksus on Amphoras salvestatud ning avalikus vaates avalikustatud
Jareltingimus | Avalikus vaates iiksust enam ei kuvata

Pohitegevused 1. Avatakse muutmisvaates iiksus, mida soovitakse avalikust vaatest

eemaldada;

2. Eemaldatakse mirge ,,Metaandmed avalikud*;
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3. Muudatus kinnitatakse vajutades nuppu ,,Salvesta®.

Alternatiivid Puuduvad.

Jareltegevused | Puuduvad.

Sagedus Harva.

5.3 Tegevusskeemid

Jargnevalt on tegevusskeemide abil kirjeldatud peamiste tegevuste loogiline toimimine ning
toovoog. Punktiiriga on tihistatud eraldiseisvad kasutuslood, mis tegevusprotsessi mottes suure

tdendosusega tehakse koos ning seetdttu on nédidatud iihes tegevusskeemis.

Tegevusskeemide kirjeldamiseks on kasutatud UML-i [29] ning tarkvara Bizagi Process

Modeler [30].
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Loputoo registreerimisel ning haldamise tegevus néeb skeemina vilja jirgmine:

Loputéd
registreerimine
Outlookist

Kasutaja salvestab
16putdd oma
arvutisse

Viga Onnestus

A

registreeritakse Amphora kliendi abil

» . ~ 2 22
2 Kasutaja avab I6putdd l Viga * Bnnestus

Fail salvestatakse kasutaja arvutisse ja]

Registreerimisvormil
taidetakse
kohustuslikud valjad

registreerimisvormija lisab fili
manuaalselt

Y
—

Viga

Onnestus

Salvestatakse

a
|
|
|

J

Kaitsmise aja )
| kohta saadetakse ’
tudengile e-kiri : Antakse

tooilesandeid |

P

Viga,
kohustuslikud
valjad taitmata |

Onnestus

| Eridiguste andmine
piiratud juurdepaasuga
16putdd korral

Joonis 15 Loputto haldamise tegevusskeem.

Koige lihtsamad tegevused on 16put6o juhendamise registreerimine ja teema registreerimine,

mille peamine erinevus on see, et teema registreerimisel teema ka avalikustatakse siisteemi
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poolt. Avalikustamine on seadistatud kataloogi peal ning kasutaja eraldi sellekohast mirget

teema registreerimisel tegema ei pea.

Loputdo juhendamise registreerimine:

Viga

Soovitakse Taidetakse
registreerida vajalikud Salvestatakse
juhendamine andmed

Onnestus 5( )

Loputdo juhendamine

Joonis 16 Loputdo juhendamise registreerimise tegevusskeem

Teema registreerimine:

Viga,
kohustuslikud
valjad taitmata

Soovitakse Taidetakse
registreerida vajalikud
teema andmed

= Teema
Onnestus

h
Salvestatakse
siisteemi poolt

avalistatakse

Teema registreerimine

Joonis 17 Teema registreerimise tegevusskeem

Juhendaja hinnangu ja retsensiooni tegevused sisaldavad samuti alamtegevust, mis on joonisel

timbritsetud punktiiriga.
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[

Soovitakse registreerida juhendaja

hinnangut vdi retsensiooni -J

Faili digitaalselt

Téidetakse
kohustuslikud viljad ja
lisatakse fail

Viga,
kohustuslikud
valjad taitmata

Salvestatamine

allkirjastamine

i Y Onnestub

Juhendaja hinnangu vol retsensioonl registreerimine

Fail allkirjastatakse

kasutaja anvutis
Digiloc kliendiga

Tudengile

Py

allkirjastatud »
faili edastamine w.

Viga, kohustusliked
valjad taitmata

Onnestub

Joonis 18 Juhendaja hinnangu ja retsensiooni registreerimise tegevusskeem
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Viimasena on kirjeldatud kaitsmiskomisjoni moodustamiseks vajalikud tegevused skeemina,

mis sisaldavad samuti alamtegevusi:

-
Asjavaates luuakse uus
kaitsmiskomisjon

h

-~
Tididetakse vajalikud valjad
jalisatakse lilkmed

v

-
Loputbode lisamine
kaistmiskomisjoniasa alla

L.

e

Viga,
kohustuslikud
viljad on tditmata

Salvestamine

/ “,
b
",

S TR T T T R s R
's ™
Fa | Tadilesande andmine :
; ¥ kaitsmiskomisjoni ‘
A ; likmetele
\ J

Taidetakse vajalikud
‘ andmed ja valitakse
Viga, thddlesande saaja |

Kaitsmisko misjoni moodustamine

kahustuslikud -
‘ vidljad on tditmata .
. y k.
Onnestus , r’ ‘
4 b, 4 Salvestatakse

Joonis 19 Kaitsmiskomisjoni registreerimise tegevusskeem
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5.4 Registreerimisvormid

Registreerimisvormid on seadistatud nii eesti keelsena kui ka inglise keelsena, mis véimaldab.

kasutaja personaalsetes seadistuses kasutajal valida kasutatav keel.
Registreerimisvorme on loodud viis ja nendeks on:

o  LOputdo juhendamise registreerimine®;

e Loputdood’;

e Juhendaja hinnang / Retsensioon*;

e  Kaitsmiskomisjon®;

o Teema registreerimine®.

5.4.1 ,,Loputoo juhendamise registreerimine*

Dokumendivorm ,,L.oput6d juhendamise registreerimine* on seadistatud jargnevalt:

Loputtd juhendamise registreerimine -
Sari |Léputsade juhendamised = Vali | [] Metaandmed avalikud a
Juhendatav (tudengi ees- | =
ja perekonnanimi) a
Juhendatava kontaktinfo | a
Teema | 1*
a

Staatus | Teema Iabiraakimisel v] ™ a
Juhendaja hd
Asutus |Inf0rmaatikainstituut B2 :
Osakond Ametikoht:

| '~ | E-aadress: andkaru@gmail.com
Nimi | Anneli Karu v |

Joonis 20 Loputdo juhendamise registreerimisvormi konfigureerimine

Dokumendi registreerimisvorm sisaldab ka HTML redigeerijat, millele on seadistatud

juhendamise registreerimise mall.
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5.4.2 ,,Loputoos

Loputdd v

3
Registreerimise info y ¥
pealkir Lputt a a v
Dokumendiliik ] * a :
Sari |Kaitsmisele edastatud 13putésd * wali | [ Metaandmed avalikud 5 :
Dokumendi staatus lﬁlﬁiﬁw = a :

»
Léputdé autor 5 ¥
Ees- ja perekonnanimi | ' 5 Uligpilaskood | 5 X
Oppekava ‘ a :

B i »
E-posti aadress " a v
Telefoninumber t+372 a :

>
KAITSMINE 5 v
Kaitsmise kuupdev ja . T ' 1 >
kellaaeg lm.ax:oor Lt . EI @ 4 bl
Kaitsmisel saadud |&putéd [ :
hinne a
>
Loputdd info Sd
T66 pealkiri (EE) [ . L2
a
Té6 pealkiri (EN) [ i »
a
Laputss fail I Sirvi.. | _Skanser | v
a
Keel [n:t il . 3 :
Digtaalselt esitatud P | B & r
Paberil esitatud R ) 5 L
OIS pealkirja vastavus O vastab Kommentaar 515 L]
O e pealkirja A
Ei vasta vastavuse kohta Vv
@® Kontrollimata a 4
Asutus (EE) [Tallinna Tehnikadliksal = Asutus (EN) [Tallinn University of Technology L]
- a4
Teaduskond (EE) jinfotehnoloogia teaduskond 5 Teaduskond (EN) [Faculty of Information Technology L2
a
Instituut (EE) [nformaatika instituut * Instituut (EN)  [Department of Informatics ” 4
a
Gppetool (EE) I J Oppetool (EN) | - L2
4 4
Marksdnad (EE) [ 5 :

— >
Marksdnad (EN) a v
= >
Qigused a v

>
Juhendaja B
3
v
Koolipoolne juhendaja A4
Asutus [informaatika instituut
Osakond |
Nimi l ]
Nimi Asutus |stmmuﬂﬁksus Kontakt |_tisa | |
4
Vilise juhendaja nimi [ valise juhendaja | E
a4 kontaktinfo a
>
Retsensent (magistritéo korral) iy Y
»
A d
Koolipoolne retsensent -
Asutus [informaatika instituut [v]
Osakond | I~
Nimi |
Nimi Asutus ‘Struktuuriiiksus Kontakt |_usa | |
a
Valise retsensendi nimi | Valise retsensendi i :
4 kontaktinfo a

Joonis 21 Loputdo registreerimisvormi konfigureerimine
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5.4.3 ,,Juhendaja hinnang / Retsensioon‘‘

Juhendaja hinnang / Retsensioon -
Pealkiri =

Dokumendiliik = a

Sari Vali I [] Metaandmed avalikud

Dokumendi tdhtasg 30.05.2015 |- -

Laputdd autor

Ees- ja perekonnanimi = a

E-posti aadress = a

Juhendaja hinnangu / Retsensiooni info

Lisa fail | Sirvi... Skaneeri

Hinne (retsensiooni puhul kohustuslik) a

Plagiaadi kontroll (juhendaja hinnangu puhul kohustuslik) ] a

Kommentaar

Juhendaja/rets di nimi -
Asutus |Informaatikainslituut =

Ametikoht:

Osakond | E-aadress: andkaru@gmail.com

Nimi [anneli Karu
Joonis 22 Juhendaja hinnang / Retsensioon registreerimisvormi konfigureerimine

5.4.4 , Kaitsmiskomisjon‘ (asjavaade)

Kaitsmiskomisjon -
sari [kaitsmiskemisjonid vali | ] Metaandmed avalikud a

Pealkiri Kaitsmiskomisjon - a

Komisjoni algus sooooooocococ | [ © a Lopp |xx.xx.x'xxx wooe |[EH Q" a
Komisjoni litkmed -
Asutus | =

Osakond |

Mimi |

Nimi Asutus Struktuuriiiksus Kontakt Lisa

Joonis 23 Kaitsmiskomisjon registreerimisvormi konfigureerimine

61



5.4.5 “Teema registreerimine*‘

Teema registreerimine -

Sari [Teemade register 0 vali | [] Metaandmed avalikud a
Pealkiri I -

Teema tase

I
Teema tllp | * A
I

Valdkond

Kontaktinfo
Ettevitte nimi * a

Kontaktisiku nimi X

Kontaktisiku e-posti
aadress a

Joonis 24 Teema registreerimine registreerimisvormi konfigureerimine

Directory I'I'eemade register = Select | [] Metadata is public

Title N
Level |Bache|0r‘s

Type IInternship =

Area |E>(|:Iorator5-r

Contact information

MName of the company | *

MName of the contact |

person

Contact person's e-mail | *

Choose template: ITeema registreerimise maII Change I Reset |
A& $Dd 9-o- O 88 a-@zm -|BE B F|

| B I U EESTESE |=i=iE E_:E|Paragraphst...'| ”FontName v|Si;:e'|)‘\ v {])!'|

Ettevotte kirjeldus / Company description:

TAPSUSTAV INFO / SPECIFYING THE INFORMATION
Kirjeldus / Description:

Qodatav tulemus / The expected result:

Joonis 25 Tema registreerimine inglise keelne registreerimisvorm

5.5 Viljavotted siisteemist

Raportite asemel saab alternatiivina kasutada siisteemi erinevaid vdimalusi olulisemate

viljavotete tegemiseks, mis on kirjeldatud alljérgnevalt:

1) Kaitsmisele esitatud 16put6ode nimekiri dppekavade 16ikes, mille alusel saab direktori
abi hakata kaitsmise aegu paika panema. Oppekavade IGikes viljavdte on oluline, et

oleks vdimalik iithe dppekava Idikes kaitsmise aegu miirata. Viljavotte saab kitte
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otsingu funktsionaalsusega, kus on véimalik médrata otsingu filtriteks nii dppekava kui
ka 18putdo liiki ehk kas tegemist on bakalaureuse- voi magistritéoga. Lisaks on voimalik

miirata kaitsmise aja ajavahemikku.

2) Kaitsmise ajad infotahvlile panemiseks, mida saab kdige paremini kitte otsingu kaudu
vastavate parameetritega ning tulemuse saab kopeerida tekstitootlusprogrammi, kus

saab viljavotet korrigeerida, niiteks lisada pealkiri ja muu vajalik info;

3) Kaitsmiskomisjoni hindamislehe jaoks on vdimalik otsingu kaudu teada saada nii
konkreetse kaitsmisega seotud tudengite nimekirja, nende retsensente ja juhendajaid kui
ka kaitsmiskomisjoni liikkmeid. Kuna péringuid peab kogu info kittesaamiseks tegema
mitu, siis tuleb info kopeerida kasutaja poolt valitud programmi, kus infot vastavalt

vajadusele vormindatakse.

Otsingut saab kasutada mitmete teiste viljavotete jaoks samuti. Otsingusse saab lisada ja

eemaldada otsitavaid vilju kdikide vormidel kasutatavate véljade ulatuses.

5.6 Juhendid

Juhendid on koostatud arvestusega, et siisteemi kasutatakse periooditi. See tdhendab, et
I6putddde, kaitsmiskomisjonide, retsensioonide ja juhendajate hinnangute registreerimine
siisteemi ehk aktiivne kasutus toimub valdavalt kaitsmisperioodil ning kasutajatel vdib olla

varasem kasutus meelest ldinud. Seepérast peab olema kasutusjuhend piisava detailsusega.
Kasutusjuhendeid on koostatud kokku neli:

1. Peakasutaja juhend;

2. Juhend juhendajale ja retsensendile;

3. Teema registreerimine, videojuhend [31];

4. Avaliku vaate juhend, videojuhend [32].

Peakasutaja juhend ning juhend juhendajale ja retsensendile asuvad administraatori moodulis
asutuse seadete all kasutusjuhendite administreerimise paneelis. Teema registreerimise ja
avaliku vaate videojuhendid on koostatud programmidega Screencast-O-Matic [33] ja

Windows Movie Maker [34].
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6. Edasiarendused

Jargmistes peatiikkides on kirjeldatud edasiarendused, mis tagavad siisteemi tdieliku vastavuse

nduetele ehk TO-BE lahendus. Edasiarenduste kirjeldamine on jagatud kolme gruppi:
1) Raportid, kus on raportite loomiseks vajalik sisend;
2) Arendused, kus on kdik sellised ettepanekud, mis vajavad arendamist;

3) Seadistatavad ettepanekud, kus on kirjeldatud seadistamise vdimalusi, mida Amphora

praeguste voimaluste juures vdib soovi korral kasutusele votta.

Koiki kirjeldatud edasiarendusi tuleb enne realiseerimist tdiendavalt analiilisida ning
tapsustada. Edasiarenduste vodi kasutuselevotu laiendamise osas tekib kasutajatel peale
moningast siisteemi kasutamist kindlasti tdiendavaid ideid ja ettepanekuid, mida kdesolevas t60

el ole kisitletud.

Mitmeid edasiarendusi, mida jargnevates alampeatiikkides on kirjeldatud, saab kasutada
tulevikus 16putto teemadena ehk teatud arendused saavad olla realiseeritavad modne tudengi

16putdo raames.

6.1 Raportid

Infosiisteemi saab programmeerida mitmeid raportid, mis voimaldavad saada nduetele vastavat
statistikat ja iilevaateid. Raporteid saav kuvama panna ka avalehele ning samuti on vdimalus
raporteid kuvama panna valitud kasutajagruppidele. Raportite avamisel kiisitakse kasutajalt
sisendinfot, mille alusel péring koostatakse. Raportid programmeeritakse kasutades SQL-i ning
arendaja toomaht iihe raporti kohta on kuni 4 to6tundi. Jargnevates alampeatiikkides on

kirjeldatud raportite sisu. Nouetele vastamiseks on vajalik kdikide raportite olemasolu.

6.1.1 Kaitsmiskomisjoni hindamisleht
Sisendinfo: Alguse kuupédev; Lopu kuupiev.
Kasutajale véljastatakse kaitsmiskomisjonide info, mis jddvad sisendina kasutaja poolt
sisestatud  kuupdeva  vahemikku arvestades ,Kaitsmiskomisjoni,, vormil vélju

,Komisjoni_algus ja ,,Komisjoni_lopp®“. Iga kaitsmiskomisjoni kohta kuvatakse kasutajale

eraldi tabelid, st raport koosneb nii mitmest eraldi tabelist, kui mitu kaitsmiskomisjoni on
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registreeritud. Kaitsmiskomisjonid moodustatakse tavaliselt poole pideva kaupa, st iihel pdeval

on kaks erinevat komisjoni. Vajadus on printida selline hindamisleht iga komisjoni jaoks eraldi

A4 paberile.

Tulemuseks on tabel, mille péis koosneb jargmistest viljadest:

Tudeng — 16putéo autor Loputdo registreerimisvormilt (eeltingimus: kaitsmiskomisjon

on asi ja 1dputdo peab olema vastava kaitsmiskomisjoni ehk asja alla lisatud);

Kuupédev ja kellaaeg — kaitsmise aeg ja kellaaeg Loputdd vormilt (eeltingimus:
kaitsmiskomisjon on asi ja 16putdo peab olema vastava kaitsmiskomisjoni ehk asja alla

lisatud);
Komisjoni litkmed — Kaitsmiskomisjoni registreerimisvormile lisatud litkmed;

Juhendaja - Loputoo registreerimisvormilt juhendaja. Uldjuhul on tudengil koolipoolne
retsensent, aga vOib olla ka viline juhendaja. Kui tudengil on mitu juhendajat, siis

eraldatakse need komaga;

Retsensent - Loputoo registreerimisvormilt retsensent. Uldjuhul on tudengil
koolipoolne retsensent, aga voib olla ka viline retsensent. Kui tudengil on mitu

retsensenti, siis eraldatakse need komaga;

Retsensendi hinne — Juhendaja hinnang / Retsensioon registreerimisvormilt retsensendi
hinne. Kuna retsensioon voi juhendaja hinnang registreeritakse 10putéo jarjena (asi
samas asjas), siis tuleb hinne leida vastava registreerimisvormiga algatusdokumendi

jérgi. Arvestama peab, et iiksikutel juhtudel vdib olla iihel 16putd6l ka mitu retsensenti;
Kaitsmisel saadud hinne — tiihi veerg kaitsmiskomisjonis tditmiseks.

6.1.2 Kaitsmise ajad infotahvlile

Sisendinfo: Alguse kuupédev; Lopu kuupiev.

Infotahvlile vajalik printida kaitsmise kuupdeva ja kellaajaga nimekiri 16putd6 autoritest koos

16putdo pealkirjaga eesti keeles, arvestades 16putdd vormile salvestatud kaitsmise kuupdeva

»Kaitsmise_kpv* (kui vormil kaitsmise kuupédeva ei ole, siis jarelikult see 16puto6 kaitsmisele

ei saa). Raport viljastatakse kaitsmise kuupédeva ja kellaaja tdusvas jirjekorras (varasem aeg
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eespool). Raportisse viljastatakse vaid need read, mille 16putdé6 vormil on vili ,,Kaitsmise

kuupiev ja kellaaeg® tdidetud.
Tulemuseks on nimekiri jirgmiste veergudega:

e Kaitsmise kuupiev ja kellaaeg — Loput6o registreerimisvormilt kaitsmise kuupidev ja

kellaaeg;
e LOputdo autor - 16putdd autor Loputdod registreerimisvormilt;

o Loputdo pealkiri eesti keeles — Loputdo registreerimisvormilt 16put6d pealkiri eesti

keeles.

6.1.3 Kaitsmisi kokku oppekavade loikes

Sisendinfo: Alguse kuupédev; Lopu kuupiev

Kasutaja poolt sisestatud ajavahemikul, arvestades 10putdo registreerimise kuupideva, kuvada

Oppekavade ja tasemete 16ikes I6putodde arv.
Tulemuseks on jargmine tabel:
e Oppekava - E-riigi dppekava, Informaatika dppekava, Ariinfotehnoloogia dppekava;

e Bakalaureusetodd — 10putédde arv kokku, kui LOputdd registreerimisvormil on

dokumendiliigiks ,,Bakalaureuseto6*;

o Magistritood - 10putoode arv kokku, kui LOputéd registreerimisvormil on

dokumendiliigiks ,,Magistrit66;
o Kokku Ioputdid — Ioputoode arv kokku

6.1.4 Tudengi juhendamised

Sisendinfo: Tudengi ees- ja perekonnanimi

Kasutaja poolt sisestatud tudengi ees- ja perenime alusel (I6putédde juhendamised vormil vili
»Juhendatav®) saab kiisida, kas sellel tudengil on kehtivaid kokkuleppeid modne teise

juhendajaga.
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Kui tudengil on kokkuleppeid, siis kuvatakse Juhendamise registreerimine
registreerimisvormilt juhendaja, teema ja staatus.
6.1.5 Hinnete statistika
Sisendinfo: Alguse kuupédev; Lopu kuupiev
Kasutaja poolt sisestatud ajavahemikul, arvestades 10put6d vormil olevat kaitsmise kuupieva,
viljavote 16put6o hinnetest, kus on kajastatud mitu protsenti milliseid hindeid on.
6.1.6 Juhendamiste kokkuvote juhendajate 1oikes

Sisendinfo: Alguse kuupédev; Lopu kuupiev
Juhendamise registreerimise kuupéeva alusel viljastatakse kasutajale raport juhendajate 15ikes,
kuhu on kuvatud mitu erineva staatusega juhendamist Gppejoul on registreeritud. Samuti
kuvatakse koikide juhendamiste arv kokku.

6.1.7 Juhendaja hinnangud ja retsensioonid 6ppejoudude loikes
Sisendinfo: Alguse kuupédev; Lopu kuupiev
Kasutajale viljastatakse tema poolt sisestatud kuupédeva vahemikus registreeritud (arvestades
registreerimise kuupédeva) juhendaja hinnangud ja retsensioonid dppejoudude ja Sppetasemete

I6ikes kokku summeeritult. Vajalik info leitakse Loputdo ja Juhendaja hinnang / Retsensioon

registreerimisvormidelt.

6.2 Arendused

Jargnevates alampeatiikkides on kirjeldatud selliseid ettepanekuid, mis nduavad Amphora
arendamist. Ettepanekud on kirjeldatud tihtsuse jérjekorras. Esimese kolme ettepaneku

realiseerimine on vajalik nduetele vastamiseks.

6.2.1 Tudengi veebiliides

Veebiliides 16putod saatmiseks Amphorasse. Tudengil on 16putoo edastamiseks veebiliides
Amphora avalikus vaates, kuhu tudeng saab sisse logida ID-kaardiga. Veebiliideses on tudengil
kohustuslik lisada jargmine info: eesnimi, perekonnanimi, e-posti aadress ja telefoninumber jm

kohustuslikud metaandmed (lisada viide). Kui tudeng on valinud kinnise kaitsmise, siis on
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kohustuslik ka vastava dokumendifaili lisamine, mis peab olema ddoc vdi bdoc formaadis. Kui

tudeng on edastanud vajaliku info edukalt, siis ta saab veebilehel sellekohase kinnituse.

Alternatiivina voi lisavdoimalusena vdib kaaluda riigiportaali [35] kaudu e-vormide kasutamist.
Riigiportaali ei saa hetkel uusi e-vorme lisada kuna varsti voetakse kasutusele uus e-vormide
tarkvara platvorm, mis hakkab vdimaldama lisada suurema funktsionaalsuse ja paindlikuma

ilesehitusega e-vorme. Tulevikuvdimalusena tasub seda varianti aga kindlasti kaaluda.

6.2.2 Digikogu

Digikogu liides ehk automaatne kaitstud 10putdode saatmine digikogusse. Liides peab
vOimaldama automaatselt staatusega ,,Kaitstud* 10putd6d edastada iilikooli digikogusse néiteks
kahe nidala pirast pale ,Kaitstud“ staatuse salvestumist. Digikogusse saatmisel muutub
automaatselt 10put6o staatus ,,Arhiveeritud®, lisandub arhiivi saatmise kuupdev ning 15put66
metaandmeid ei tohi muuta enam saada. Airmiselt vajalik liides peakasutaja t6o lihtsustamiseks

ja kasitoo vihendamiseks.

Kui kaitsmisperioodi 16ppemisel hakatakse andmeid teise sarja tdstmise asemel Amphoras

arhiveerima, siis vOiks digikogusse saatmine toimida arhiveerimisel.

6.2.3 Tudengi teema juurde registreerimine

Teemade registri avalikus vaates on tudengil voimalik sisse logides ja oma e-maili sisestades
saada siisteemilt e-kirjaga saadetult teemaga seotud kontaktinfot, mille tulemusena jiédb teema

juurde tudengi huvitundmise kohta mirge.

Tudengile e-kirjaga saadetud teemaga seonduv kontaktinfo all on ka link, mille kaudu saaks
tudeng anda teema kohta tagasisidet, mis salvestuks Amphorasse teema juurde. Vi viib e-kirjas
olev link tudengi Amphora avalikku vaatesse, kus sisse logides kuvatakse talle vdimalus

tagasisidet anda.

6.2.4 Massredigeerimine

Dokumendi vaates peab olema peakasutajal véimalik kdikide 16putddde metaandmeid korraga
redigeerida, vihemalt kaitsmise kuupideva ja kellaaega. See vdimaldab kaitsmise aegu
mugavamini sisestada. Soovitatavalt on korraga redigeerimiseks eraldi nupp, mida vajutades

vastavad viljad redigeeritavaks muutuvad.
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Sama vdimalus voiks olla staatustega (kuni need ei muutu automaatselt) ja 10put6d hindega,
mis tuleb peakasutajal sisestada peale kaitsmist muidu iga 15put6d juurde eraldi. See arendus
lihtsustab samuti oluliselt kasutaja t6dd ja annab ka nimetatud info planeerimisel palju parema

tilevaate.

6.2.5 Automaatsed toovood

Automaatseid toovooge saab seadistada ka registreerimisvormiga seotud viljade pdhjal.
Niiteks, kui registreerimisvormile on juba valitud retsensent ja/vdi juhendaja, siis kasutaja saab

kiivitada seadistatud toovooge, millega liiguvad automaatselt eeldefineeritud todiilesanded.

Sama asi vdimaldaks ka peale allkirjastamist tudengile retsensiooni ja juhendaja hinnangu
saatmise. Sellisel juhul peaks olema vdimalik ka vaikimisi seadistada e-kirja sisu ja lisada sinna
vilju registreerimisvormilt. Lisaks peab kirja saatmisel automaatne t66voog oskama votta

registreerimisvormilt kirja saaja e-porti aadressi.

6.2.6 Tingimuslikud viljad

Tingimuslike viljade loomise vdimalus. Néiteks, kui 10put6o staatus on ,,Kaitstud®, siis selle
salvestamiseks peab olema sisestatud ka kaitsmisel saadud hinne. Lisaks ka vastupidi, et kui

kaitsmisel saadud hinne on sisestatud, siis liheb automaatselt staatus ,,Kaitstud*.

Sarnane voimalus peaks olema ka muude viljade puhul. Niiteks, kui valin Sppetooli eesti
keeles, siis viljale dppetool inglise keeles jéaiks valikuks ainult dige vastand ehk inglise keelne

nimetuse valik tehakse siisteemi poolt vastavalt seadistusele.

6.2.7 OIS liidestus

OIS-ist on vdimalik saada tudengi kohta infot. Kui realiseeritakse tudengi veebiliides, kust
kaudu tudeng hakkab 16putood kooli edastama, siis seal on vdimalik OIS infot kasutada.
Niiteks, kui tudeng siseneb veebiliidesesse ning ta ei ole Tallinna Tehnikaiilikooli
informaatikainstituudi tudeng, siis talle 10putd6 saatmise vormi ei kuvata. Samuti ei kuvata seda
siis, kui Oppekava ei ole piisavalt tdidetud 16putd6 esitamiseks voi tudeng ei ole deklareerinud
OIS-is 16putoo teemat. Samuti saab lisada kontrolli, mis vastandab sisestatud 16put66 ja OIS-is
deklareeritud 16putoo pealkirja ning erinevuse korral kuvab tudengile vastava mirke. OIS-ist
saab ka eeltdidetuna palju infot, mida muidu tudeng peab ise sisestama. Selleks on niiteks

Oppetool ja iilidpilaskood.
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OIS liides eeldab veebiteenuse arendamist ja detailset iilesandepiistitust. Kindlasti on vajalik

eelnevalt hinnata arenduse vajalikkuse ja hinna suhet.

6.2.8 Olnud teemade nigemine

Juriidilisel isikul on vdimalik makse teostamisel saada lisadiguseid ka juba olnud teemade
nigemiseks. Teemad, mis ei ole enam avalikud, aga on teemade registris olnud ja 15put6o
teostatud, nende ndgemiseks on juriidilisel isikul vdimalik seda teha néiteks avaliku vaate
kaudu sisenedes ja makset teostades. Arendusel ei ole mdtet enne, kui olnud teemasid on
kogunenud juba sedavord, et on midagi vaadata. Teenustasu olnud teemade nigemiseks ei saa
olla viga suur, seega on oluline teha kriitiline tasuvusanaliiiis, mis peab sisaldama arenduse

maksumuse vordlust teenuse eest planeeritud teenitava summaga vorreldes.

6.3 Seadistatavad soovitused

Jargevates alampeatiikkides on kirjeldatud selliseid ettepaekuid, mida saab realiseerida

Amphora praeguste voimaluste juures ehk on seadistatavad.

6.3.1 Loputoo asjavaade ja sidumine seminaridega

Amphora asjavaade vdimaldab 10putdodele luua asja ehk virtuaalse toimiku, kuhu alla saab
salvestada seminaridel alustatud 10putddé kavandist kuni valmis 16putooni. Seminarideks

valmivad I6putdé mustandid ja I5putdo seotakse asjavaate kaudu.

See eeldab suuremat muudatust tookorralduses, aga Tallinna Tehnikaiilikooli diguste instituudi
kogemusele tuginedes annab see tulemuseks kvaliteetsemad 15putddd ning on oluline toetav

tegevus tudengile 16put6o kirjutamisel.

6.3.2 Dokumendimallide kasutuselevott

Amphora véimaldab kasutada dokumendimalle ehk sidumist OpenOffice vdi Microsoft Office

tarkvaraga, mis vdimaldab

Hetkel ei ole retsensioonide ja juhendaja hinnangute loomisel ette antud konkreetset malli.
Dokumente tehakse nii vabas vormis kui ka varasemalt instituudis viljatootatud Exceli tabelina.
Kuna viimasest planeeritakse tulevikus loobuda, siis on ettepanek vilja todtada konkreetne
dokumendimall, mida instituudis juhendaja hinnangute ja retsensioonide kirjutamiseks

rakendada.
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6.3.3 Kontoritarkvaraga sidumine

Kontoritarkvaraga sidumist saab ka teostada huvi korral ka ilma mallideta. Selleks tuleb teha
vastavad seadistused kasutaja personaalsetes seadetes ning paigaldada kasutaja arvutisse

Amphora klient [28]:

Kontoritarkvaraga sidumine hd

Vali Microsoft® Office programmid, mille faile soovid Amphoras muuta otse vastavas rakendusprogrammis:
Word Excel [ PowerPoint [ Access

Vali OpenOffice.org programmid, mille faile soovid Amphoras muuta otse vastavas rakendusprogrammis:

O writer O cale O Impress [0 pase [ praw [ math

NB! Amphora ja kontoritarkvara sidumise kasutamiseks peab arvutisse olema paigaldatud Amphora klient, mille saad vajadusel laadida siit:
Amphora klient

Joonis 26 Kontoritarkvaraga sidumine

6.3.4 Liigitusskeemi laiendamine ja dokumendihaldus

Teadaolevalt on informaatikainstituudis ka muud ametlikku kirjavahetust. Kogu ametlik
dokumendivahetus on soovitatav hallata siisteemselt ehk kasutada Amphorat kogu
informaatikainstituudi dokumendihaldusena. Selleks tuleb 1ldbi moelda, millised erinevad
dokumendid siisteemi registreerimist vajaks ning vastavalt sellele tdiendada liigutusskeemi

ning méirata sarjadele vajalikud digused.

Ettepaneku kaalumisel tuleb teostada tdiendav analiiiis selles osas, et millised dokumendid
informaatikainstituut on kohustatud registreerima teistes siisteemides, niiteks nagu OIS-is.

Topelt dokumentide registreerimine ei ole soovitatav.

6.3.5 Loputoode avalikustamine

Voéimalikult hea 16putodde kittesaadavuse eesmirgil on ettepanek avalikustada ka 16putood
ldbi Amphora avaliku vaate. Loput6od vodivad avalikud olla alates kaitsmise aja midramisest,
mis tagaks avaliku vaate kaudu vdimaluse huvitundjatel vaadata néiteks neid huvitavate 15put66
teemade kaitsmise aegu. Sarja seadistustes saab méérata, millised metaandmed on avalikud ja
millised mitte, kas fail on avalik ning kas Sari on avalik vdi mitte. Samuti saab méiirata

juurdepédsupiiranguid.
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7. Kokkuvote

Kiesoleva t66 eesmirkideks on juhendamiste, kaitsmisele esitatud 16putdéode ning
praktikakohtade, projekti ja 16put66 teemade haldamiseks kasutusele votta DHS Amphora ehk
I6putddde  haldamise siisteem. To0 tulemusena alustab Tallinna Tehnikaiilikooli
informaatikainstituut 2015. aasta kevadsemestri kaitsmisperioodil 18putvode haldamise
siisteemi kasutuselevottu kaitsmisele esitatud 16putodde registreerimisega. Sellele tuginedes

saab Gelda, et kiesoleva t60 eesmirgid on saavutatud.

Loputddde haldamise siisteem on projekteeritud arvestades Amphorast tulenevaid kitsendusi.
Kiesoleva to6 tiheks tulemuseks on ka edasiarenduste kirjeldamine, mille realiseerimine tagab
tdies ulatuses nduetele vastavuse. Edasiarenduste kirjelduses on vilja toodud, kas tegemist on
seadistusega ehk 10putddde haldamise siisteemi laiendamine Amphoras olemasolevat

funktsionaalsust kasutades vdi on tegemist arendustodga.

Kuigi koikide nduete tagamiseks on vajalik realiseerida mitmeid edasiarendusi, siis kdige
olulisem osa nduetest on praeguse lahendusega kaetud. Loput6id ja sellega seotud dokumente
saab hoiustada kompaktselt siisteemis ning kaitsmiskomisjoni liikmetel, juhendajatel ja
retsensentidel on v&imalus ldbi siisteemi digeaegselt 16putdodega tutvuda. Retsensioone ja
juhendaja hinnanguid saab samuti siisteemis registreerida, allkirjastada ja tudengile edastada.
Loputdode haldamise siisteemi kasutuselevott vihendab kisitsi tehtavat to6d ja toetab
informaatikainstituudi tooprotsesse. Kdikidest tegevustest jadb siisteemi kontrolljilg, mille abil

saab lihtsasti tuvastada siisteemis tehtud tegevuste ajalugu.

Kuna sarnast siisteemi t60 kédigus kiisitletus iilikoolides teadaolevat kasutuses ei ole, siis on
nduetele vastamiseks vajalike arenduste teostamise jédrel soovitatav 10putodde haldamise
suisteemi tutvustada ka Tallinna Tehnikaiilikoolile, teistele Tallinna Tehnikaiilikooli
instituutidele ning teistele iilikoolidele, eesmirgiga laiendada 16putodde haldamise siisteemi

rakendamisvoimalusi.

P6hitulemuste loetelu
o Tallinna Tehnikaiilikooli informaatikainstituudis on projekteeritud, ja
kasutusele voetud 1oputoode haldamise siisteem;

o Edasiarenduste kirjeldus.
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Summary

The objective of this thesis was to create a document management system that would support
the work processes of Tallinn Technical University Department of Informatics. Requirements
analysis is carried out in accordance with the selected methodology, which is based on
interviews with key participants in the process, the experience of other universities and
Amphora technical possibilities. The AS-IS solution is realized in such a way that it corresponds

to the requirements to the maximum possible extent, including the following:
e the system can record theses;
e reviewers, supervisors and defense committee members can add workflows;
e reviewers and supervisors can add a review or supervisor assessment to the system;
e formation of the defense committee;
e the system can send notifications to students;
o the system allows to record the final thesis mentoring;
e can register internships, project topics, thesis topics;

The thesis contains a description of developments that will ensure compliance with all
requirements. Development proposals are grouped into three: the creation of reports, proposals

that need developments and suggestions, which can be realized by setting.

In conclusion, the objectives of the work have been successfully completed and the most
important part of the requirements covered by the AS-IS solution. The Theses management
system will be introduced at Tallinn Technical University Department of Informatics in the

spring semester of 2015.
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Lisa 1

Intervjueeritav: Enn Ounapuu

19.02.2015

Milline on 16puto0 esitamise protsess praegu:

1. Tudeng valib juhendaja Oppejoudude seast, vdib ka viljast valida. Esineb ka
kaksikjuhendamist, kus pohiline juhendaja on viljast ning sellisel juhul méiératakse ka

kooli poolne juhendaja;

2. Teema paika panek, mis tuleb deklareerida OIS-is. Teema on viiga tihtis ja see tuleb

registreerida eranditult tihtaegselt (hiljem saab vajadusel muuta);

3. Tudeng esitab paberil 10put6d koos ndutavate dokumentidega. Paberil 15putd6 esitamise
ndue tuleb {iilikoolilt. Digitaalselt esitatakse 16put6d juhendajale, mida siis juhendaja

vastavalt vajadusele teistele edastab ja ka sdilitab;

4. Direktor ja direktori abi méédravad I6putdole retsensendid, keda teavitatakse e-kirja teel.
Retsensendid saavad t60 ldbivaatamiseks ka paberil. Tudengil on vist kaks pideva enne
kaitsmist digus kiisida retsensioon tutvumiseks. Kui see saadetakse tudengile, siis
allkirjastatakse digitaalselt. On ette tulnud, et tudeng kiisib retsensiooni, aga

retsensendini ei olegi 16putdd ega info retsenseerimise kohta joudnud;

5. Kaitsmiskomisjon médratakse igaks kaitsmise pdevaks direktori késkkirjaga. Kiskkirju
kuskil siisteemis ei hoiustata. Komisjoni liige kiisib juhendajalt ise hindamiseks t66d

elektroonilisel kujul e-kirja teel voi néiteks suuliselt paberil;

6. Kaitsmiskomisjoni otsustest jdéb jirgi protokoll (hinded ja kui hinded on rohkem kui

kahe palli vorra esinevad, siis toimub ka arutelu);

7. Suur probleem on selles, et 10putdid ei avalikustata hetkel (kuigi kord nduab ja iitleb).
Paberversioon hoitakse arhiivis. Digitaalset hoiustatakse juhendaja kées. Ei oma infot,

kas iilikool peaks 16putdod avalikustama digikogu kaudu;
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8. Loputdo ja retsensioon paberkandjal 1dhevad peale kaitsmist iilikooli arhiivi.

Milliseid 16putdo liike eristatakse: bakalaureus, doktor ja magister. Bakalaureusel pole

retsensenti, ainult juhendaja arvamus. Doktoritoddel on jillegi mitu retsensenti, doktorantide
artiklid on ETIS-es. Doktoril on ka eelkaitsmised ja siis 1dheb teaduskonna tasemele (komisjon

koosneb kiill instituudi tootajatest).

Plagiaadituvastamise siisteem — iga iiks kasutab seda, mida tahab, koolil konkreetset siisteemi

kasutusel ei ole.

Kas kinniseks kuulutatud 16puté6 peaks olema instituudi sees piiratud juurdepédédsuga? IImselt

peaks, aga kindlalt ei oska Gelda.

Intervjueeritav: Rein Kuusik

27.02.2015

Praktika kohad, 16putdo teemad, projektide teemad.

Loputso teemad. Tudengid peavad leidma teema ja alustama ettevottega liabirdidkimist. Teemad
tdna saadetakse meili teel ning edasise kohta ei ole koolil infot. Probleem on selles, et ei teata,
kas teemast ja kontakteerumisest jouab asi kaugemale vdi on teema veel vaba. Seetdttu peab

teemad hoiustama siisteemis.
e Ulikool teeb ettevdttele siisteemi ligip#zsu (sh haldab hiljem kontosid);
o Ettevdte sisestab info:
o Teema (kohustuslik, avalikustatakse);

o Klassifikaator teema olemuse kohta (kohustuslik véli, klassifikaator tuleb alles

vilja tootada);
o Liihikirjeldus (kohustuslik, avalikustatakse);

o Tase - magistri tase, bakalaureuse tase voi tiihi (valikuline, avalikustatakse);
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o Ettevotte kontaktandmed (kohustuslik, ei avalikustata);

o Mirkeruut ,,Avalikusta®, see on esmasel sisestamisel vaikimisi tdidetud (ei ole

kohustuslik ja ei avalikustata);
Teema salvestamisel avalikustatakse see. Piisab 1 x 66pidevas.

Avalikus vaates peaks olema tudengil vdimalik end teema juurde lisada (kas Amphora

vOimaldab, ei tea). Tudeng peaks sisestama teema juurde enda lisamiseks:
o nime (valikuline);

o lidpilaskoodi (kohustuslik) — sealt on loetav dppekava ja sisseastumise aasta

(OISiga liidese korral oleks tuvastatav ka nimi);
o e-maili aadressi (kohustuslik);
o kommentaarid/kiisimused (valikuline);

Kui tudeng on selle info sisestanud ja salvestanud, siis saadetakse talle meilile tdiendav
info ettevotte kontaktide kohta. Eesmérk on see, et siisteemis oleks niha, mitu tudengit
on teemast huvitatud olnud. Seda infot ei kuvata avalikus vaates. Teised tudengid ei pea
nidgema, kes juba teema juurde on registreerinud, et vélistada olukorrad, kus tudeng

jétab kontakteerumata, kuna nieb, et mitu inimest on juba huvitatud.

Kui ettevotte ja tudengi ldbirddkimised on edukad ning ettevote on sdlminud tudengiga
kokkuleppe 16putdo teostamiseks, siis ettevote mirgib mérkeruutudes &ra, millise
tudengiga 10putdo teemal kokkulepe sdlmiti (vOib olla 1 v&i mitu valikut, monest

teemast voib kasvada mitu teemat). Vajalik hilisemaks statistikaks.

Avalikust vaatest eemaldamine. EttevOte saab siisteemis eemaldada ,,Avalikusta“
mirke, mille tulemusena teema ei ole enam avalikult kittesaadav. Seda saab hiljem

uuesti avalikustada, kui selgub, et kokkuleppest siiski 16putdod ei tule.

Kui teema ei ole avalik ning kokkuleppe saavutamise mirge on tehtud, siis muutub selle
teema staatus Iopetatuks. Kas staatus saab muutuda automaatselt muude valikute pShjal,

peab uurima.
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e Hiljem peab olema vdimalik otsida nii menetluses kui ka 10petatud staatusega teemasid.

Sama on projektidega. Projektidel on liigid (= dokumendiliik), ettevdtte projekt, akadeemiline
projekt. Viimane voib jaguneda - StartUp ja teaduspohisus. Selle kohta on eraldi kord, Anneli

uurib. Kumbki on 10AP. Siisteemi mdttes on protsess sama, mis 15put6o teemadega.

Praktikakohtade osas on ka siisteemi mdistes sama moodi. Tudeng peab saama anda tagasisidet,
kas teema oli tasemele vastav jms. Seda voiks saada anda nt meili kaudu avanevast lingist ja
vastus salvestub siisteemi vms. Ettevdtte jaoks voib olla vajalik niha teiste ettevotete pakutud
teemasid ning seda, millised on realiseeritud 16putotna (vaib olla tulevikus ka tasuline teenus).
Ehk ettevdte peaks saama vaadata viljavotteid siisteemist - milliseid teemasid on teised
ettevotted varasemalt pakkunud ja milliseid neist on nd joudnud 16putdd tegemise

kokkuleppeni.

Avalik vaade ehk tudengile vaade peaks olema link kodulehelt. Avalik keskkond peaks olema
kakskeelne. Teema ja kirjeldus jms sisestatakse kas eesti voi inglise keelne (dubleerima ei
hakka), aga leht ise peaks olema kakskeelne. Teemade juurde vGivad ennast lisada ka mis iganes

muud tudengid.
Aruandlus/otsingu voimalus:
Ettevotetele:

= milliseid teemasid on teised ettevotted varasemalt pakkunud ja milliseid neist on no

joudnud 16putds tegemise kokkuleppeni.
Instituut:

= Millised teema olemused on dppekava 16ikes olnud kdige populaarsemad (vaadata, kas
Oppekava olemus lidheb teema olemusega kokku. Niiteks, kas driinfotehnoloogia on

valinud palju/vihe tehnilisi teemasid vms);

= Kui palju pakutud teemadest on joudnud reaalsete kokkulepeteni (nt mitu % voi
ajaperioodis mitmest teemast mitu tk). Kokkuleppe olemasolu = mirge tudengi nime

juures ettevotte poolt.

= Kindlasti ajaga statistika vajadusi lisandub.
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Teemade haldamise osas edasist ei ole ja edasiste tegevustega ei seostu. Kas oleks vajalik
16putdo sisestamisel médrata, kas teema pirineb pakutud teemade hulgast? See oleks siis kisitsi

sidumine, kui siisteem on sama.

Loputoode osas on oluline OIS info. Kahjuks OIS ei anna andmeid teistesse siisteemidesse ega
pole ka sellekohast teenust. OIS-i andmevahetuse teemal on varasemalt palju rizgitud, aga

voimalust ei ole leitud. Seega jiib OIS-i sisestamine ja sealt andmete pirimine kisitooks.
Loputoo esitamine Amphoras:

» Uliopilane esitab 16put66 juhendajale ja juhendaja on kohustatud selle siisteemi lisama.
Tudengile ei riski jétta 10putoo sisestamist. Juhendaja peaks vastutama, et viimane
versioon saaks siisteemi lisatud. Meili peale saatmine pole ka muidugi hea variant.

Anneli - kas Apmhoral on Outlooki liidest, pean uurima, see lihtsustaks?

= Viiliste juhendajate korral peaks viline ligipdds antama. Seda saab hetkeseisus teha

administraator ehk Siiri.

= Tudeng esitab ka litsentsi ja vajadusel avalduse kinnise kaitsmise kohta
(digiallkirjastatud) ja muud dokumendid. Need kdik peaks juhendaja iilesse panema

kuna juhendaja vastutada voiks see olla.

= Juhendaja tdidab vajalikud viljad (sh vdiks olla mérkeruut, et 16put66d on kontrollitud

plagiaadituvastamise siisteemis), salvestab ja suunab direktori abile.

= Direktori abi kontrollib pabereksemplari esitamisel elektroonilise ja paberil t66
vastavust ning OIS-is deklareeritud pealkirja, siisteemis registreeritud muud infot, sh
kontaktandmeid (tudengile lihevad selle pdhjal hilisemad teavitused). E-maili peaks

kindlasti iile vaatama, juhendaja sisestatud e-mailis vdib olla eksimusi.

= Direktori abi méérab retsensendid ja juhendaja (kui juhendaja paneb to6 iilesse, siis pole
vajalik ilmselt?). Tooiilesannet tihtajaga pole motet anda, seda ei tdidetaks, samas on

oluline, et siisteem saadaks ikkagi meeldetuletust.

= Retsensendi méddramisel vdiks tudeng saata sellekohase teavituse, et ta teaks

retsensendiga vajadusel ithendust votta.
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= Retsensent paneb ise retsensiooni siisteemi ja allkirjastab seal selle, lisab hinde.
Allkirjastamise toimingu peale saadetakse retsensioon automaatselt tudengile. Anneli —
kas puhveraega pole vaja? Rein — ei, tookorraldust saab muuta nii, et siisteemi lisatakse

ja allkirjastatakse 10plik versioon. Retsensent vastutab selle eest, et see oleks 16plik.
= Juhendaja arvamus sama moodi nagu retsensioon.

= Kui tihtajaga todiilesannet ei anta, siis ainus vastutaja saab olla juhendaja hinnangu ja
retsensiooni tagamisel juhendaja ja retsensent ise. Ehk keegi teine ei kontrolli seda. (voi

tuleb meeldetuletus kaitsmise kuupdevast miinus x pieva?).

Kinnist kaitsmist peab piirama siisteemis digustega, et neid néeks ainult kaitsmiskomisjoni

liikmed, retsensent, juhendaja ja peakasutaja (direktor ja direktori abi). Oiguseid haldab Siiri.

Paberil siilitatakse magistritdid kolm aastat, bakalaureusetdid 1 aasta. Digitaalselt siilitatakse

tdahtajatult, et oleks voimalik statistikat vélja votta.

Loputoo ldheb mitteaktiivseks peale kaitsmist (staatus 10petatud vms). Staatus vdiks muutuda
automaatselt nt peale kaitsmist ehk 10pliku hinde sisestamisel. Hinde peab panema késitsi kuna

OIS-ist ei saa, aga samas statistika jaoks on vajalik.

Peale edukat kaitsmist on instituudil kohustus saata elektrooniline 15putdd koos vastavate
metaandmetega iilikooli digikogusse, kust t66 avalikustatakse. Digikogusse voiks 15put6o
minna automaatselt x pédeva peale 10put6d hinde salvestamist siisteemi /l0petatud staatusese

minekut. Digikogusse saatmise kohta peab jddma siisteemi mérge.

Aastas on informaatikainstituudis u 200 16putd6d ja nende lisad. Siirile praegu saadetud to6del
keskmine andmemaht pdf failil IMB. Arvatavasti on ka suuremaid, Anneli kiisib iile Siirilt

mone aja parast (hetkel alles vihe t6id digikogusse saatmiseks Siirile edastatud).

Intervjueeritav - Siiri Taveter

27.02.2015

Kuhu t#na salvestatakse tudengi poolt esitatud 16put66? Juhendaja salvestab ise omale

sobivasse kataloogi oma arvutis. Siisteemis vdiks olla nii, et tudeng tdidab ise vormi, laeb pdf
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vormingus 10putdo ja kui toob paberil, siis kontrollitakse tudengi poolt eelnevalt sisestatud infot

direktori abi poolt. Paberil ja digitaalset 10put6dd otseselt ei vastandata (ei kontrollita).

Vilistele kasutajatele Oiguste andmine? Siis peab olema tudengil vOimalus ennast ise

registreerida? Risk — kuidas vilistada tudengeid, kes tegelikult ei pea registreerima end vms.

Kas on vaja vdimalust, et mérkida kes paberil vastu vottis ja mis kuupdeval? Direktori abi peaks

panema mérke, et paberil t60 on esitatud ja vastavused kontrollitud jms. Kas vastava mirge voi

staatuse muudatus, igatahes tuvastatav, et seis on selline.

Metaandmed (metaandmete loetelu, mis on kehtestatud Kkiisitakse tina paberil, vajalik on

digikogusse sisestamiseks) :

e Kaitsmise kuupiev, hiljem direktori abi tdidab;
e Mirksonad (ei ole kohustuslikud);

e Oigused ei ole kohustuslik, vaba tekstivili, tiidetakse ainult kinnise kaitsmise puhul ja
sisestatakse erinevat teksti. Klassifikaatorit ei saa olla. Moni ettevote kirjutab, et néditeks

viie aasta pirast on avalik jne.

e Peab olema vdimalus lisada dokumendiga, millega soovitakse kinnist kaitsmist.

Kohustuslik ei saa olla. Kui tuuakse paberil, siis peaks skaneerima.

Muud metavéiljad, mis voiks olla registreerimisvormil:

Menetluse staatus, et tudeng ei saaks muuta, kui on paberil toodud. Kui on avalik veebiliides,

siis on ithekordne sisestamine ja muuta ei saa.

Metaandmete tditmisel peab olema vdimalus parandada, vahel on info valesti. Vahel on tudengil

vaja terve t60 uuesti esitada.
Esitamise kuupéev peab jiima metaandmetesse.

Metaandmetesse veel: eesnimi, perenimi, iilidpilaskood, OIS 16put6s kood, e-mail, tel.nr.

Oppekava nimetus (tuleneb iilidpilaskoodist). Need on vajalik eelkdige aruandluseks.

82



Kaitsmise kellaaeg saadetakse meilile. Kas oleks mdistlik, et tudeng saaks kaitsmise aja
sisestamisel teavituse automaatselt e-mailile. Hea oleks, et saaks ka kinnituse, et tudeng on seda

teadet vaadanud.

Kes peavad esitatud 16put6dd ndgema? Piiratud juurdepidisuga 10putddd peavad ndgema

juhendaja, retsensendid, komisjoni lilkmed. Teised too6tajad mitte.

Kas vajalik on menetlusring, kes seal osalevad?

e Saadetakse tutvumiseks komisjoni liikmetele. Ulesande tiitmise mirge ei ole vajalik.

e Retsensent. Retsensisoon on fail ja allkirjastatakse ning edastatakse direktori abile. Kas
teistes dppekavades voib olla erinev? E-riigi 6ppekava. Ariinfotehnoloogia. Retsensent
voiks selle ise tudengile saata. Retsensendile peaks tulema teavitus retsenseerimise
kohta koos tdhtajaga ja peaks tulema meeldetuletus 1 pdeva enne ja samal péaeval. Kui

retsensent allkirjastab, siis ldheb retsensioon tudengile.

e Juhendaja peab sama moodi kui retsensent, tegema juhendaja arvamuse. See ka

allkirjastatakse.
e Kui retsensent médratakse, siis jouaks ka info tudengile.

e Retsensendil ja juhendajal hinne on vajalik siisteemis kajastada. Juhendajal enam
hindeid ei nduta.

e Mai alguses peaks olema teada, kuidas 16putdode esitamine kéib.

Millist liiki I6putoid eristatakse: Magister, bakalaureus.

Millised erisused on 16putédde haldamisel eri liiki to6del? Monikord tehakse erandeid

esitamiste tdhtaegades vms, aga need on ikkagi erandid.

Millised metaandmed on 16put66 registreerimisel kohustuslikud? Hetkel on teaduskonna

kodulehel kirjeldatud metaandmed, need on vajalikud digikogu jaoks, tina esitatakse need

paberil 10putddga ja Siiri toksib need késitsi arhiivi kandmisel.

Millised toimingud tehakse 10put6dga seotult peale kaitsmist? 3 kuu jooksul peale kaitsmist

peab selle kandma digiarhiivi.
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Kuidas ja kus kajastub tina kaitsmise tulemus? OIS-is on olemas ja oleks vaja ikkagi sisestada

ka siisteemi. Siis on terviklik ning hilisema statistika jaoks vajalik.

Kuidas info liigub OIS-i? Kiisitsi.

Aruandlus:

1. Oppejou 1dikes iihe kaitsmisperioodi kohta, kui palju on retsensioone tehtud, kui palju

juhendamisi bakalaureusel, kui palju juhendamisi magistril.

2. Komisjoni liikkmetest ja tudengitest peaks tulema risttabel, kus oleks kdrval retsensendi
hinne ja tithi koht 16plikust hindest. Tabel on pdeva kaupa. Kaitsmise kellaaeg ka.

Vajalik printida kaitsmiskomisjonile.
3. Infotahvlile — Kellaaeg, Nimi, To6 pealkiri eesti keeles.
4. Ilma komakohtadeta hinnetest viljavote, mitu % on milliseid hindeid. 1-x aasta 15ikes.

5. Kellaaegade ja kaitsmiskuupdeva midramiseks oleks vajalik viljavote, kui palju

kaitsmisi iihe vdi teise Oppekava osas tuleb ning kui palju tildse on kokku.

Kunagi voiks ka kaitsmiskomisjoni protokollid minna digitaalselt? Noue tuleb hetkel uilikooli

poolt.

Intervjueeritav: Addi Rull
03.03.2015

Loputto seminarid on 16putdoga seotud, seda nii bakalaureuse kui ka magistri tasemel.
Instituudi kodulehel on leitavad pohjalikumad juhendid -
http://www.ttu.ee/sotsiaalteaduskond/oiguse-instituut/ope/loputood-2/ . Loput6o eelduseks on
seminar 1 ja 2 (kumbki iiks kohtumine). Seminarid on ka OIS-is ainena deklareeritavad ja
kohustuslikud. Sellist protsessi on juurutatud umbes 2 aastat ja motteid, mida realiseerida, on

veel.

1. seminaril (siigisel) esitatakse 10putdo projekt, kus peavad olema ndutud koguses allikaid,

hiipotees, uurimiskiisimused. 1. seminarist ei saa l4bi niiteks siis, kui 30-st minimaalselt ndutud
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allikast on 2 puudu. 1.seminar on 2.seminari eelduseks. Seminari hindab komisjon ja otsustab

selle labimise.

2. seminariks (kevadel) peab olema 10putdost vihemalt 75% valmis. 2.seminar on 185putdo

kaitsmise eeldus. Seminari hindab komisjon ja otsustab selle 1&bimise.

Seminarid on oluline toetav tegevus tudengile 16putdo teostamisel, konflikte (erinevad
arusaamised) on vihem. Eelnevalt on juba mitmed korrad tudengiga teema lébi vaadatud.
Kaitsmiskomisjoni koosseis ei pruugi kattuda 100% seminaride komisjonidega, aga siiski on
seal suur kattuv osa. Seega on kaitsmise ajaks ka komisjoni liikmetele suures osas teemad
tuttavad, sh teada to6dega seotud probleemkohad, mida tudeng pidi parandama. Loputdode
kvaliteet on mérgatavalt tdusnud ja hinded paranenud. Statistikat selles osas ei ole vaadatud,

kas protsess on parandanud ka nominaalajaga 16petajate hulka.

Enne kaitsmist ldheb t66 veel 1dbi plagiaaditarkvarast (Ephorus, Kratt ei ole hea), seda teeb
administratiivtdotaja ja tulemuseks tekivad raportid, mis on tddvahendiks kaitsmiskomisjonile
(tudeng neid ei nie, ka siis kui tuvastatakse viitamata 16ik vms). Kaitsmisele saamise otsustab

komisjon.

Tudeng paneb t66 iilesse MOODLESsse, sealt saadetakse vist ka teavitused. Seal on iileval
kaitsmiste ja seminaride ajad, mida tudeng saab ise vaadata. Tudengi 16put66d on MOODLES,

kuidas jouavad komisjonideni, retsensendini jms - e-kirja teel.

Bakalaureuses ei ole joudnud OIS-i panna kohustuslikuna seminare, aga pannakse. On ka aine
digusteaduse metodoloogia, mis seotakse tulevikus seminaridega ja 1dputdooga (see saab olema
seminaride ja 16putoo eeldusaineks) ja mis kisitleb 16putéé vormistuslikku poolt. OIS-is
hakkab olema 16puto6 kaks punkti vihem ning mdlemad seminarid annavad iihe punkti, nii
saab aine teha kohustuslikuks ning mérkida iithe seminari teise eelduseks. Teostatud hiljuti
muudatus, et magistritood saab kaitsta ka teadusartikli avaldamisega ja 16putood ei pea iildse

tegema.
Kaitsmisi aastas u 50-100? Mottes on kaotada talvised kaitsmised.

Oiguste instituudis ei ole viga palju praktika pakkumisi, aga need mis on, peaks olema
MOODLE kaudu tudengitele vilja pandud. Instituut Idhtub, et praktika on tudengi korraldada
(sh praktika on dppekavas valikuline, mitte kohustuslik, praktika voib asendada meeskonnat6o

ainega). Loputdo teemasid ei ole ettevotetelt (ilmselt valdkonnast tulenevalt).
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Siisteemi protsessi toetamiseks ei ole, iilikooli digikogusse veel toid kantud ei ole. Kui
hakatakse kandma, siis ei ndhta vajadust instituudis elektroonilist eksemplari siilitada ja sellega
seonduvat muud dokumentatsiooni. Hetkel on ka olemasolev siisteem (Moodle, e-mailid) hasti
toiminud ja ei ole olnud vajadust mdelda eraldi siisteemi peale. Samas ollakse viga huvitatud

siisteemi nagemisest, kui see valmib.

Intervjueeritav: Regina Sirendi

06.03.2015

E-riigi 6ppekava tudengid algatavad 16put66 MOODLE-s, seal kommenteeritakse ja saadetakse
tudengile kommentaarid, siis tudeng paneb iilesse uue versiooni. Tudengile tekitab konto
kantselei ja tudengil on digused sisselogimiseks ja tdidab ise oma kontaktinfo. Siisteem on
suhteliselt alles seadistatud ning esimesed alles hakkavad 1opetama, seepérast ei oska oelda,

mis voiks teisiti teha.

Juurutamisel on seminaride sidumine 16putodga. Seminarid ei ole seotud hetkel OIS-is

16putdoga, aga see tundub hea mote.

Intervjueeritav: Enn Rebane (OIS)

01.04.2015

Ennul tekkis kiisimusi, miks just Amphora ja kas siisteemi on iileiildse vajalik. Tutvustasin
siisteemi eesmirki. Loppkokkuvéttena jdi hinnang, et tegemist on huvitava pilootprojektiga
ning kui see toimib, siis miks mitte laiendada rohkemates instituutides. Iseenesest ei tohiks
instituutide tooprotsessis midagi nii erilist olla, et iihtset siisteemi ei saaks olla. See oli
teoreetiline hinnang, lisandub kindlasti diguslik pool (riigihanke korraldamise kohustus jne),
autoridigused (mis saab siis, kui enam tuge ei osutata jne). Lisaks, kui iilikooli iileselt tekib
sellise siisteemi kasutamiseks vajadus, siis peab arutama ka teisi voimalusi, sh nt OIS-i sellise

funktsionaalsuse tekitamist. Tudengid eelistavad iihtset keskkonda, mitte erinevaid lahendusi.
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OIS ja Amhora vahel on teoorias voimalik teha liides. Kdige mdistlikum on veebiteenus, aga
selleks tuleks OIS-i pool vastav veebiteenus arendada, hetkel ei ole. Arendus maksab ning
praktika on selline, et kui arendusvajadus ei ole iilikooli poolne ehk iiksiku instituudi projekt,
siis tasub selle eest ka instituut. Arendusvajaduste sobivuse otsustab teatud grupp inimesi ning
iiksiku instituudi soov ei pruugi iildse jah-i saada (ei taheta OIS-i iiksikuid lahendusi tekitada).
Kui see mote sellisest liidesest tulevikus siiski pdevakorda jdéab, tuleb kindlasti vorrelda

arendusest saadavat kasu maksumusega ehk kas see arendus on majanduslikult otstarbekas.

Isikuandmeid ei saa pirida, tuleneb seaduses?. Loputo6 hinnet pirida ei saa, see ei ole avalik

info. Ulidpilaskoodi ja deklareeritud pealkirja saab aga pirida kiill.

Tutvustasin TO-BE vaadet ning arutasime, kuidas saaks OIS liidestus seal kajastuda. Kui
perspektiivis tudeng logib Amphora avalikku vaatesse ID-kaardiga sisse, siis saab isikukoodi
ja instituudi koodi (instituudi kood péringusse sisse kirjutatud) alusel périda tilidpilaskoodi ja

OIS-is deklareeritud 16put6 teemat. See tagaks jargmised voimalused:

1. Kui sisse logides isikukoodile ei vasta iilidpilaskoodi ehk tegemist ei ole informaatika
instituudi tilidpilasega, siis ei saa kasutaja ka 10putdd edastamise vormi néha/tiita (kas

on ka eksterne, nemad ei olegi iilidpilasena kirjas?)

2. Kui OIS-is puudub deklareeritud 18put6o pealkiri, siis ei saa tudeng Amphorast

[6put6od saata (kasutaja saab vastava teate);

3. Amphorasse saatmisel saame metaandmetena kaasa votta iilidpilaskoodi ja OIS 18put6s
pealkirja (siis ei pea Siiri OIS pealkirja OISis eraldi kontrollima, muutmiseks muidugi
peab ikkagi OIS-i minema, aga siis on Amphora vormilt kohe niiha, kas 15put66 teemad

klapivad v&i mitte)

Péringus on vaja kindlasti kasutada isikukoodi ja instituuti, kuna on iiksikuid tudengeid, kes
opivad korraga rohkem kui iihes instituudis. Lisaks peab kontrollima, et péring tagastab ainult
kehtiva iilidpilaskoodi. Iga sisseastumisega antakse uus kood — niiteks kui inimene 16petab
bakalaureuse, siis magistrisse minnes saab uue koodi ja niiteks, kui tudeng immatrikuleeritakse
ja siis voetakse nimekirja tagasi, saab samuti uue koodi. OIS-is on just iilidpilaskood

identifikaator. Ulidpilaskood sisaldab: number, ppekava ja dppetase.
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Intervjueeritav: Jiri Jars (digikogu)

09.04.2015

Praegu iihtegi liidest ei ole. Hetkel sisestatakse kogu info kisitsi. Kui instituut on 16putdo
digikogus registreerinud, siis vaadatakse Raamatukogu tdo6taja poolt need veel kisitsi iile ja

avalikustatakse (sellest vahetegevusest tahetakse pika peale loobuda).

Liides on vdimalik, aga tehnilisi detaile ei oska tédna 6elda ning hetkel ei ole ka véimalik neid
vilja selgitada. Digiarhiivi on arendanud iiks endine raamatukogu too6taja, kes niitid to6tab

erasektoris, st iga t66tund on tasuline.

Selle aasta toOplaanis ei ole arenduse jaoks rahalisi vahendeid arvestatud. Kui instituudi poolt
on soov, siis peaks tipsemalt ridkima. Parem oleks, kui liides ei oleks kasutusel ainult iihel
instituudil vaid rohkematel. Liides peaks olema digikogu poolt piisalavalt universaalne, et seda

saaks hiljem ka teiste instituutide ja nende siisteemide jaoks kasutada, kui neid peaks tekkima.
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jars@lib.ttu ee
TALLINNA TEHNIKATULIKOOLI
RAAMATUKOGU DIGIKOGU
minu kirjed alusta unt kirjet munda parool abi ja info logi valja

Uue l6putdi lisamine

Rubriik ® diplomit§s O bakalaureusetds O magistritds

T&6 pealkini
(et keslas)

T85 pealkiri
(ingliss kesles)

Autor

Tuhendajaid)

Kaitzmize kuupdey
75 [ | [pp.kk.aaaa)

T56 keel ®est Ceng Orus

Asutus
(inglize keeles)

Teaduskond
{mesti kesles)

Teaduskond
(inglize keeles)

Institout
(eesti keales)

Instituut
{inglise keelss)

Oppetool

(esti kesles)

f)ppetuﬂl

finzlize keeles)

Markstnad
(eesti kesles)

Mierkstnad
(inglisa kaeles)

Oigused (juhul kui
ligipais on piiratud,
ziis zellekohans
mirkus)

Saada andmed

Peale saatmizt ei ole véimalik andmeid enam muuta!

003 - 2014 @ TTU Rasmatukogu

89



